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हेटौँडा उऩभहानगयऩालरकारे फनाएको तर रेखिए फभोखजभको कामयविलध सियसाधायणको जानकायीको 

रालग प्रकाशन गरयएको छ । 

हेटौडा उऩभहानगयऩालरका 
िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारनसम्फन्धी कामयविलध, २०८१ 

प्रस्तािना:  
िखृि, योजगायी, सीऩ तथा जीिनऩमयन्त लसकाइराई श्रभ फजायको आिश्मकता, िैमखिक रुखच य 
ििुीअनसुाय ददगो, भमायददत य व्मिखस्थत रुऩभा भागय लनदेखशत गनय मिुा, विद्याथी, िैदेखशक 
योजगायफाट पवकय एका व्मखि तथा लतनका ऩरयिाय, विद्यारम, स्थानीम क्रफ, मिुासॉग  सम्फखन्धत 
सॊघ/सॊस्थाराई सूचना, ऩयाभशय, िखृि एिभ ्भागयलनदेशन सेिा प्रदान गनय िाञ्छनीम बएकारे,  

हेटौडा उऩभहानगयऩालरकाको खशऺा ऐन, २०७४ को दपा ४९ रे ददएको अलधकाय 
प्रमोग गयी मो कामयविलध जायी गरयएको छ ।   

ऩरयच्छेद - एक 
प्रायखम्बक  

१. सॊखऺप्त नाभ य प्रायम्ब:  
(१) मस कामयविलधको नाभ “हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारन 

कामयविलध, २०८१”  यहेको छ l 

(२) मो कामयविलध तरुुन्त प्रायम्ब हनुछे l 
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२. ऩरयबाषा: विषम िा प्रसॊगरे अको अथय नरागेभा मस कामयविलधभा:  

(क) “उऩप्रभिु” बन्नारे हेटौंडा उऩभहानगयाऩालरकाको प्रभिु बने्न सझन ुऩदयछ । 

(ि) “उऩभहानगयऩालरका” बन्नारे हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका सम्झन ुऩदयछ । 

(ग) "काभदाय" बन्नारे उद्योग, व्मिसामको उत्ऩादन िा सेिा प्रदान गने कामय तथा 
त्मस्तो कामयसॉग  सम्फखन्धत अरु कुनै आकखस्भक काभ गयेिाऩत ऩारयश्रलभक ददई 
काभभा रगाइएको व्मखि सम्झन ुऩदयछ। 

(घ) "डाटािेस प्रणारी" बन्नारे िखृि भागयलनदेशन सेिासम्फन्धी ऩयाभशयको रालग आएका 
सेिाग्राहीको विियण य योजगायदातारे प्रदान गने सेिा तथा आिश्मक 
जनशखिसम्फन्धी विियण याख् ने अनराइन प्रणारीराई सम्झन ुऩदयछ। 

(ङ) "भन्रारम" बन्नारे फागभती प्रदेश सयकाय, साभाखजक विकास भन्रारम सम्झन ु
ऩदयछ। 

(च) "लनदेशक सलभलत" बन्नारे दपा ५ फभोखजभको सलभलत सम्झन ुऩदयछ। 

(छ) "लनदेशन ऩखुस्तका" बन्नारे विद्यारमभा िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनका रालग 
तमाय गरयएको ऩखुस्तका सम्झन ुऩदयछ। 

(ज) “प्रभिु” बन्नारे हेटौंडा उऩभहानगयाऩालरकाको प्रभिु बने्न सझ्न ुऩदयछ । 

(झ) "मिुा" बन्नारे उच्च खशऺा िा प्राविलधक तथा व्मािसावमक खशऺा य तालरभ हालसर 
गने िा योजगायीको िोजीभा यहेका मिुाराई सम्झन ुऩदयछ। 

(ञ) "योजगाय सेिा केन्र" बन्नारे फागभती प्रदेश अन्तगयत स्थानीम सयकायको भातहत 
सञ्चारनभा यहेका योजगाय सेिा केन्रराई सम्झन ुऩदयछ। 

(ट) "विद्याथी" बन्नारे विद्यारमभा कऺा ८ िा सो बन्दा भालथ अध्ममनयत विद्याथीराई 
सम्झन ुऩदयछ l 

(ठ) "विद्यारम/शैखऺक सॊस्था" बन्नारे साभदुावमक य सॊस्थागत विद्यारम, प्राविलधक 
खशऺारम, क्माम्ऩस तथा भान्मता प्राप्त तालरभ प्रदामक सॊस्थाराई सम्झन ुऩदयछ। 

(ड) "िखृि" बन्नारे आफ्नो ऻान, सीऩ य ऺभताको प्रमोग गयी कुनैऩलन लनमलभत, 
आमभूरक य जीिनमाऩन गनय सवकने ऩेसा िा व्मिसामराई सम्झन ुऩदयछ। 

(ढ) "िखृि जानकायी ऩखुस्तका" बन्नारे विलबन्न िखृिको फायेभा विस्ततृ रुऩभा तमाय 
गरयएको ऩखुस्तकाराई सम्झन ुऩदयछ l 

(ण) "िखृि भागयलनदेशन सहजकताय" बन्नारे िखृि भागयलनदेशन सेिा प्रदान गनयको रालग 
तोवकएको व्मखिराई सम्झन ुऩदयछ l 

(त) "िखृि भागयलनदेशन खशऺक" बन्नारे साभदुावमक तथा सॊस्थागत विद्यारमका लनधायरयत 
प्रखशऺक प्रखशऺण तालरभ लरएका खशऺकराई सम्झन ुऩदयछ l 

(थ) "िखृि भागयलनदेशन सेिा" बन्नारे मिुा, विद्याथी, िैदेखशक योजगायफाट पवकय एका 
काभदायराई िखृि भागयलनदेशन/ऩयाभशयको रालग मस कामयविलधअनसुाय प्रदान गरयन े
सेिाराई सम्झन ुऩदयछ। 
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(द) "स्थानीम क्रफ/सॊघ/सॊस्था" बन्नारे प्रचलरत काननुफभोखजभ दताय बई 
उऩभहानगयऩालरका/स्तयभा सञ्चारनभा यहेका मिुा क्रफ, 
स्िमॊसेिाभूरक/सेिाभूरक सॊस्थाराई सम्झन ुऩदयछ। 

ऩरयच्छेद-दईु 

िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारनसम्फन्धी व्मिस्था 
३. िखृि भागयलनदेशन सेिा:  (१) िखृि भागयलनदेशन सेिासम्फन्धी गणुस्तयीम एिभ ् प्रबािकायी 

सूचना, ऩयाभशय प्रदान गनयका रालग मस उऩभहानगयऩालरका भातहतको कामायरम, विद्यारम य 
स्थानीम उद्योग/व्मिसाम तथा मिुा सॊजारफाट िखृि भागयलनदेशन सेिा प्रदान गरयनछे । 

(२) सोसम्फन्धी कामयको व्मिस्थाऩनका रालग उऩभहानगयऩालरकारे भातहतको 
कामायरमभा िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारन गनय ऺभता अलबिवृिका रालग व्मिस्था गनेछ ।    

४. िखृि भागयलनदेशन अन्तगयत प्रदान गरयन ेसेिा: (१) िखृि भागयलनदेशनअन्तगयत प्रदान गरयने सेिा 
देहामफभोखजभ हनुेछन:् 

(क) िखृि भागयलनदेशनसम्फन्धी सूचना, जानकायी एिभ ्ऩयाभशय सेिा, 
(ि) िखृि, सीऩ, योजगायी तथा जीिनऩमयन्त लसकाइसम्फन्धी सचुनाभूरक 

साभग्रीको उत्ऩादन, प्रशायण, प्रकाशन, प्रफोधीकयण तथा 
वितयणसम्फन्धी सेिा, 

(ग) काभको िोजीभा यहेका मिुा, विद्याथी, काभदाय, शैखऺक सॊस्थाको 
तथ्माङ्क, विियणको सॊकरन, तालरकीकयण तथा विश्लषेणसम्फन्धी सेिा, 

(घ) विद्याथी/मिुाराई साधायण, प्राविलधक तथा व्मािसावमक खशऺा एिभ ्
तालरभसम्फन्धी सेिा 

(ङ) उऩभहानगयऩालरकाको योजगाय सेिा केन्र/विद्यारम, लसऩ विकास 
इकाईफाट प्रदान हनुे सेिासॉग एकीकृत हनुे गयी आिश्मक सभन्िम य 
सहकामयसम्फन्धी सेिा, 

(च) श्रभ फजायअनसुाय मोग्म जनशखि तमायीको रालग व्मखिगत विियण, 
अन्तिायतायको तमायी तथा मोग्मता जाॉचफझु कामयसम्फन्धी सेिा,  

(छ) सूचना, तथ्माङ्क तथा कामयविियणभा प्रविलधको भाध्मभफाट 
सियसाधायणको ऩहुॉच य उऩमोलगता अलबफवृिसम्फन्धी सेिा, 

(ज) ऩायस्ऩारयक लसकाइ तथा अनबुिको आदानप्रदानसम्फन्धी सेिा । 

(२) उऩदपा (१) फभोखजभको सेिाको प्रवक्रमागत विियण अनसूुची -१ अनरुुऩ गनय 
सवकनेछ । 

४. सेिा प्रिाहको प्रवक्रमा: (१)विलबन्न प्राविलधक तथा व्मािसावमक खशऺा एिभ ् तालरभ 
सञ्चारन गने खशऺारम, विद्यारम, सीऩ विकास इकाई तथा खशऺा तथा िखृि विकाससम्फन्धी 
काभ गने सॊघ/सॊस्थाभापय त ् िखृि भागयलनदेशन सेिा प्रदान गनय अिरम्िन गने प्रवक्रमा 
लनम्नानसुाय हनुेछ:  
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(क) िखृि भागय लनदेशन/ऩयाभशय सेिा सञ्चारनको विलबन्न विलध, ऩिलत, साभग्री 
तथा उऩकयण भापय त रखऺत सभूहको रालग प्रदान गरयने सेिाको ऩवहचान 
गने, 

(ि) लसऩ, िखृि आॊकरन/जाॉचफझु विलध य औजायको विकास गने, 

(ग) रुची य िफुीको तथ्माङ्क/जाॉचफझु तथा आॉकरन गने, 

(घ) विद्याथी/मिुािगय, विलबन्न व्मखि तथा सेिाग्राहीराई िखृि 
भागय‐लनदेशन/ऩयाभशय सेिा प्रदान गनयको रालग स्तयीम आचायसॊवहता तथा 
भाऩदण्ड तम गने, 

(ङ) प्रदेश स्तयीम तमाय गरयएको अलडमो तथा लबलडमो साभग्रीको प्रममोग तथा 
आिश्मकताअनसुाय थऩ साभग्रीको विकास गने, 

(च) अन्तवक्रय मात्भक लसकाइ विलध सञ्चारन गने, 

(छ) प्रदेश स्तयीम तमाय गरयएको अनराइन जाॉच गने विलध रागू गने, 

(ज) प्रदेश स्तयीम तमाय गरयएको साइकोभेट्रीक जाॉच तथा आचयण/मोग्मता 
जाॉचको रालग विलबन्न विलध/औजाय विकास गने, 

(झ) अनराइन लडखजटर प्रेटपभयभापय त सेिाको विस्ताय तथा रखऺत िगयको 
ऩहुॉच फढाउने,  

(ञ) उऩभहानगयऩालरका भातहतका कामायरमफाट िखृि भागयलनदेशन सेिा उऩरब्ध 
गयाउने, 

(ट) िखृि भागयलनदेशन सेिाराई सूचना तथा प्रविलधको भाध्मभफाट सञ्जारीकयण  
गने । 

(२) अनसूुची-२ फभोखजभ िखृि भागयलनदेशन सेिा प्रिाह/सञ् चारन हनुेछ । 
 

ऩरयच्छेद - तीन 

िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारनसम्फन्धी सॊयचनात्भक व्मिस्था 
५. िखृि भागयलनदेशक सलभलत: (1) िखृि भागयलनदेशन सेिासम्फन्धी कामयराई भागयलनदेश प्रदान गनय 

देहामफभोखजभको लनदेशक सलभलत यहनेछ:-  

(क) नगय प्रभिु       - सॊमोजक 

(ि) नगय उऩ प्रभिु       - सदस्म  

(ग) खशऺा हेने सलभलतको सॊमोजक       - सदस्म 

(घ) प्रभिु प्रशासकीम अलधकृत      - सदस्म 

(ङ) सलभलतरे भनोलनत गयेको १ जना प्रधानाध्माऩक िखृि भागयलनदेशन  

इकाई बएको साभदुावमक भाध्मलभक विद्यारमफाट  - सदस्म 

(च) िागभती प्रदेश उद्योग ऩरयसॊघको प्रलतलनलध एकजना  - सदस्म 

(छ) प्रभिु, खशऺा विकास भहाशािा      - सदस्म सखचि 
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(२) उऩदपा (१) फभोखजभ गदठत लनदेशक सलभलतरे आिश्मकताअनसुाय विलबन्न 
विद्यारम/शैखऺक सॊस्थाका प्रलतलनलध तथा विषम विऻराई आभन्रण गयी याम ऩयाभशय लरन 
सक्नेछ l  

(३) उऩदपा (१) फभोखजभ भनोलनत सदस्मको ऩदािलध तीन फषयको हनुेछ l   

(४) उऩदपा (१) फभोखजभ गदठत लनदेशक सलभलतको फैठक साभान्मतमा ३/३ 
भवहनाभा फस्नेछ साथै फैठकसम्फन्धी कामयविलध सलभलत आपैं रे लनधाययण गयेफभोखजभ हनुेछ l 

(५) लनदेशक सलभलतको फैठक फैठक बिा उऩभहानगयऩालरकाको प्रचलरत 
काननुफभोखजभ हनुेछ l 

६. िखृि भागयलनदेशक सलभलतको काभ, कतयव्म य अलधकाय: लनदेशक सलभलतको काभ, कतयव्म य 
अलधकाय देहाम फभोखजभ हनुेछ: 

(क) िखृि भागयलनदेशक सेिा सञ्चारनको ढाॉचा य स्िरूऩ सम्फन्धभा आिश्मक भागयलनदेशन 
गने, 

(ि) स्रोत ऩरयचारनको रालग मस उऩभहानगयऩालरका भातहतको स्रोत, सॊघीम य 
प्रादेखशक कामायरम, गैह सयकायी ऺेर तथा नीजी ऺेरसॊग सभन्िम य सहकामय गने,  

(ग) उऩभहानगयऩालरकालबर सञ्चारन हनुे िखृि भागयलनदेशन सेिाको रालग सयोकायिारा 
फीच आिश्मक सभन्िम य सहकामय गने, 

(घ) सञ्चालरत सेिाको अनगुभन तथा भूल्माङ्कन एिभ ्आिश्मक सधुायको रालग लनदेशन 
गने । 

७. िखृि भागयलनदेशन सेिा कामायन्िमन इकाई/सलभलत: (१) िखृि भागयलनदेशन सेिासम्फन्धी कामयराई 
गणुस्तयीम य प्रबािकायी कामायन्िमनको रालग देहामफभोखजभको कामायन्िमन सलभलत यहनेछ:-  

(क) खशऺा हेने सलभलतको सॊमोजक       - सॊमोजक 

(ि)  खशऺा सलभलतभा यहेको कामयऩालरकाको भवहरा सदस्म    - सदस्म 

(ग) साभदुावमक भाध्मलभक विद्यारमको प्रधानाध्माऩकभध्मेफाट  

सलभलतरे भननोनमन गयेको १ जना प्रधानाध्माऩक    - सदस्म 

(घ) योजगाय सॊमोजक        -  सदस्म  

(ङ) स्थानीम मिुा विकास ऺेरभा वक्रमाशीर सॊघ/सॊस्थाभध्मे  

एकजना प्रलतलनलध        - सदस्म 

(च) स्थानीम उद्योग/व्मिसाम सॊघ/भहासॊघभध्मे १ जना प्रलतलनलध   - सदस्म  

(छ) खशऺा विकास भहाशािा प्रभिुरे तोकेको खशऺा अलधकृत - सदस्म सखचि 

(२) प्राविलधक तथा व्मािसावमक खशऺा एिभ ्तालरभ ऺेर य िखृि भागय लनदेशन 
सेिाभा वक्रमाशीर सॊघ/सॊस्थाको प्रलतलनलधराई आभखन्रत गनय सवकनेछ।  

८. िखृि भागयलनदेशन सेिा कामयन्िमन सलभलतको काभ, कतयव्म य अलधकाय: िखृि भागयलनदेशन 
सेिा/कामयक्रभ सञ्चारनको रालग कामायन्िमन सलभलतको काभ, कतयव्म य अलधकाय 
देहामफभोखजभ हनुेछ:-  
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(क) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभको मोजना तजुयभा गयी सञ्चारनभा सहमोग गने,  

(ि) िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारनको रालग प्राथलभकताको आधायभा छनोट कामय  
गने, 

(ग) विद्यारमभा िखृि भागयलनदेशन इकाई स्थाऩना, व्मिस्थाऩन तथा आिश्मक 
अलबभिुीकयण कामयको रालग सहजीकयण गने, 

(घ) िखृि भागयलनदेशन सेिा/कामयक्रभको विस्तायको रालग आिश्मक स्रोत तथा 
जनशखिको व्मिस्थाऩनको रालग सहजीकयण गने, 

(ङ) िखृि भागयलनदेशन सेिासम्फन्धी कामयक्रभको एकरुऩता तथा गणुस्तयीमताको रालग 
सयोकायिारा फीच आिश्मक सभन्िम य सहकामय गने, 

(च) विद्यारमभा िखृि ऩयाभशय/भागयलनदेशन व्मिस्थाऩन लसऩसम्फन्धी कामय सञ्चारन गने  

(छ) िखृि भागयलनदेशन खशऺक भापय त विद्यारमभा विद्याथीको ऻान, सीऩ, ऺभता 
विकासराई श्रभ फजायसॉग आफि गने गयी आिश्मक िखृि विकासको रालग 
सहजीकयण गने, 

(ज) खशऺा, तालरभ तथा िखृि विकाससम्फन्धी काभ गने सॊघ/सॊस्थासॉग सभन्िम गयी 
एवककृत रुऩभा कामय सञ्चारनभा टेिा ऩरु् माउन,े 

(झ) सञ्चालरत सेिाको अनगुभन तथा भूल्माङ्कन गयी तथ्माङ्क तथा विियणको अनराइन 
तथा अपराइन अलबरेिीकयण गने, 

(ञ) िखृि भागयलनदेशन सेिा प्रिाहको रालग सम्फखन्धत सयोकायिारा (खशऺक, विद्याथी, 
स्थालनम सयकाय य उद्योग)सॉग सभन्िम गने, 

(ट) खशऺकका रालग िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनसम्फन्धी तालरभ, ऩनुतायजगी 
तालरभको रालग सहमोग य सहजीकयण गने,   

(ठ) मिुा तथा अन्म सेिाग्राहीराई िखृि विकाससम्फन्धी जानकायीको रालग बौलतक िा 
अनराइनको भाध्मभफाट िखृि भागयलनदेशन सेिा प्रदान गने, 

(ड) िखृि भागयलनदेशन/ऩयाभशय तथा योजगाााय भेरा आमोजनाको रालग सभन्िम तथा 
सहमोग गने, 

(ढ) उऩभहानगयऩालरकाको सभन्िमभा िखृि भागयलनदेशन सेिाको अनगुभन तथा 
सऩुरयिेऺण गने य आिश्मक ऩषृ्ठ ऩोषण य सल्राह सझुाि ददने, 

(ण) विलबन्न कामयक्रभको भाध्मभफाट िखृि भागयलनदेशन सेिा कामयक्रभफाये िहृत रुऩभा 
प्रचाय प्रसाय गने l 

९. िखृि भागयलनदेशन सहजकतायको व्मिस्था:  (१) उऩभहानगयऩालरकाका लबरका विद्यारमराई 
सभन्िम य सहजीकयण गनयका रालग िखृि भागयदशयन सहजकताय यहनेछन ्। 

(२) िखृि भागयलनदेशन सेिा प्रदान गनयको रालग थऩ जनशखि िखृि भागयलनदेशन 
सॊमोजक/सहजकताय छनोटको भाऩदण्ड अनसूुची -३ फभोखजभ हनुेछ ।  
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१०. िखृि भागयलनदेशन सहजकतायको काभ, कतयव्म य अलधकाय: िखृि भागयलनदेशन सहजकतायको काभ, 
कतयव्म य अलधकाय देहाफभोखजभ हनुेछ: 

(क)  विद्याथी/मिुाराई साभूवहक य व्मखिगत रुऩभा िखृि भागयलनदेशनसम्फन्धी 
लनदेशन/ऩयाभशय सेिा प्रदान गने, 

(ि) सेिाग्राहीको तथ्माङ्क सूचना सङ्करन गयी सयुखऺत याख् न,े 

(ग) सेिा प्रदान गने कऺराई व्मिखस्थत गयेय याख् ने, 
(घ) आिश्मक साभग्री सयुखऺत साथ लभराएय याख् ने, 
(ङ) िखृि भागयलनदेशन सेिासॉग सम्फखन्धत सम्ऩूणय अलबरेि सयुखऺत रुऩभा याख् ने । 

११. िखृि भागयलनदेशक खशऺकको व्मिस्था: (१) विद्यारमभा विद्याथी सॊख्माको अनऩुातभा िखृि 
भागय लनदेशक खशऺक यहेनछन ्। 

  (२) िखृि भागयलनदेशन खशऺकको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहामफभोखजभ हनुेछ:  

(क) प्रधानाध्माऩक/विद्यारम व्मिस्थाऩन सलभलतसॉग छरपर गयी िखृि भागयलनदेशन 
कामयक्रभको सर मोजना फनाउने य सम्फखन्धत सयोकायिाराराई ऩठाउने, 

(ि) िखृि भागयलनदेशन गाइड फकुअनसुाय विद्याथीराई िखृि भागयलनदेशन सर सञ्चारन गने, 

(ग) विद्यारमभा हनु े िखृि भागयलनदेशन िाये अलबबािक तथा अन्म सयोकायिारासॉग 
छरपर य सभन्िम गने, 

(घ) िखृि भागयलनदेशन सरका सफै कागजात अद्यािलधक गयी दरुुस्त याख्न,े 

(ङ) विद्याथीरे कामयक्रभभा कामय ऩखुस्तका सही तरयकारे बयेको सलुनखित गने य लनदेशन 
ऩखुस्तकाअनसुाय सरको सभमभा विद्याथीराई सहजीकयण गने, 

(च) िखृि भागयलनदेशन सर सभाऩन प्रलतिेदन तमाय गयी िचयको लफर, बऩायइ सवहत 
लनकासाको रालग सम्फखन्धत उऩभहानगयऩालरकाभा ऩेस गने, 

(छ) विद्याथीको व्मखिगत विियणसवहत छनोट गयेका िखृि डाटाफेसभा प्रविवि गने, 

(ज) िखृि भागयलनदेशन कमयक्रभको सफै सरभा विद्याथीको अलनिामय उऩखस्थलत गयाउने l 

१२. विद्यारमस्तयभा िखृि भागयलनदेशन इकाई गठन:  (१) विद्यारमभा िखृि भागयलनदेशन सेिा 
कामयक्रभ गणुस्तयीम य प्रबािकायी कामायन्िमन तथा सेिा प्रदानको रालग विद्यारम स्तयभा 
देहामफभोखजभको िखृि भागयलनदेशन सेिा इकाई गठन गरयनेछ:  

(क) प्रधानाध्माऩक      - सॊमोजक 

(ि) विद्यारम व्मिस्थाऩन सलभलतरे तोकेको विद्यारम  

व्मिस्थाऩन सलभलत सदस्म    - सदस्म 

(ग) िलृत भागयलनदेशन खशऺक     - सदस्म  

(२) उऩदपा (१) फभोखजभ गदठत िखृि भागयलनदेशन इकाईको 
आिश्मकताअनसुाय विलबन्न विद्यारम/शैखऺक सॊस्थाका प्रलतलनलध तथा विऻराई 
आभन्रण गयी याम ऩयाभशय लरन सक्नेछ l  
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(३) उऩदपा (१) फभोखजभ भनोलनत सदस्मको हकभा आिश्मकताअनसुाय 
ऩदािलधको खजम्भेिायी ऩरयितयन गनय सक्नेछ l   

(४) उऩदपा (१) फभोखजभ गदठत िखृि भागयलनदेशन इकाईको फैठक कम्तीभा 
प्रत्मेक २/२ भवहनाभा हनुेछ साथैसम्फन्धी आिश्मकताअनसुाय सञ्चारन गनय सक्नेछ l 

१३. विद्यारमस्तयभा िखृि भागयलनदेशन सेिा इकाईको काभ, कतयव्म य अलधकाय: मस कामयविलधभा 
अन्मर उखल्रखित काभ, कतयव्म य अलधकायका अलतरयि िखृि भागयलनदेशन इकाईको काभ, 
कतयव्म य अलधकाय देहामफभोखजभ हनुेछ: 

(क) विद्यारमस्तयभा िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩनको सम्ऩूणय 
खजम्भेिायी हनुेछ । 

(ि) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनको रालग कामयक्रभ य मोजना तजुयभा गयी खशऺा 
विकास भहाशािाभा ऩेस गने।   

(ग) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनको रालग मोजना तमाय गयी कामयक्रभ सञ्चारन 
गने/गयाउने । 

(घ) िखृि भागयलनदेशन सेिाराई विद्यारमदेखि श्रभ फजाय सम्भ जोडनको रालग तमायी 
वक्रमाकराऩ जस्तै: व्मखिगत विियण रेिन, अन्तिायताय तमायी, प्रस्तलुतसम्फन्धी 
लसऩ, काभ िोज्ने ऩोटयर, लफधाथीको िखृि छनोटको प्रभाण-ऩर आदद कामय 
सञ्चारनभा गने गयाउने । साथै उऩभहानगयऩालरकाभा यहेका उद्योगसॊगको 
अन्तवक्रय मा तथा उद्योग अफरोकन य विद्यारमभा हनुे अन्म वक्रमाकराऩ जस्तै: 
लनफन्ध प्रलतमोलगता, खचरकरा, नतृ्म आदद राई िखृि विकासको अिधायणासॊग 
जोड्ने । 

(ङ) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभको अनगुभन तथा भूल्माङ्कन य सभीऺा गयी गणुस्तय 
अलबिवृि गने सम्फन्धभा आिश्मक सझुाि य ऩषृ्ठऩोषण ददने l 

(च) िखृि भागयलनदेशन खशऺकको ऺभता अलबिवृिको रालग स्थानीम सयकाय, प्रदेश 
सयकाय िा िखृि भागयलनदेशन सेिा केन्रसॊग सभन्िमन तथा सहकामय गने l 

(छ) िखृि भागयलनदेशन सेिाको स्थानीम शैखऺक क्मारेण्डयभा अन्म वक्रमाकराऩराई 
लभरानगयी सेिा प्रफाहको रालग आिश्मक सभन्िम य सहकामय गने l 

(ज) िखृि भागयलनदेशन सेिासम्फन्धी कामयराई गणुस्तयीम य प्रबािकायी कामायन्िमनको 
रालग आिश्मकताअनसुाय िखृि भागयलनदेशन सेिा केन्र य प्रदेश सयकायसॊग 
सभन्िम य सहजीकयण गने l 

ऩरयच्छेद - चाय 

िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ् चारनभा विलबन्न लनकामको खजम्भेिायी 
१४. उऩभहानगयऩालरकाको काभ, कतयव्म य अलधकाय: उऩभहानगयऩालरकाको काभ, कतयव्म य 

अलधकाय देहामफभोखजभ हनुेछ: 
(क) िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारनको रालग सम्फखन्धत सयोकायिारासॉग सभन्िम गने, 
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(ि) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ऩहुॉच अलबिवृिको रालग योजगाय सेिा केन्र, 
भाध्मलभक विद्यारम भापय त सेिा प्रदान गने प्रफन्ध लभराउने, 

(ग) िखृि भागयलनदेशन सेिाभा आिि जनशखिराई ऺभता अलबिवृि तालरभको रालग 
सहमोग गने, 

(घ) आिश्मक ऩने सूचना, सञ्चाय तथा लसकाइ साभग्रीको रालग सहमोग गने, 
(ङ) िखृि भागयलनदेशन सेिाराई ददगो तथा प्रबािकायी रुऩभा सञ् चारन गनयको रालग 

प्राविलधक सहमोग गने,  
(च) िखृि भागयलनदेशन सेिाको रालग आिश्मक सूचना, तथ्माङ्क तथा विियणको 

डाटािेश प्रणारी विकासको रालग सयकायी, गैह्र सयकायी, विकास साझेदाय तथा 
लनजी ऺेरसॊग सभन्िम तथा सहकामय गने,  

(छ) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ददगोऩनको रालग सयोकायिारासॉग सञ्चाय तथा 
सभन्िम गने, 

(ज) िखृि भागयलनदेशन सेिाको अनगुभन, अिरोकन तथा लसकाइराई सॊस्थागत गने 
। 

१५. लनजी ऺरे तथा उद्योग व्मिसामी सॊघ/भहासॊघ/ऩरयसॊघको काभ, कतयव्म य अलधकाय: लनजी 
ऺेर तथा उद्योग व्मिसामी सॊघ/भहासॊघ/ऩरयसॊघको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहामफभोखजभ 
हनुेछ: 

(क) िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारनको रालग सहमोग तथा सभन्िम गने,  
(ि) फजायको भागअनसुायको आिश्मक लसऩ तथा ऺभताको ऩवहचान गयी जानकायी 

उऩरब्ध गयाउने,  
(ग) श्रभ फजायको अिस्थाको जानकायी तथा अलबभिुीकयणको रालग सहजीकयण गने,  
(घ) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ऩहुॉच अलबिवृिको रालग विलबन्न उद्योग व्मिसामभापय त 

सहजीकयण गने, 
(ङ) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ददगोऩनको रालग सयोकायिारासॉग सञ् चाय तथा सभन्िम 

गने,  
(च) िखृि भागयलनदेशन सेिाको आिश्मक सूचना, तथ्माङ्क साथै लसकाइ य असर 

अभ्मासराई प्रचाय प्रसाय गने,  
(छ) िखृि विकास कामयभा सॊरग्न जनशखिराई ऺभता अलबिवृिका रालग सहमोग गने,  
(ज) िखृि विकास सेिाराई ददगो तथा प्रबािकायी रुऩभा सञ् चारन गनयको रालग 

सभन्िमात्भक सहमोग गने । 
१६. प्राविलधक तथा व्मािसावमक खशऺा एिभ ्तालरभ खशऺारम/विद्यारम/सॊस्थाको काभ कतयव्म 

य अलधकाय: प्राविलधक तथा व्मािसावमक खशऺा एिभ ् तालरभ खशऺारम/विद्यारम/सॊस्थाको 
काभ कतयव्म य अलधकाय देहामफभोखजभ हनुेछ: 

(क) िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारनको रालग सहमोग तथा सभन्िम गने, 



 
 

10 
 

(ि) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ऩहुॉच अलबिवृिको रालग सहजीकयण गने,  
(ग) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ददगोऩनको रालग सयोकायिारासॉग सञ् चाय तथा 

सभन्िम गने, 
(घ) िखृि भागयलनदेशन सेिाको अिरोकन तथा लसकाइ राई प्रचाय प्रसाय गने, 
(ङ) योजगाय ऩदस्थाऩन तथा िखृि भागय लनदेशन सेिा कामायन्िमन इकाई भापय त 

िखृि भागयलनदेशनभा ऩहुॉच अलबिवृिका रालग सहमोग गने, 
(च) आिश्मक ऩने सूचना खशऺा सञ् चायसम्फन्धी प्रचाय प्रसायको रालग सहमोग गने, 
(छ) िखृि विकास सेिाराई ददगो तथा प्रबािकायी रुऩभा सञ् चारन गनयको रालग 

सभन्िमात्भक सहमोग गने, 
(ज) िखृि भागयलनदेशन सेिाको फायेभा सम्फखन्धत सम्ऩूणय विद्याथी तथा अलबबािकराई 

जानकायी गयाउने । 
१७. मिुा ऩरयषद/मिुा क्रफ/सञ्जारको काभ कतयव्म य अलधकाय: मिुा ऩरयषद/मिुा 

क्रफ/सञ्जारको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहामफभोखजभ हनुेछ: 
(क) िखृि भागयलनदेशन सेिाको फायेभा प्रचाय प्रसायको रालग सहमोग तथा सभन्िम गने, 
(ि) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ऩहुॉच अलबिवृिको रालग आिश्मक सहमोग गने, 
(ग) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ददगोऩनको रालग सयोकायिारासॉग सञ् चाय तथा 

सभन्िम गने, 
(घ) िखृि भागयलनदेशन सेिाको लसकाइ य असर अभ्मासराई प्रचाय प्रसाय गने, 
(ङ) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ददगो तथा प्रबािकायी रुऩभा सञ् चारन गनयको रालग 

सभन्िमात्भक सहमोग गने । 
१८. खशऺा ऺरेभा कामययत सॊघ/भहासॊघ: खशऺा ऺेरभा कामययत सॊघ/भहासॊघको काभ कतयव्म 

य अलधकाय देहामफभोखजभ हनुेछ: 
(क) िखृि भागयलनदेशन सेिाको फायेभा प्रचाय प्रसायको रालग सहमोग तथा सभन्िम गने, 
(ि) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ऩहुॉच अलबिवृिको रालग आिश्मक सहमोग गने, 
(ग) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ददगोऩनको रालग सयोकायिारासॉग सञ् चाय तथा 

सभन्िम गने, 
(घ) िखृि भागयलनदेशन सेिाको लसकाइ य असर अभ्मासराई प्रचाय प्रसाय गने, 
(ङ) िखृि भागयलनदेशन सेिाको ददगो तथा प्रबािकायी रुऩभा सञ् चारन गनयको रालग 

भातहतका विद्यारमराई सभन्िमात्भक सहमोग गने । 
१९. विद्यारम व्मिस्थाऩन सलभलत य प्रधानाध्माऩकको काभ, कतयव्म य अलधकाय: विद्यारम 

व्मिस्थाऩन सलभलत य प्रधानाध्माऩकको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहामफभोखजभ हनुेछ:  
(क) विद्यारमभा िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ कामायन्िमनको रालग उऩभहानगयऩालरकासॉग 

दिऩऺीम सम्झौताको रालग ऩहर गने,  

(ि) िखृि भागयलनदेशन सरको अनगुभन तथा सऩुरयिेऺण गयी गणुस्तय सलुनखित गने,  
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(ग) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनको रालग चावहने आिश्मक साभग्रीको व्मिस्थाऩन 
गनय ऩहर गने,  

(घ) लसकाइ साभग्री विद्यारमभा सयुखऺत याख्न ेव्मिस्था गने, 

(ङ) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनका रालग खशऺक छनोट गने, 

(च) छनोट बएका खशऺकराई िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनसम्फन्धी तालरभ, 

ऩनुतायजगी तालरभभा ऩठाउने,  

(छ) िखृि भागयलनदेशन सेिासम्फन्धी प्राविलधक सहमोगको रालग उऩभहानगयऩालरका य िखृि 
भागयलनदेशन सेिा केन्रसॊग सभन्िमन गने, 

(ज) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनको रालग आिश्मक सम्ऩूणय व्मिस्थाऩनभा सहमोग 
गने l  

ऩरयच्छेद - ऩाॉच 

िखृि भागयलनदेशन कमयक्रभको  रखऺत िगय, विद्यारम छनोट, भानि सॊशाधन य ऺभता अलबिवृि 
 

२०.  िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभको उद्दशे्म: (१) विद्यारमभा िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारन 
गनुयको भखु्म उदे्दश्म देहामिभोखजभ यहेको छ : 

(क) विद्याथीरे िखृि विकासको अिधायणाको फायेभा जानकायी ऩाउनेछन, 

(ि) विद्याथीरे आफ्नो रुची, िफुी य ऺभताअनसुाय िखृिको छनोट तथा सो को तमायी 
गनेसम्फन्धी जानकायी ऩाउनेछन,्  

(ग) विद्याथीरे खशऺाको सॊसाय य श्रभ फजाय फाये जानकायी ऩाउनेछन, 

(घ) विद्याथीरे ऺभता य छनोट गयेको िखृिको आधायभा रक्ष्म तम गयी व्मखिगत मोजना 
फनाउन सऺभ हनुेछन, 

(ङ) विद्याथीरे नेऩारको खशऺा प्रणारी य प्राविलधक तथा व्मािसावमक खशऺा य तालरभको 
फायेभा जानकायी ऩाउनेछन,् 

 (२) साभदुावमक तथा सॊस्थागत भाध्मलभक विद्यारमका विद्याथी मस सेिाको रखऺत 
िगय हनुेछ । 

२१. विद्यारम छनोटका आधाय: विद्यारम छनोटका आधाय देहामफभोखजभ हनुेछन:् 
(क) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनको रालग मस उऩभहानगयऩालरकाअन्तगयतका 

साभदुावमक य सॊस्थागत भाध्मलभक विद्यारमको सॊख्मा, कामयक्रभ प्रलतको रुची तथा 
कामयसम्ऩादनको आधायभा छनोट गनुय ऩछय l  

(ि) िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारनको रालग विद्यारम अनसूुची -४ फभोखजभ छनोट गनुय 
ऩनेछ l  

(ग) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभको रालग एकऩटक विद्यारम छनोट बएऩलछ लनमलभत 
रुऩभा प्रत्मेक िषय कामयक्रभ सञ्चारन गनुय ऩनेछ ।  

२२. भानि सॊशाधनको व्मिस्था: (१) विद्यारमभा िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारन गनय 
कम्तीभा २ जना िखृि भागयलनदेशन खशऺक यहेछन।् विद्याथी सॊख्माको आधायभा िखृि 
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भागयलनदेशन खशऺक सॊख्मा फढाउन सवकनेछ । मी खशऺकराई सम्फखन्धत विद्यारमरे 
छनोट गनेछ l  

(२) उऩदपा (१) फभोखजभ विद्यारमरे िखृि भागयलनदेशन खशऺकको छनोट गदाय 
देहामको मोग्मता तथा भाऩदण्डअनसुाय प्राथलभकता ददन ुऩनेछ: 

(क) स्थामी खशऺक हनुऩुने, 

(ि) सम्बि बएसम्भ भाध्मलभक तहको खशऺक हनुऩुने, 

(ग) िखृि भागयलनदेशन खशऺकको रूऩभा काभ गनय इच्छा बएको हनुऩुने, 

(घ) रोकवप्रम, लभरनसाय य सहजीकयण ऺभता बएको हनुऩुने, 

(ङ) साभाखजक, विऻान, नेऩारी िा अङ्ग्ग्रजेी ऩढाउने खशऺकराई िढी 
ग्राह्यता ददने, 

(च) एउटा विद्यारमफाट एक ऩरुुष य एक भवहरा खशऺक हनुऩुने,  

(छ) कम्प्मटुय तथा डाटाफेस प्रणारीसम्फन्धी ऻान बएको हनुऩुने, 

(३) िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारन गनय छनोट बएका खशऺकको सेिा 
सवुिधा लनदेशक सलभलतरे तोकेफभोखजभ हनुेछ l 

२३. ऺ भता अलबिवृि तालरभको व्मिस्था: िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनको रालग छनोट 
गरयएका खशऺकको ऺभता अलबिवृिको रालग उऩभहानगयऩालरकारे प्रदेश स्तयीम िखृि 
भागयलनदेशन सेिा केन्रसॊग सभन्िम गयी लनदेशक सलभलतको लसपारयसभा आफ्नै स्रोत अथिा 
अन्म सयोकायिाराको सभन्िमभा सात ददने प्रखशऺक प्रखशऺण तालरभ सञ्चारन गनेछ l 

ऩरयच्छेद – ७ 

अनगुभन तथा सऩुयीिेऺण सम्िन्धी व्मिस्था 
२४. िखृि भागयलनदेशन सेिाको अनगुभन तथा सऩुरयिेऺण: िखृि भागयलनदेशन सेिाको गणुस्तयीमता य 

प्रबािकायीताको रालग अनगुभन तथा सऩुयीिेऺण खशऺा विकास भहाशािा य लनदेशक 
सलभलतफाट हनुेछ।विद्यारमभा सञ्चारन िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभको सभम सभमभा 
उऩभहानगयऩालरका रगामत सम्फखन्धत लनकामफाट अनगुभन गयी आिश्मक सल्राह सझुाि 
एिभ ्ऩषृ्ठऩोषण ददन सक्नेछ l 

२५. प्रलतिेदन सम्फन्धभा: िखृि भागयलनदेशन सेिाको कामयक्रभ सम्ऩन बइसके ऩलछ विद्यारमरे 
रैभालसक/फावषयक प्रलतिेदन उऩभहानगयऩालरका य लनदेशक सलभलत सभऺ ऩेस गनुय ऩनेछ l 
रैभालसक/ फावषयक प्रलतिेदनको ढाॉचा अनसूुची-५ फभोखजभ हनुेछ  l साथै िखृि भागयलनदेशन 
खशऺकरे विद्याथीरे छनोट गयेको िखृि अनराइन डाटािेसभा प्रविवि गयी सोको प्रलतलरवऩ 
प्रगलत प्रलतिेदनसॊगै लनदेशक सलभलत सभऺ ऩेस गनुय ऩनेछ l  
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ऩरयच्छेद – ८ 

विविध 

२६. सेिा शलु्कसम्फन्धी व्मिस्था: िखृि भागयलनदेशन सेिा (सूचना, ऩयाभशय, तथा अन्म सेिा) 
उऩरब्ध गयाए िाऩत सेिाग्राहीफाट कुनै वकलसभको शलु्क लरन ऩाइने छैन । 

२७. खजन्सी साभान स्िीकाय गनय सक्न:े नऩेारभा कामययत याविम तथा अन्तयाविम गैयसयकायी 
सॊस्थारे िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ प्रबािकायी रुऩभा कामायन्िमनको रालग आिश्मक 
नगदफाहेक अन्म खजन्सी साभग्री प्रदान गनय चाहेभा प्रचलरत काननुफभोखजभको प्रवक्रमा ऩूया 
गयी उऩभहानगयऩालरकाको सहभलतभा लनदेशक सलभलतरे लनणयम गयी उि साभग्री स्िीकाय 
गनय सक्नेछ l  

२८. िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभको ददगोऩन: िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभको ददगोऩनाको लनखम्त लतनै 
तहको सयकाय (सॊघीम, प्रदेश य स्थानीम) फीच सभन्िम गयी य फजेट साझेदायीभा कामयक्रभ 
सञ्चारन गनय सवकनेछ l 

२९. िाधा अड्काउ पुकाउन ेअलधकाय: मस कामयविलधको कामायन्िमनभा कुनै सभस्मा िा विविधा 
उत्ऩन्न बएभा प्रचलरत कानूनको अलधनभा यही िाधा अड्काउ पुकाउने अलधकाय नगय 
कामयऩालरकाभा लनहीत हनुछे । 

३०. कामयविलध सॊशोधन: नगय कामयऩालरकरे आिश्मकताअनसुाय मस कामयविलधभा आिश्मक 
सॊशोधन गनय सक्नेछ । 
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अनसूुची-१  

(दपा ३ सॊग सम्फखन्धत) 

सम्बावित सेिाको प्रवक्रमागत विियण 

 

प्रदान सेिा 
 

उद्देश्म 

 

 

सम्बावित कामय 
 

सञ्चारन प्रवक्रमा 

 

व्मखिगत 
विियणको 
विश्लषेण तथा 
भूल्माङ्कन 
 

विद्याथी तथा मिुाको 
व्मखिगत ऩषृ्ठबलूभको 
आधायभा सान्दलबयक 
सूचनाको फायेभा जानकायी 
ददन ु

व्मखिगत तथ्माङ्क 
पायभ बने  

नमाॉ आउने कऺा ९ य १० 
का विद्याथीको अखन्तभ 
सूचीको नाभािरी सॊकरन 
गने  

फेयोजगाय मिुाको योजगाय 
सेिा केन्रसॉग सभन्िम गयी 
सूची तमाय गने 

विलबन्न शैखऺक धायभा जान 
चाहने इच्छुक विद्याथी तथा 
मिुाराई नमा तथा 
सम्भालनत ऩेसाका फायेभा 
जानकायी गयाइ आकवषयत 
िाताियणको रालग  
आिश्मक सेिा प्रदान गनुय  

विलबन्न शैखऺक धायभा 
जान चाहन ेइच्छुक 
विद्याथी तथा 
मिुासॉगको छरपर 
तथा अन्तिायताय 

विलबन्न शैखऺक धायभा जान 
चाहने इच्छुक विद्याथी तथा 
मिुासॉगको अन्तिायतायको 
रालग प्रधानाध्माऩक, 
उऩभहानगयऩालरकासॉग 
सभन्िम  

विगतभा विद्यारमरे गयेको 
बएको सभग्र 
कामयसम्ऩादनको जानकायी 
तथा उिीणय ऩरयणाभको 
विियणको तमायी गनुय 

विद्यारम प्रशासन 
तथा 
प्रधानाध्मऩकसॉगको 
छरपर तथा 
सम्भेरन 

विद्यारम प्रशासन तथा 
प्रधानाध्मऩकसॉगको 
छरपर तथा सम्भेरन 

रालग ऩरचाय तथा सूचना 
सम्प्रषेण 

सूचना तथा 
जानकायी प्रफाह 

िृखि भागयलनदेशन 
कामयक्रभको अिधायणा य 
भहत्त्ि ऩाठ्यक्रभ य लसकाइ 
साभग्रीका सभािेश गनय 
सहमोग गनुय  

िृखिसम्फन्धी चेतना 
अलबिृवि  

िृखि भागयलनदेशन कामयक्रभको 
प्रस्तलुतसम्फन्धी खशऺक तथा 
प्रशासनका कभयचायीसम्फन्धी 
फैठक तथा तमायी  

शैखऺक सॊस्थाभा अध्ममन 
हनुे लफषमफस्त ुय िृखि भागय 
लनदेशनको सम्फन्धभा 
अनसुन्धान भापय त िृखि 
विकासको छनोटभा सहमोग 
गनुय 

प्रखऺऺण भापय त िास्तविक 
जाॉचफझु  

आफ्नो दृवि (vision) को 
छनोट तथा ऩरयबावषत 

 

िृखि विकास सङ्ग्ग्रहको 
ग्मारयी फनाई विद्याथी तथा 
मिुाराई अफरोकन गने, 
विलबन्न कऺाका विद्याथी जम्भा 
गयी आफ्नो रुची य 
िफुीअनसुाय व्मखिगत िखृिको 
छनोट गने 
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प्रदान सेिा 
 

उद्देश्म 

 

 

सम्बावित कामय 
 

सञ्चारन प्रवक्रमा 
सभताभरुक सभाज 
लनभायणभा मोगदान गनयको 
रालग आपुरे छनोट गयेको 
िृखिको भहत्ि य 
औखचत्मको ऩवहचान गने 

अनबुिी विऻ को लसकाइ 
आदान प्रदान गने 

विलबन्न ऺेरफाट 
अलबबािकराई आफ्नो 
िृखिविकासको तमायी, अनबुि 
य लसकाइ आदान प्रदान 
रगाउने  

सञ्चारन बएका कामयफाट 
विद्याथी तथा मिुारे 
लसकाइको फायेभा सभीऺा 
गयी विद्याथीराई 
सहजीकयण गनुय 

सभीऺा तथा मोजना 
कामयशारा सञ्चारन 

विद्याथी तथा मिुारे आफ्नो 
आफ्नो लसकाइ तथा 
अनबुिको सभीऺा कागजभा 
रेख्न रगाउने  

ऩयाभशय िृखि छनोटभा कदठनाइ 
बएका विद्याथी तथा 
मिुाराई ऩयाभशय तथा 
सहमोग प्रदान गनुय  

व्मखिगत ऩयाभशय व्मखिगत ऩयाभशय सञ्चारन 
गने 

विद्याथी तथा मिुारे आफ्नो 
इच्छा गयेको ऩेसा य 
िास्तविक जीिनभा हालसर 
गयेका शैखऺक उऩरखब्धको 
विश्लषेण गनुय 

िृखि विश्लषेण प्रोपाइर लसट  िृखि सम्ऩन्नभा विद्याथी तथा 
मिुासॉग छरपर तथा 
अन्तवक्रय मा गने 

ऩदस्थाऩन  

(Placement 
Support) 

व्मखिगत 
आचयण/ब्मिहायरे 
शैखऺक/व्मािसावमक तथा 
िृखि विकासभा ऩाने 
प्रबाि प्रस्तलुत गनुय 

आफ्नो ऺभता य 
ऩवहचानको फायेभा 
अनराईन िेरभापय त 
आॉकरन गने/गयाउने  

व्मखिगत रुची य आचयणको 
रालग ग्रडे स्तय भूल्माङ्कन गने  

 

विद्याथी तथा मिुाराई 
उनीको ऺभताअनसुाय 
कामयको रालग उऩमिु 
ठाउॉको ऩदस्थाऩनको 
रालग गाइड गनुय 

 

आपु सहुाउदो ठाउॉ 
काभको सॊसायभा ऩिा 
रगाउने विलबन्न गोष्ठी तथा 
Symposium  सञ्चारन 
गने  

िृखि भागयलनदेशन 
वक्रमाकराऩको मोजनाको रालग 
विद्यारम प्रशासन तथा 
खशऺकसॉग गोष्ठी/कन्पयेन्स 

िृखि विकासको रालग 
विद्यारम  य श्रभ 
फजायसॉगको 
अन्तयसम्फन्ध लफस्ताय 
गनय ऩरुको बलूभका 
लनिायह गनुय 

आफ्नो िृखि विकासको 
तमायीको रालग सोधिोज 
गने 
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प्रदान सेिा 
 

उद्देश्म 

 

 

सम्बावित कामय 
 

सञ्चारन प्रवक्रमा 
आफ्नो गन्तब्मभा कसयी 
ऩगु्ने बने्न बविस्मको 
मोजना तमायी गनय व्मखिरे 
लसक्न ुऩने विषम फायेभा 
सचेत गयाउन ु

िृखि ऩाश्वखचर िा गोष्ठी 
िा िखृि अन्तिायताय गने  

काभरे व्मखिगत तथा 
ऩारयिारयक तहभा ठुरो 
प्रबाफ ऩदयछ बने्न फझुाईको 
विकास गनुय 

िृखि भेरा तथा 
श्रभ फजाय भेरा  

छनोट गयीमको िृखिको 
सपरताको रालग 
अऩनाइएको उत्प्रयेणा तथा 
प्रमास तम गनुय  

आफ्नो बविष्मको 
तमायीको रालग 
आपैराई ऩर िा 
सभीऺा 

प्रषेण (रयपयर) 
सेिा 

विशेष आिश्मकता य ध्मान 
केखन्रत गनुयऩने विद्याथी 
तथा मिुाराई सहमोग गनुय  

विद्याथी तथा मिुाको 
ट्रमाक येकडय तथा 
प्रलतिेदन हेयी विश्लषेण 
गने  

मस्ता भदु्दाको रालग उऩमिु 
व्मखिको सहमोगको रालग 
सभन्िम गने  

अनसुन्धान 
(कम्तीभा 
एउटा 
अध्ममन गने 
ऺेरको छोटो 
रेि रेख्न)े 
तथा भूल्माङ्कन  

विलबन्न अनसुन्धान विलध 
भापय त आफ्नो िृखि छनोट 
गनयको रालग विद्यारम, घय, 
तथा सभदुामभा उऩरब्ध 
स्रोतको उऩमोग गनय 
विद्याथीराई सहमोग गनुय  

प्रमोगात्भक 
वक्रमाकराऩ: िृखि 
छनोटभा मसको 
बलूभका 

िृखि अनसुन्धान प्रस्तलुत तथा 
छरपर 

शैखऺक िषय लबर सञ्चालरत 
वक्रमाकराऩको प्रबाि 
भूल्माङ्कन गनुय  

सिेऺण गने  विद्याथी, अलबबािक, खशऺक 
तथा प्रशासनका कभयचायीराई 
सिेऺण लसट प्रदान गने  
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अनसूुची – २  

(दपा ४ को उऩदपा (२) सॊग सम्फखन्धत) 

िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारनको विस्ततृ ढाॉचा 

िखृि भागयलनदेशन सेिा  
 बौलतक रुऩभा अनराइन लडखजटर 

 

विद्याथी: िखृि भागयलनदेशन/अलबभिुीकयण मिुा/काभदाय: योजगायी सजृना य योजगायदातासॊग सभन्िम/सम्फन्ध स्थावऩत 

 

लनजी ऺरे 

 

 

प्राविलधक खशऺारम (वटबेट) 

 

स्थानीम सयकाय 

 योजगाय सेिा 
केन्र 

विद्यारम 

आभा सभूह/मिुा 
सभहु/गै.स.स. 
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अनसूुची – ३ 

(दपा ९ को उऩदपा (२) सॉग सम्फखन्धत) 

िखृि भागयलनदेशन सेिाको रालग सॊमोजक/सहजकतायको मोग्मता तथा छनोट भाऩदण्ड 
 

सेिा सञ्चारन यहेको कामायरमको अलधकृतस्तको जनशखिराई सॊमोजक, सहजकताय य व्मिस्थाऩकको 
रुऩभा खजम्भेिायी प्रदान गनय सवकनेछ l उि जनशखिराई सेिासम्फन्धी साथै अन्म थऩ कभयचायीको 
आिश्मकता बएभा िा कुनै सङ्घ सॊस्थाफाट जनशखि उऩरब्ध गयाउन चाहेका तऩलसरअनसुाय 
हनुऩुनेछ: 

(क) भनोसाभाखजक, सभाजशास्त्र िा अन्म लफषमभा स्नातकोिय ऩास बएको हनुऩुने  

(ि) सम्फखन्धत ऺेरभा कम्तीभा एकिषयको अनबुि बएको हनुऩुने, 

(ग) िखृि भागयलनदेशन/ऩयाभशयसम्फन्धी तालरभ प्राप्त गयेको हनुऩुने, 

(घ) कम्प्मटुयसम्फन्धी जानकायी बएको हनुऩुने, 

(ङ) नेऩारी य अङ्ग्ग्रजेी बाषा रेख्न य फोल्न सक्ने हनुऩुने, 

(च) सभन्िम/सहजीकयण गनय सक्ने ऺभता बएको हनुऩुने, 

(छ) प्रलतिेदन रेख्न सक्ने हनुऩुने, 

(ज) िखृि भागयलनदेशन सेिा केन्रको सभग्र व्मिस्थाऩन गनय सक्ने ऺभता बएको  

हनुऩुने। 
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अनसूुची – ४ 

(दपा २० सॉग सम्फखन्धत) 

विद्यारम छनोटका आधाय 

 

िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सञ्चारनको रालग साभदुावमक तथा सॊस्थागत विद्यारम छनोटका आधाय 
लनम्नफभोखजभ हनुेछ:  

१. भाध्मलभक स्तयको विद्यारम हनुऩुने, 

२. लफऩन्न तथा वऩछलडएको िगयको विद्याथीको सहबालगता बएको विद्यारमराई प्राथलभकता हनुऩुने, 

३. दगुयभभा अिखस्थत विद्यारमराई प्राथलभकता ददनऩुने,  

४. लफगतको कामयक्रभ सम्ऩादनको भूल्माङ्कनको आधायभा । 
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अनसूुची – ५ 

(दपा २४ सॉग  सम्फखन्धत) 

िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभको प्रगलत प्रलतिेदनको ढाॉचा 
 

िखृि भागयलनदेशन सेिा सञ्चारन 

 
 
 
 
 

सम्ऩन्न प्रलतिेदन 

(प्रलतिेदन अिलध: लभलत ......................देखि लभलत ..................... सम्भ) 
 

 
 
 

प्रलतिेदन ऩेस गरयएको सॊस्था: 
खशऺा विकास भहाशािा 
हेटौडा उऩभहानगयऩालरका 

भकिानऩयु  
 
 

प्रलतिेदन ऩेस गने सॊस्था: 
…………………………………..  

………………………… 
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िखृि भागयलनदेशन कामयक्रभ सम्ऩन्न प्रलतिेदन  

1. कामयक्रभको ऩरयचम :  

2. कामयक्रभको उदे्दश्म : 
3. िखृि भागयलनदेशनसम्फन्धी विस्ततृ प्रगलत विियण 

क) सेिाग्राहीको सॊख्मात्भक विियण: 
क्र.सॊ. िखृि सेिा सेिाग्राही सॊख्मा कैवपमत 

भवहरा ऩरुुष  
१     

२     

     

जम्भा सेिाग्राही सॊख्मा    

ि) िखृि ऩयाभशयसम्फन्धी बएका कऺाको विियण: 
क्र. सॊ. विषम घण्टा 

   

   

   

   

4. मिुा/विद्याथीको अनबुि : 
5. िखृि भागयलनदेशक ऩयभशयकतायको अनबुि तथा लसकाइ : 
6. िखृि भागयलनदेशन सेिा केन्रको सभग्र अनबुि तथा लसकाइ:  
7. सभग्र उऩरखब्ध:  
8. सधुायको रालग सझुाि तथा सल्राह:  
9. अनसूुची 

cf1fn]  

     याभफाफ ुऩयुी  
प्रभिु प्रशासकीम अलधकृत  


