
 

1 
 

@)*! ;fnsf] sfo{ljlw g+= !# 

 

 

x]6f}+8f /fhkq  

x]6f}+8f pkdxfgu/kflnsfåf/f k|sflzt 

v08M *                            ;+VofM !#                ldltM२०81।09।09 
 

 

efu– # 
हेटौँडा उपमहानगरपालिकािे बनाएको ति िेखिए बमोखिमको कार्यविलि सियसािारणको िानकारीको 

िालग प्रकाशन गररएको छ । 

हेटौंडा उपमहानगरपालिका भारी सिारी सािन सञ्चािन कार्यविलि, २०८१ 

प्रस्तािनााः 
हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको स्िालमत्िमा रहेका भारी सिारी सािनहरुको सञ्चािन एिम ् व्र्िस्थापन गने 
प्रर्ोिनका िालग लनखित विलि र प्रकृर्ा लनमायण गरी उपमहानगरपालिकाको स्रोत सािनको महत्तम उपर्ोग 
गरी आन्तररक श्रोतिाई थप मिबतु िनाउन िाञ्छनीर् भएकोिे हेटौंडा उपमहानगरपालिका, नगर 
कार्यपालिकािे स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ िे ददएको अलिकार प्रर्ोग गरी "हेटौंडा 
उपमहानगरपालिका भारी सिारी सािन सञ्चािन कार्यविलि, २०८१" बनाई िागू गरेको छ । 

 

पररच्छेद- १ 

प्रारखभभक 

१. संखिप्त नाम र प्रारभभ: (१) र्स कार्यविलिको नाम "हेटौंडा उपमहानगरपालिका भारी सिारी सािन 
सञ्चािन कार्यविलि, २०८१" रहेको छ । 

(२) र्ो कार्यविलि नगर कार्यपालिकाबाट पाररत गरर हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको रािपत्रमा 
प्रकाखशत भएको लमलत देखि िाग ुहनुेछ । 
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२. पररभाषा: विषर् िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा र्स कार्यविलिमा:- 
(क) "ऐन" भन्नािे स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ सभझन ुपदयछ । 

(ि) "भारी सिारी सािन" भन्नािे बारुणर्न्त्र, रोिर, व्र्ाक हो िोडर, ग्रडेर, िाटर ट्याङ्कर, ट्रक, वट्रपर, 
लमलन वट्रपर, सक्सन पभप, ट्रर्ाक्टर समेतिाई सभझनपुदयछ । 

(ग) "कार्यपालिका" भन्नािे हेटौंडा उपमहानगरपालिका नगर कार्यपालिका सभझनपुदयछ । 

(घ) “उपमहानगरपालिका” भन्नािे हेटौंडा उपमहानगरपालिका सभझनपुदयछ ।  

(ङ) "सलमलत" भन्नािे र्स कार्यविलिको दफा ५ बमोखिम गदित सलमलत सभझनपुदयछ । 

(च) "शािा" भन्नािे भारी सिारी सािन सञ्चािन गनय तोवकएको शािा सभझनपुदयछ । 

(छ) "कोष" भन्नािे भारी सिारी सािन सञ्चािनका िालग तोवकएको आलथयक शीषयकिाई सभझन ुपदयछ । 

(ि) "चािक" भन्नािे भारी सिारी सािन चिाउन उपमहानगरपालिकाबाट लनर्कु्त चािकिाई 
सभझनपुदयछ । 

(झ) "सेिाग्राही" भन्नािे र्स कार्यविलि अनसुार सेिा लिन चाहने फमय, कभपनी िा साियिलनक संघसंस्था, 
सलमलत, उपभोक्ता सलमलत र व्र्खक्तिाई सभझनपुदयछ । 

(ञ) "प्रमिु" भन्नािे हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको नगर प्रमिु सभझनपुदयछ । 

(ट) "उपप्रमिु" भन्नािे हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको नगर उपप्रमिु सभझनपुदयछ ।  

(ि) "प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत" भन्नािे हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत 
सभझनपुदयछ । 

पररच्छेद-२ 

भारी सिारी सािन सञ्चािन सभबखन्ि व्र्िस्था 
३. भारी सिारी सािन उपिब्ि गराउन सवकनाेः (१) भारी सिारी सािन भाडामा प्राप्त गनय चाहने सेिाग्राहीिे 

अनसूुची-१ बमोखिमको ढााँचामा उपमहानगरपालिकामा लनिेदन पेश गनुयपनेछ ।  

   (२) उपमहानगरपालिकाबाट उपिब्ि गराइने भारी सिारी सािनको भाडा दर हेटौंडा 
उपमहानगरपालिकाको आलथयक ऐनमा तोवकएबमोखिम हनुेछ ।  

   (३) सेिाग्राहीिे अनसूुची-१ बमोखिमको लनिेदनमा प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृतको तोकादेश 
पिात तोवकएको शलु्क बझुाएपलछ सभबखन्ित शािािे अनसूुची-२ बमोखिमको सभझौता गरी गराई सािन 
उपिब्ि गराउने छ ।  

   (४) तत्काि भारी सिारी सािन उपमहानगरपालिका स्िर्म ्िे प्रर्ोगमा ल्र्ाउन ुपने अिस्था 
आएमा सभबखन्ित शािािे अलभिेि राखि उपिब्ि गराउन सक्नछे ।  

   (५) भाडामा सिारी सािन ददइ अलग्रम दस्तरु बझुाएको भन्दा बवढ समर् सािनको प्रर्ोग 
भएमा लनर्मानसुार थप दस्तरु बझुाउन ुपनेछ । र्स्तो थप दस्तरु उिाउने दावर्त्ि चािकको हनुेछ ।  

   (६) िापरबाहीका कारणिे भारी सिारी सािनमा कुनै िलत पगु्न गएमा सोको खिभमेिारी 
सािन माग गने सेिाग्राहीको हनुेछ ।  

   (७) विपद्, साियिलनक वहत र उपमहानगरपालिकाबाट सञ्चािन हनुे िा आर्ोिना गररने 
विशेष कार्यका सन्दभयमा भारी सिारी सािन प्रर्ोग गनुय पने भएमा नगर प्रमिुको स्िीकृलतबाट लनाःशलु्क 
रुपमा भारी सिारी सािन उपिब्ि गराउन िा प्रर्ोग गनय बािा पने छैन।   
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४. िेक्कामा िगाउन सवकनाेः (१) उपमहानगरपालिकामा रहेका भारी सिारी सािनहरु लनखित अिलि तोकेर 
कोही व्र्खक्त, संस्था, फमय, कभपनी, लनमायण व्र्िसार्ीिाई अनसूुची-३ बमोखिम सभझौता गरी भाडामा ददन 
सवकनछे ।  

   (२) र्सरी िेक्काको माध्र्मबाट भाडामा ददाँदा नगर कार्यपालिका बैिकबाट न्रू्नतम अङ्क 
तोकी सोही अङ्कका आिारमा प्रचलित आलथयक ऐन, साियिलनक िररद ऐन र लनर्माििी, िेक्का बन्दोबस्त 
सभबखन्ि कार्यविलि अनसुार १५ (पन्र) ददनको सूचना िारी गरी तोवकएको समर्ािलिलभत्र ररत पूियक 
प्राप्त हनु आएका आिेदकहरु मध्रे् सबैभन्दा बवढ अङ्क कबोि गनेिाई सिारी सािन भाडामा ददन ु
पनेछ।    

   (३) प्रलतस्पिाय गराई िेक्का िगाउाँदा कबोि अङ्किाई ३ बराबर वकस्तामा बााँडी प्रथम 
वकस्ताको नगद र बााँकी २ वकस्तामा बझुाउन ुपने रकम बराबरको बैंक ग्र्ारेन्टी पेश गनुय पनेछ । 
र्स्तो बैंक ग्र्ारेन्टीको भर्ाद िेक्का समाप्त हनुे लमलतिे ३० ददन पलछसभमको हनु ुपनेछ।  

   (४) िेक्कामा ददएको भारी सिारी सािनको ममयत, इन्िन, अन्र् इन्िन, टार्र, ट्युब, ब्र्ाट्री, 
बसु, ब्िेड, िलुिकेन्ट, सलभयलसङ्ग चािय र हिो िगार्त ममयतका सभपूणय पार्टसय कार्यको खिभमेिारी िेक्का 
लिने पिको हनुेछ ।  

   (५) िेक्का अिलि परुा भएपलछ भारी सिारी सािन िेक्का लिाँदाको अिस्थाको िस्तै चसु्त 
दरुुस्त पारर बझुाउन ुिेक्का लिने पिको कतयव्र् हनुछे ।  

   (६) भारी सिारी सािन िेक्कामा लिन ेव्र्खक्तिे उपमहानगरपालिकाबाट िटाइएको चािकको 
प्रर्ोग गनुय पनेछ ।  

   (७) उपमहानगरपालिकािे तोके बमोखिमको चािकको सेिा सवुििा िेक्का लिने पििे 
िेक्काको अिलिसभम उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

   (८) भारी सिारी सािन िेक्कामा ददाँदा चाि ु अिस्थामा ददइनछे र िेक्का लिने पििे िेक्का 
अिलि समाप्त भएपलछ त्र्स्तो सािन बझुाउाँदा दरुुस्त रुपमा ममयत गरी बझुाउन ु पनेछ । सिारी 
सािनको ममयत गनुय पने अिस्थामा ममयतको िागत अनमुान उपमहानगरपालिकािे तोकेको मेकालनकि 
इखन्िलनर्रबाट गराइनछे । साथै ममयत भएका सामग्रीहरुको अलभिेि प्रचलित कानून बमोखिम राखिनछे 
। िेक्कामा ददएको सािनको ममयतको सलुनखितताको िालग नगद रु.५,००,०००।०० (पााँच िाि) िरौटी 
स्िरुप उपमहानगरपालिकामा सिारी सािन िेक्कामा लिने पििे अलग्रम िभमा गनुय पनेछ र तोवकएको 
समर्ािलि पलछ ममयत नगरी सािन बझुाएमा िरौटी रकमबाट ममयत गररनेछ । ममयत गरी बााँकी रहन 
गएको िरौटीको रकम मात्र लनर्मानसुार वफताय हनुछे ।   

   (९) िावषयक रुपमा सिारी सािन िेक्कामा कसैिाई उपिब्ि गराउाँदा नगर कार्यपालिकािे 
तोकेको अङ्किाई न्रू्नतम अङ्क मानी प्रलतस्पिायत्मक सूचना प्रकाशन गरी बढी अङ्क कबोि गनेिाई सिारी 
सािन भाडामा उपिब्ि गराइनेछ ।     

   (१०) िेक्का अिलि नसवकदै उपमहानगरपालिका स्िर्म ्िाई कुनै भारी सिारी सािनको 
आिश्र्क परेमा िनुसकैु बित उपमहानगरपालिकािे प्रर्ोग गनेछ । र्सरी उपमहानगरपालिकािे प्रर्ोग 
गरेको अिलिको रकम दामासहीिे िेक्का लिने पििाई उपमहानगरपालिकाबाट छुट ददइनेछ ।  
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   (११) िेक्का अिलि समाप्त नहुाँदै िेकेदारिे भारी सिारी सािन वफताय गनय चाहेमा िा 
उपमहानगरपालिकािाई आिश्र्क परी ल्र्ाउन ु परेमा कखभतमा ३० ददन अगािै दिैु पिबाट लिखित 
सूचना लिई ददई वफताय बझुाउन र ल्र्ाउन सवकनेछ ।  

 

पररच्छेद-३ 

सलमलत सभबखन्ि व्र्िस्था 
५. भारी सिारी सािन सञ्चािन सलमलतको गिनाः (१) र्स कार्यविलििे तोके बाहेकका अन्र् व्र्िस्थापकीर् 

कार्य र सञ्चािन गनयका िालग देहार् अनसुारको सञ्चािन सलमलत रहनेछाः  

 प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत िा लनििे तोकेको अलिकृत   संर्ोिक 

 पूिायिार विकास महाशािा प्रमिु      सदस्र्  

 र्ाखन्त्रक शािा प्रमिु       सदस्र्  

 मेकालनकि इखन्िलनर्र/बररष्ठ इखन्िलनर्र     सदस्र्  

 सभपखत्त व्र्िस्थापन तथा खिन्सी शािा प्रमिु     सदस्र् सखचि  

   (२) उपदफा (१) बमोखिमको सलमलतको बैिक सभबखन्ि व्र्िस्था सलमलत आफैिे लनिायरण 
गरे बमोखिम हनुेछ ।  

 

पररच्छेद-४ 

कोष सभबखन्ि व्र्िस्था 
६. भारी सिारी सािन सञ्चािन कोषको व्र्िस्थााः (१) भारी सिारी सािन सञ्चािनका िालग एउटा छुटै्ट कोष 

िडा गररनछे । उक्त कोषमा देहार् बमोखिमको रकम रहनेछाः  

 (क) उपमहानगरपालिकाबाट विलनर्ोखित रकम,  

 (ि) भारी सिारी सािन प्रर्ोगबाट प्राप्त हनुे दस्तरु,  

 (ग) विलभन्न लनकार्, संस्था िा व्र्खक्तबाट प्राप्त रकम,  

 (घ) सिारी सािन सञ्चािन सभबखन्ि िचय रकम,  

 (ङ) भारी सिारी सािन िेक्का ददए बापत प्राप्त रकम ।  

७. कोष सञ्चािन विलिाः भारी सिारी सािन सञ्चािन कोषको िाता सञ्चािन गने प्रकृर्ा प्रचलित कानून 
अनसुार प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत िा लनििे तोकेको अलिकृत र िेिा प्रमिु िा िेिाको कमयचारीको 
संर्कु्त दस्तितबाट हनुेछ ।  

 

पररच्छेद-५ 

विवििाः 
८. बािा अड्काउ फुकाउन ेअलिकार: र्स कार्यविलि कार्ायन्िर्नको क्रममा कुनै बािा अड्काउ परेमा नगर 

कार्यपालिकािे त्र्स्तो बािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ । 

९. कार्यविलिको व्र्ाखर्ााः र्स कार्यविलि कार्ायन्िर्नको खशिखशिामा कुनै दिवििा भएमा सोको व्र्ाखर्ा नगर 
कार्यपालिकािे गरे बमोखिम हनुेछ । 
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१०. प्राििान बाखझएको हकमााः (१) कार्यविलिमा उल्िेखित कुनै व्र्िस्था प्रचलित ऐन काननुसाँग बाखझएमा 
प्रचलित ऐन कानूनमा भएको व्र्िस्था नै िाग ुहनुछे। 

(२) कार्यविलिमा उल्िेखित व्र्िस्थासाँग साविकमा भएका परीपत्रहरु बाखझन गएमा र्स 
कार्यविलिमा भएको व्र्िस्था नै िागू गनुय पनेछ। 

११. संशोिन र थपघट गनय सवकनाेः हेटौंडा उपमहानगरपालिकािे र्स कार्यविलिमा संशोिन, थपघट तथा 
हेरफेर गनय सक्नेछ। 

१२. कार्यविलिको पािना गनुयपनेाः र्स कार्यवििामा भएको व्र्िस्थाहरुको पािना सभबखन्ित पििे गनुय 
पनेछ। 
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अनसूुची-१ 

(दफा ३ को उपदफा (१) साँग सभबखन्ित)  

भारी सिारी सािन भाडामा लिन ेसभबखन्ि लनिेदनको ढााँचा 
लमलताः ...................... 

श्रीमान ्प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृतज्रू्,  

हेटौंडा उपमहानगरपालिका,  

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्,  

हेटौंडा, मकिानपरु ।  

विषर्ाः भारी सिारी सािन भाडामा उपिब्ि गराई पाउाँ ।  

 

........................................ कामका िालग उपमहानगरपालिकाको लमलत ................... देखि लमलत 

.................................. सभम भारी सिारी सािन ........................ उपिब्ि गराई ददन ु हनु र्ो 
लनिेदन पेश गरेको छु ।  

 

भारी सिारी सािन ......................... लमलत .......................... मा कार्य सभपन्न भएपलछ दरुुस्त 
अिस्थामा उपमहानगरपालिकामा वफताय पिाउने व्र्होरा समेत िानकारी गराउन चाहन्छु/छौ ।  

नोटाः लनिेदकिे आफ्नो पररचर् िलु्न ेप्रमाण लनिेदन साथ पेश गनुयपनेछ ।  

लनिेदकको  

परुा नामथराः  

िेगानााः 
सभपकय  नं 

दस्तिताः  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

7 
 

अनसूुची-२ 

(दफा ३ को उपदफा (३) साँग सभबखन्ित)  

भारी सिारी सािन भाडामा िगाउन ेकार्य सभबन्िी सभझौता पत्रको ढााँचा 
 

सभझौता-पत्र 

हेटौंडा उपमहानगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, हेटौंडा, मकिानपरु (र्सपलछ प्रथम पि भलनन े
छ) र .................................................................... (र्सपलछ दोस्रो पि भलनने छ) का बीचमा 
भारी सिारी सािन ............................ भाडामा िगाउने, लिन े कार्य देहार् बमोखिमको सेिा तथा 
शतयहरुको अलिनमा कार्ायन्िर्न गनय गराउन दिैु पि एक आपसमा सहमत भई हेटौंडा उपमहानगरपालिकामा 
बसी र्ो सभझौता पत्रमा हस्तािर गरी लिर्ौं ददर्ौं ।  

शतयहरु 

१. प्रथम पििे दोस्रो पििाई .................................... कार्यका िालग लमलत ...................... देखि 
लमलत ............................ सभम ............................... भाडामा उपिब्ि गराउन मञ्जुर गदयछ ।  

२. हेटौंडा उपमहानगरपालिका िेत्रलभत्र साियिलनक लनमायणको कार्य गनय प्रलत घण्टा रु. ................ मा 
दोस्रो पििे भकु्तान गने गरी दिैु पििे र्ो सभझौतामा हस्तािर गनय मञु्जर गदयछौं ।  

३. भारी सिारी प्रर्ोगको क्रममा दोस्रो पिको त्रटुी िा िापरबाहीबाट दघुयटना भई हनु गएको ितीको 
िलतपूलतय व्र्होने दावर्त्ि दोस्रो पिको हनुेछ ।  

४. र्स कार्यविलिमा उल्िेि भएका व्र्िस्थाका अलतररक्त प्रथम पििाई देहार्को अलिकार हनुेछ।  

(क) समर्मा कार्य सभपादन हनु नसकेमा भारी सिारी सािन वफताय गरी सभझौता भंग गने ।  

(ि) प्रचलित कानून र िररद सभझौता बमोखिम हनुे सक्न ेअन्र् उपचारको व्र्िस्था ।  

प्रथम पिको तफय बाट         दोस्रो पिको तफय बाट  

दस्तिताः          दस्तिताः  

नामथराः          नामथराः  

पदाः           िेगानााः  

छाप    
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अनसूुची-३ 

(दफा ४ को उपदफा (१) साँग सभबखन्ित)  

िेक्कामा िगाउन ेकरार सभझौताको नमूना  

 

लिखितम ्मकिानपरु खिल्िा, हेटौंडा उपमहानगरपालिका नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् (र्सपलछ प्रथम पि 
भलनने छ) र .................. खिल्िा ................................ पालिका .............. िडा बस्ने श्री 
.................................... को नालत/नालतनी/बहुारर श्री ................................. को 
छोरा/छोरी/श्रीमती िषय ............ को श्री ................................. (र्सपलछ दोस्रो पि भलनन ेछ) का 
बीच प्रथम पिको स्िालमत्िमा रहेको भारी सिारी सािन ....................... लमलत ........... देखि लमलत 
..................... सभमका िालग मालसक रु. ........................... मा/िावषयक रु. ...................... बझु्न े
गरी म दोस्रो पििे पेश गरेको लनिेदन उपमहानगरपालिकाबाट स्िीकृत भई ..................... (भारी सिारी 
सािन) भाडामा ददन े लनणयर् अनसुार उपमहानगरपालिकाको च.नं. ................... लमलत .................. को 
पत्रानसुार बोििाट भऐकोिे उपखस्थत भएको छु । उपमहानगरपालिकाबाट िारी भएको कार्यविलि बमोखिम 
करार सभझौतामा मेरो मनोमान रािीिशुीिे रेिात्मक र िेिात्मक सहीछाप गरी तपलसिमा उल्िेखित 
शतयको अलिनमा रही ..................... सािन भाडामा लिन मञु्जर भई हेटौंडा उपमहानगरपालिकामा बसी 
करार सभझौता गरी एक/एक प्रलत लिर्ौं ददर्ौं ।  

शतयहरु  

1. प्रथम पिको स्िालमत्िमा रहेकको भारी सिारी ......................... सािन लमलत .............. देखि लमलत 
.................. सभम भाडामा लिन किोि अङ्कको एक लतहाई रकम रु. .............. आिै दाखििा 
गरेको छु । साथै बााँकी २ वकस्ता बापत लमलत .................... सभम भर्ाद भएको ............. बैंकको 
रु.................... को बैंक ग्र्ारेन्टी पेश गरेको छु ।  

२. .................. शतयका िालग उपमहानगरपालिकाको सूचना अनसुार रु. ...................... िरौटी समेत 
िभमा गरी प्रमाण लनस्सा पेश गरेको छु ।  

3. म लनिेदकिे दरुुस्त हािमा रहेको ...................... सािन भाडामा लिएको िेक्का अिलि समाप्त भए 
पिात पलन दरुुस्त रुपमा बझुाउने छु ।  

४. िेक्का अिलिभर ................ सािनको ममयत, सलभयलसङ्ग, आिश्र्क पाटयपिुाय आफै िररद गरी प्रर्ोग गनेछु 
।  

5. िेक्का अिलि बीचमा केही ददन उपमहानगरपालिकािाई सो सिारी चावहएमा उपिब्ि गराउनछुे तर 
दामासाहीिे हनु आउन ेरकम उपमहानगरपालिकाबाट वफताय गनुय पनेछ ।  

6. िेक्का अिलि समाप्त हनु ु पूिय सिारी सािन वफताय लिन ु ददन ुपने भएमा दिैु पिको सहमलतमा ३० ददन 
अगािै अगािै सूचना लिई ददई वफताय गनय गराउन सवकनछे ।  

7. िेक्का अिलिभर भारी सिारी सािन चिाउने अपरेटर उपमहानगरपालिकािे नै पिाउनछे र लनििे पाउन े
तिब सवुििा उपमहानगरपालिकािे व्र्होनेछ तर चािकको िाना तथा बासको व्र्िस्था दोस्रो पििे 
गनेछ ।  
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8. दोस्रो पििे सिारी सािन भाडामा लिएपलछ लनििे दोस्रो, तेस्रो व्र्खक्तिाई पनुाः िेक्कामा ददन पाउने छैन 
। र्स प्रकार सिारी चिाउन ुपने अिस्था आएमा पवहिो पिको स्िीकृलत अलनिार्य हनुेछ ।  

९. पवहिो पिको भारी सिारी सािन सञ्चािन सलमलतिे कार्यस्थि, समर्, सिारीको अिस्था आददका बारेमा 
लनरीिण अनगुमन गनय सक्नछे  सो कार्यमा सहर्ोग गनुय दोस्रो पिको कतयव्र् हनुेछ।  

१०. र्स सभझौतामा उल्िेखित शतयहरु र्सै सभझौता बमोखिम र अन्र्को हकमा प्रचलित कानून बमोखिम 
हनुेछ ।  

 

प्रथम पिको तफय बाट         दोस्रो पिको तफय बाट  

दस्तिताः          दस्तिताः  

नामथराः          नामथराः  

पदाः           िेगानााः  

छाप  

रोहिराः           रोहिराः 
 
  

 

cf1fn] 

सूर्य प्रसाद गौतम 
प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत 


