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हेटौँडा उऩभहानगयऩाङ्झरकारे फनाएको तर रेङ्ञिए फभोङ्ञजभको कामयङ्जिङ्झध सियसाधायणको जानकायीको 

राङ्झग प्रकाशन गङ्चयएको छ । 

हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका कामय सञ् चारन ङ्झनदि ङ्ञशका2 20८० 

प्रस्तािना: 
हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको कामय सञ् चारनराई प्रबािकायी फनाउन, उऩरव्ध स्रोत साधनको ऩङ्चयचारन एिॊ 
प्रमोगभा ऩायदङ्ञशयता2 ङ्झभतव्मङ्जमता य प्रबािकाङ्चयता ल्माई आङ्झथयक सङ्टशासन कामभ गनय तथा उत्ऩादनभङ्टरक तथा 
प्रङ्झतपरमङ्टक्त ऺेत्रभा रगानी अङ्झबिृङ्जि गनय हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको प्रशासकीम कामयङ्जिङ्झध (ङ्झनमङ्झभत गनि) 
ऐन, २०७५ को दपा ४ य स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा १०२ रे ङ्छदएको अङ्झधकाय 
प्रमोग गयी कामयऩाङ्झरकारे मो ङ्झनदि ङ्ञशका जायी गयेको छ । 

ऩङ्चयच्छेद- १ 

सॊङ्ञऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

१. सॊङ्ञऺप्त नाभ य प्रायम्ब्- (१) मो ङ्झनदि ङ्ञशकाको नाभ “ हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका कामयसञ् चारन ङ्झनदिङ्ञशका2 
२०८०” यहेको छ ।  

(२) मो ङ्झनदि ङ्ञशका नगय कामयऩाङ्झरकाको फैठकफाट स्िीकृत बएको ङ्झभङ्झतदेङ्ञि रागू हङ्टनेछ । 

२. ऩङ्चयबाषा य व्माखमा्- ङ्जिषम िा प्रसॊगरे अको अथय नरागेभा मस ङ्झनदि ङ्ञशकाभा्- 
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(क) "कभयचायी" बङ्ङारे हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका नगय कामयऩाङ्झरकाको कामायरमभा कामययत 
कभयचायीराई सम्झनङ्टऩछय ।  

(ि) "कामायरम" बङ्ङारे हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका नगय कामयऩाङ्झरकाको कामायरमराई सम्झनङ्टऩछय । 
साथै सो शब्दरे िडा कामायरम तथा सेिा के्द्रहहुलराई सभेत जनाउॉछ ।  

(ग) "िचय" बङ्ङारे तरफ2 बत्ता, फैठक बत्ता, ऩोशाक, यासन2 इ्धन, फीभा, ङ्ञचमाऩान2 कामयशारा/ 
ताङ्झरभ/गोष्ठी/सेङ्झभनाय जस्ता िचय2 छङ्ट टै्ट काभ2 थऩ काभ2 थऩ ङ्ञजम्भेिायी2 ङ्जिशेष प्रकृङ्झतको काभको 
ङ्ञजम्भेिायी ङ्छदए फाऩत हङ्टने िचय य अङ्झतङ्झथ सत्काय रगामतभा हङ्टने िचयराई सम्झनङ्टऩछय । 

(घ) "प्रभङ्टि" बङ्ङारे हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको नगय प्रभङ्टिराई सम्झनङ्टऩछय । 

(ङ) "उऩप्रभङ्टि" बङ्ङारे हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको नगय उऩप्रभङ्टिराई सम्भझनङ्टऩछय ।  

(च) "प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत" बङ्ङारे हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतराई 
सम्झनङ्टऩछय । 

(छ) "ऩदाङ्झधकायी" बङ्ङारे हेटौडा उऩभहानगयऩाङ्झरका नगय कामयऩाङ्झरकाका ऩदाङ्झधकायीहुलराई 
सम्झनङ्टऩछय । साथै सो शव्दरे नगय सबाका सदस्महुलराई सभेत जनाउॉछ।  

(ज) "फैठक" बङ्ङारे नगयसबा िा नगय कामयऩाङ्झरका िा ङ्जिषमगत सङ्झभङ्झतहुल िा िडा सङ्झभङ्झत िा कङ्ट नै 
कानूनी िा नीङ्झतगत व्मिस्था फभोङ्ञजभ गङ्छठत सङ्झभङ्झत िा उऩसङ्झभङ्झत िा कामयदरहुलको फैठक 
सम्झनङ्टऩछय । 

(झ) "भ्त्रारम" बङ्ङारे सङ  घीम भाङ्झभरा तथा साभा्म प्रशासन भ्त्रारम सम्झनङ्टऩछय । 

(ञ) "िडा अध्मऺ" बङ्ङारे हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका अ्तगयतका िडाहुलको िडा अध्मऺ सम्झनङ्टऩछय। 

(ट) "सङ्झभङ्झत िा उऩसङ्झभङ्झत िा कामयदर" बङ्ङारे प्रचङ्झरत कानून तथा आिश्मकता अनङ्टसाय नगय 
कामयऩाङ्झरकाद्वाया गङ्छठत सङ्झभङ्झत िा उऩसङ्झभङ्झत िा कामयदरराई सम्झनङ्टऩछय ।  

ऩङ्चयच्छेद-२ 

फैठक बत्ता सम्ि्धी व्मिस्था 
३. फैठक् (1) उऩभहानगयऩाङ्झरकाभा हङ्टने फैठकभा सहबागीहुलरे सङ्घ तथा प्रदेश कानूनभा तोङ्जकएको 

अिस्थाभा सोही फभोङ्ञजभ य सङ्घ तथा प्रदेश कानूनभा नतोङ्जकएको अिस्थाभा स्थानीम कानून य नगय 
कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयमानङ्टसाय गङ्छठत सङ्झभङ्झतरे देहाम फभोङ्ञजभ फैठक बत्ता तथा अ्म सङ्टङ्जिधा ऩाउनेछन-् 

(क) प्रचङ्झरत कानून तथा नगय कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ गङ्छठत सङ्झभङ्झत िा उऩसङ्झभङ्झत िा 
कामयदरको फैठकका राङ्झग फैठक बत्ता उऩरव्ध गयाउन सङ्जकनछे । 

(ि) नगय कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ गङ्छठत सङ्झभङ्झतको काभ2 कतयव्म य अङ्झधकाय2 सभमािङ्झध 
रगामतका ङ्जिषम नगय कामयऩाङ्झरकारे ङ्झनधाययण गये फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ ।  

(ग) सङ्झभङ्झत िा उऩसङ्झभङ्झत िा कामयदर गठन गदाय नै फैठक बत्ता तथा िाजा सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाउन े
गयी ङ्झनणयम बएको अिस्थाभा फैठक बत्ता तथा िाजा सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाइनछे । सङ्झभङ्झत2 
उऩसङ्झभङ्झत िा कामयदररे कामयसूची तोङ्जकएको िा एजेण्डा ङ्जकटान बएको ङ्जिषमभा फैठक याख्नङ्ट ऩनिछ 
। साथै िाजा सङ्टङ्जिधा कामायरमको कङ्ट ऩन आदेश फभोङ्ञजभ ङ्झनणयमको छामाॉप्रङ्झत यािी िाजा उऩरब्ध 
गयाउने सम्फङ्ञ्धत व्मिसामीराई बकू्तानी हङ्टनेछ ।   

(घ) कामय प्रकृङ्झत अनङ्टसाय सकेसम्भ ङ्झभतव्ममी हङ्टने गयी फैठक याख्नङ्ट ऩनिछ । 
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(ङ) सङ्झभङ्झत िा उऩसङ्झभङ्झत िा कामयदरभा तोङ्जकएको कूर सदस्म फाहेक फढीभा चाय जना ङ्जिषम ङ्जिऻ िा 
कामायरमको कभयचायीराई भात्र मस ङ्झनदि ङ्ञशका फभोङ्ञजभ फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइनछे ।  

४. फैठक िचय सम्ि्धी व्मिस्था् (१) सङ्झभङ्झत िा उऩसङ्झभङ्झत िा कामयदरका ऩदाङ्झधकायी तथा कभयचायीहुलरे 
प्रङ्झत फैठक एक हजाय ुलऩैंमाका दयरे फैठक बत्ता ऩाउनेछन ्। फैठक बत्ताभा ङ्झनमभानङ्टसाय कय कट्टी 
हङ्टनेछ । 

(२) फैठकभा सहबागी व्मङ्ञक्तहुलको ऩानी तथा िाजा सङ्टङ्जिधा िाऩत फढीभा प्रङ्झत व्मङ्ञक्त नम्सय 
अनङ्टसायको िाना/िाजा िचय गनय सङ्जकनेछ । 

(३) िडा सङ्झभङ्झतको भङ्जहनाभा फङ्जढभा चाय िटा य उऩभहानगयऩाङ्झरका अ्तगयतका ङ्जिङ्झबङ्ङ 
सङ्झभङ्झतको फैठक भङ्जहनाभा फङ्जढभा चायिटा सम्भको फैठक बत्ता उऩरब्ध हङ्टनछे ।  

(४) मस दपा फभोङ्ञजभ फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाउन ेप्रािधान नबएको हकभा ुल.५००।०० 
(अऺेुलऩी ऩाॉच सम ुलऩैमा) सम्भ मातामात िचय उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनेछ ।  

(५) नगय प्रभङ्टि2 उऩप्रभङ्टि2 प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत2 भहाशािा प्रभङ्टिराई फैठकको कामयसूची 
सङ्जहत फैठक फाये जानकायी गयाउनङ्ट ऩनिछ ।   

ऩङ्चयच्छेद-३ 

िाजा तथा अङ्झतङ्झथ सत्काय िचय सम्फ्धी व्मिस्था 
५. िाजा िचय्  देहामको अिस्थाभा कभयचायीराई िाजा िचय उऩरव्ध गयाउन सङ्जकनेछ । 

(क)  कामायरम सभमभा सम्ऩादन हङ्टन नसक्ने बनी प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतरे तोकेको ङ्झनङ्छदयष्ट काभको 
राङ्झग भात्र कामायरम सभम अङ्ञघ िा ऩङ्झछ फैठक याख्न िा कामायरमको अ्म काभभा कभयचायीराई 
रगाउन सङ्जकनेछ । कामायरम सभम िाहेक कङ्ञम्तभा दङ्टई घण्टा अङ्झतङ्चयक्त सभम कामय गयेको 
अिस्थाभा भात्र ई-हाङ्ञजयीको आधायभा िाजा िचय उऩरब्ध गयाइनेछ ।  

(ि) अङ्झतङ्चयक्त सभमभा काभ गनङ्टय ऩनि बएभा देहाम िभोङ्ञजभ िाजा तथा िाना िचय उऩरब्ध गयाउन िा 
सो फयाफयको िाना तथा िाजा िचय गनय सङ्जकनेछ । 

(१) साियजङ्झनक ङ्जिदाको ङ्छदन बए प्रङ्झतङ्छदन प्रङ्झतव्मङ्ञक्त फढीभा छ सम ुलऩैंमा ।  

(२) कामायरम िङ्टल्ने ङ्छदन बए प्रङ्झतङ्छदन प्रङ्झतव्मङ्ञक्त फढीभा तीन सम ऩचास ुलऩैंमा । 

(ग) ्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको फैठक फसेको ङ्छदन ्माङ्जमक सङ्झभङ्झतका सदस्म तथा सहबागी कभयचायीहुलरे दपा 
४ को उऩदपा (२) फभोङ्ञजभ िाना/िाजा िचयको सङ्टङ्जिधा ऩाउने छन ्।  

(घ) मस दपाभा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञिएको बएताऩङ्झन यासन िाऩतको सङ्टङ्जिधा ङ्झरएका कभयचायीरे िाजा 
िचय ऩाउने छैन । 

६. ङ्ञचमाऩान य अङ्झतङ्झथ सत्काय िचय्  
(१) ङ्ञचमाऩान तथा अङ्झतङ्झथ सत्काय फाऩत देहाम फभोङ्ञजभका ऩदाङ्झधकायीरे देहाम फभोङ्ञजभको यकभभा 

नफढ्ने गयी भाङ्झसक ुलऩभा ङ्जिङ्जिध िचयको आदेश ङ्छदन सक्नेछन्  

(क) नगय प्रभङ्टिरे ुल.ऩचऩङ्ङ हजायसम्भ,  

(ि) उऩप्रभङ्टिरे ुल.ऩैंङ्झतस हजायसम्भ, 

(ग) िडा अध्मऺरे ुल.ऩ्र हजायसम्भ । 
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(२) उऩदपा (१) फभोङ्ञजभको यकभभा नफढ्ने गयी कामायरम व्मिस्थाऩन गनि कभयचायीरे ङ्ञजम्भा ङ्झरई 
सम्फङ्ञ्धत ऩदाङ्झधकायीको अनङ्टभङ्झतरे कामायरम प्रमोजनका राङ्झग भात्र िचयको आदेश ङ्छदन ऩाउनेछ।   

(३) उऩदपा (१) य (२) भा उङ्ञल्रेङ्ञित सीभा ब्दा फढीको िचयको आदेश बएको अिस्थाभा आधाय य 
औङ्ञचत्म सङ्जहत कामयऩाङ्झरका फैठकभा ऩेश गनङ्टय ऩनिछ । कामयऩाङ्झरकाको स्िीकृङ्झत नबई त्मस्तो 
यकभ ब ङ्टक्तानी हङ्टने छैन ।  

(४) नगय प्रभङ्टि/उऩप्रभङ्टिको तोक आदेश ऩश्चात ङ्ञचमाऩान य अङ्झतङ्झथ सत्काय िचय फाऩतको कङ्ट ऩन 
आदेश जायी गनि अङ्झधकाय कामायरमरे तोकेको अङ्झधकृतस्तयको कभयचायीभा हङ्टनेछ ।  

(५) कङ्ट नै कायणफश कङ्ट नै भङ्जहना ङ्ञचमाऩान य अङ्झतङ्झथ सत्काय फाऩतको यकभ िचय नबएभा िा आॊङ्ञशक 
िचय बएभा फचत यकभ स्ित् स्थानीम सङ्ञञ्चत कोषभा नै यहनेछ ।  

(६) मस फाऩतको यकभ िचय हङ्टने ङ्जकङ्झसभको कामयक्रभ स्िीकृत नबई िा आमोजना हङ्टने ङ्झनङ्ञश्चत नबई 
ऩेश्की उऩरब्ध गयाइने छैन ।   

ऩङ्चयच्छेद ४ 

दैङ्झनक बत्ता तथा भ्रभण िचय सम्ि्धी व्मिस्था 
७. दैङ्झनक बत्ता तथा भ्रभण िचय्  कभयचायीरे सङ्घीम कानून फभोङ्ञजभको दैङ्झनक तथा भ्रभण बत्ता ऩाउनेछन ्। 

जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको दैङ्झनक तथा भ्रभण बत्ता सम्फ्धी व्मिस्था प्रदेश कानून फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । दैङ्झनक तथा 
भ्रभण बत्ता सम्फ्धी अ्म व्मिस्था देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनछे् 
(१) उऩभहानगयऩाङ्झरकाको ऩदाङ्झधकायी/कभयचायी सम्िङ्ञ्धत काभको राङ्झग ङ्जपल्डभा िङ्जटनङ्ट2 िटाउनङ्ट 

ऩदाय िा अनङ्टगभन तथा सङ्टऩयीिेऺण गनङ्टय ऩदाय भ्रभण आदेश स्िीकृत गयाएय भात्र जानङ्ट ऩनिछ । 
स्िीकृत भ्रभण आदेश ङ्झफना भ्रभण िचय तथा दैङ्झनक बत्ता ब ङ्टक्तानी गङ्चयन ेछैन ।  

(२) देहामका ऩदाङ्झधकायीरे भ्रभण िा काजको उद्दशे्म2 अिङ्झध य भ्रभण गनि साधन तोकी भ्रभण आदेश 
स्िीकृत गनङ्टय ऩनिछ्  

(क) नगय प्रभङ्टि2नगय उऩप्रभङ्टि2प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत य सिै जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहुलको – नगय प्रभङ्टि2  

(ि) भहाशािा प्रभङ्टिहुलको –प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत2 
(ग) भहाशािा प्रभङ्टिहुल फाहेक अ्म कभयचायीहुलको हकभा भहाशािा/शािा प्रभङ्टिको अङ्झनिामय 

ङ्झसपाङ्चयसभा प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत िा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकृतस्तयको कभयचायी,   

(घ) हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाका सल्राहकायको - नगय प्रभङ्टि ।  

(३) उऩदपा (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या बएताऩङ्झन उऩभहानगयऩाङ्झरका ऺेत्रफाङ्जहय भ्रभण गनङ्टय ऩदायको 
अिस्थाभा नगय प्रभङ्टिको भ्रभण आदेश नगय प्रभङ्टि स्िमॊरे स्िीकृत गनिछ । 

(४) प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतको सात ङ्छदन ब्दा फढी अिङ्झधको उऩभहानगयऩाङ्झरका ऺेत्र फाङ्जहयको 
भ्रभण गनङ्टय ऩनि अिस्थाभा सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभा्म प्रशासन भ्त्रारम तथा प्रदेशको प्रभङ्टि 
सङ्ञचिराई जानकायी ङ्छदनङ्ट ऩनिछ ।  

(५) ऩदाङ्झधकायी तथा कभयचायीको ङ्जिदेश भ्रभण सम्ि्धी व्मिस्था सङ् घीम कानून फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ ।  

(६) कामायरमको काभको ङ्ञशरङ्ञशराभा फास फस्न े गयी कामायरम यहेको स्थानफाट कम्तीभा फीस 
ङ्जकरोङ्झभटय फाङ्जहयको ऺते्रभा भ्रभण िा काजभा िङ्जटएको कभयचायीहुलरे नेऩार सयकायरे तोकेको 
दय य प्रङ्जक्रमा फभोङ्ञजभको दैङ्झनक बत्ता तथा भ्रभण िचय ऩाउनेछन ्। 
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  तर, ऩदाधधकारी तथा कममचारीऱे भ्रमण गदाम सरकारी सवारी साधन प्रयोग भएको 
अवस्थामा यातायात खचम ऩाईने छैन । सावमजननक सवारी साधनमा भ्रमण गननम ऩरेमा प्रचलऱत 
भाडादर बमोजजमको रकम उऩऱव्ध गराईनेछ । 

(७) भ्रभण िचय सम्ि्धी पयपायक गनय िा ब ङ्टक्तानी भाग गदाय अङ्झनिामय ुलऩभा भ्रभण प्रङ्झतिेदन ऩेश गनङ्टय 
ऩनिछ । 

(८) आङ्झथयक प्रशासन शािाको भ्रभण िचय जाॉच गनि अङ्झधकायीरे ऩाकेको भ्रभण िचय जाॉच2 ङ्झनयीऺण गयी 
बकू्तानीका राङ्झग ऩेश गनङ्टयऩनिछ ।   

(९) सात ङ्छदन ब्दा फढी अिङ्झधको राङ्झग ऩदाङ्झधकायी िा कभयचायीराई भ्रभण िा काजभा िटाउनङ्ट ऩनि 
बएभा भ्रभण आदेश स्िीकृत गनि ऩदाङ्झधकायीरे त्मसको स्ऩष्ट कायण िोरी आपूब्दा एक तह 
भाङ्झथको अङ्झधकायीको स्िीकृङ्झत ङ्झरई भ्रभण आदेश स्िीकृत गनङ्टय ऩनिछ । 

(१०) सयकायी िचयभा भ्रभण गनि ऩदाङ्झधकायी िा कभयचायीरे सम्बि बएसम्भ ङ्जकपामती य कभ िङ्ञचयरो 
फाटो िा सिायी साधन प्रमोग गयी भ्रभण गनङ्टयऩनिछ । 

(११) दैङ्झनक भ्रभण बत्ता उऩबोग गनि कभयचायीरे दैङ्झनक बत्ता उऩबोग गयेको अिङ्झधबय ङ्जपल्ड बत्ता िा 
अ्म कङ्ट नै ङ्जकङ्झसभको बत्ता ऩाउने छैन । 

(१२) कङ्ट नै ऩदाङ्झधकायी िा कभयचायीरे भ्रभण िा काजभा यहेको अिङ्झधभा ङ्झफदा फसेभा त्मसयी ङ्झफदाभा 
फस्दाको अिङ्झधभा ङ्झनजरे मस कानून फभोङ्ञजभ ऩाउने दैङ्झनक बत्ता, भ्रभण िचय ऩाउने छैन । 

(१३) भ्रभणभा िङ्जटन ेऩदाङ्झधकायी तथा कभयचायीको भ्रभण अङ्झबरेि िाता कामायरमरे व्मिङ्ञस्थत ुलऩभा 
याख्नङ्ट ऩनिछ ।  

(१४) दैङ्झनक ज्मारादायीभा िङ्जटएका सिायी चारक कभयचायीहुलराई कामायरम काभको ङ्झसरङ्झसराभा 
भ्रभण काजभा िटाउन सङ्जकनेछ । मसयी स्िीकृत भ्रभण काजभा िङ्जटएको अिस्थाभा ङ्झनजहुलरे 
िङ्जटएको अिङ्झधको दैङ्झनक ज्मारा फाऩतको यकभ य भ्रभण िचय ङ्झनमभािरी अनङ्टसाय ऩाउने िचय 
प्राप्त गनिछ्न ्। भ्रभणभा िङ्जटएको अिङ्झधराई ङ्झनजहुलको हाङ्ञजयी यङ्ञजष्टयभा काज जनाइने छ ।  

(१५) हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका ब्दा फाङ्जहयको सयकायी कभयचायीरे दैङ्झनक भ्रभण बत्ता हेटौंडा 
उऩभहानगयऩाङ्झरकाफाट ङ्झरनङ्ट ऩयेभा सम्फङ्ञ्धत कामायरमको कामायरम प्रभङ्टिरे स्िीकृत गयेको 
भ्रभण आदेश सॊरग्न गनङ्टय ऩनिछ ।  

ऩङ्चयच्छेद-५ 

ऩायिहन तथा ई्धन सङ्टङ्जिधा सम्फ्धी व्मिस्था 
८. ऩायिहन सङ्टङ्जिधा्- 

(१) कामायरमभा उऩरब्ध सिायी साधन कभयचायीको ङ्ञजम्भेिायी य ङ्झनजहुलरे सम्ऩादन गनङ्टयऩनि कामय 
चाऩको आधायभा सभ्माङ्जमक ुलऩभा उऩरब्ध गयाउन े ङ्ञजम्भेिायी प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतको 
हङ्टनेछ । प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतरे कामायरमको काभको राङ्झग कामायरमको नाभभा यहेको िा 
बाडाभा ङ्झरई िा अ्म कङ्ट नै तङ्चयकारे कामायरमरे प्रमोगभा ल्माएको सिायी साधन सयकायी काभको 
राङ्झग भात्र प्रमोगभा ल्माउन ेव्मिस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩनिछ । कामायरमरे प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतराई 
कामायरमको काभको प्रमोजनको राङ्झग एक चायऩाङ् र ेसिायी साधन उऩरव्ध गयाउने छ । 

(२) भहाशािा प्रभङ्टिराई कामायरमफाट प्राथङ्झभकताभा यािी सिायी साधनको व्मिस्था गङ्चयनेछ । 
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(३) कामायरमभा कामययत यहेका अ्म कभयचायीहुलराई काभको प्रकृङ्झत एिॊ ङ्ञजम्भेिायी हेयी आिश्मकता 
य औङ्ञचत्मताको आधायभा सिायी साधन उऩरब्ध गयाइनछे ।  

(४) कङ्ट नै ऩदाङ्झधकायी िा कभयचायीरे सयकायी सिायी साधन कामायरमको काभ फाहेक अ्म प्रमोजनभा 
प्रमोग गनय ऩाइन े छैन । सयकायी सिायी साधनको सॊयऺण गयी सङ्टयङ्ञऺत याख्नङ्ट सम्िङ्ञ्धत सिायी 
साधन फङ्टझी ङ्झरन/ेप्रमोग गनि ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीको ङ्ञजम्भेिायी हङ्टनेछ ।  

(५) कामायरमरे कानून फभोङ्ञजभ सिायी साधनको याजस्ि ङ्झतनि,  ङ्झफभा गनि, भभयत सॊबाय गनि2 प्रदूषण जाॉच 
गयी सिायी साधन च ङ्टस्त दङ्टुलस्त याख्न ेव्मिस्था ङ्झभराउनछे । 

(६) सयकायी सिायी साधन प्रमोग गनि कभयचायीराई ङ्झनजरे प्रमोग गयेको सिायी साधनको राङ्झग भभयत 
ङ्जिर फभोङ्ञजभ काय/ङ्ञजऩ य भोटयसाईकर िा स्कङ्ट टयको भेकाङ्झनकर ईङ्ञ्जङ्झनमयरे तमाय गयेको 
रागत अनङ्टभान तथा भूल्माङ्कन ङ्झसपाङ्चयस अनङ्टसाय भभयत िचय उऩरव्ध गयाईन ेछ ।  

(७) मस दपाभा अ्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञिएको बएता ऩङ्झन कामायरमफाट सिायी साधन फङ्टङ्ञझङ्झरन े
ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीरे सिायी साधन फङ्टझ्दाका फित नै सिायी चारक अनङ्टभङ्झत ऩत्र ऩेश गनङ्टय ऩनिछ 
। सिायी चारक अनङ्टभङ्झत ऩत्र ऩेश गनय नसकेभा सिायी साधन उऩरब्ध गयाइने छैन । कङ्ट नै 
ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीरे सिायी अनङ्टभङ्झत ऩत्र नङ्झरई सिायी फङ्टझेको य प्रमोग गयेको ऩाइएभा ङ्झनजरे 
प्रमोग गयेको सिायी साधन तङ्टुल्त ङ्जपताय ङ्झरइनेछ ।    

(८) कामायरमफाट िङ्चयद बएका य िङ्चयद हङ्टने सिायी साधनहुलभा सयकायी नम्फय प्रेट जडान गयी भात्र 
सञ्चारन गङ्चयनेछ ।     

(९) कामायरमको काभको राङ्झग भौजङ्टदा सिायी साधन अऩङ्टग बएभा बाडाभा ङ्झरई सिायी साधन प्रमोग गनय 
सङ्जकनछे । बाडाभा ङ्झरई प्रमोग हङ्टने/बएको सिायी साधनको फजाय दययेट फभोङ्ञजभ राग्ने िचय 
कामायरमरे व्महोनि छ ।  

९. इ्धन सङ्टङ्जिधा् 
(१) सयकायी तथा ङ्झनजी सिायी साधन प्रमोग गयी ङ्झनमङ्झभत ुलऩभा कामायरमभा आउन ेस्थामी य कयायका 

कभयचायीराई अनङ्टसूची-१ फभोङ्ञजभको इ्धन सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध हङ्टनेछ । 

(२) ङ्झनजी सिायी साधन प्रमोग गनि ]{ कभयचायीहुलरे इ्धन सङ्टङ्जिधा ङ्झरन चाहेभा आपङ्ट रे प्रमोग गयेको 
सिायी साधनको ब्रूफङ्टकको छामाॉप्रङ्झत2 सिायी चारक अनङ्टभङ्झतऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य तेश्रो ऩऺ ङ्जिभा 
गयेको देङ्ञिने कागजातको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ अङ्झनिामय ुलऩभा कामायरमभा ऩेश गनङ्टय ऩनिछ । ब्रूफङ्टकको य 
सम्फङ्ञ्धत कभयचायीको नाभभा यहेको सिायी चारक अनङ्टभङ्झतऩत्र तथा तेश्रो ऩऺ ङ्जिभा गयेको 
कागजातको छामाॉप्रङ्झत ऩेश नगये सम्भ इ्धन िाऩतको सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाइने छैन ।  

(३) कामायरमरे इ्धन सङ्टङ्जिधा ङ्जितयणको अङ्झबरेि अद्यािङ्झधक गयी याख्नङ्ट ऩनिछ । 

(४) मस दपाभा अ्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञिएको बएताऩङ्झन अनङ्टसूची-१ फभोङ्ञजभ कभयचायीराई उऩरब्ध 
गयाइने इ्धन सङ्टङ्जिधा नेऩार आमर ङ्झनगभरे तोकेको दययेट (तरफ ऩोङ्ञस्टङ्ग गनि ङ्छदनको दययेट) 
भा भाङ्झसक ुलऩभा नगदै सम्फङ्ञ्धत कभयचायीको िाताभा उऩरब्ध गयाउन सक्नेछ ।   

(५) कामायरमरे िडा कामायरमहुलको सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩनको राङ्झग भाङ्झसक ३० (तीस) ङ्झरटय 
इ्धन उऩरब्ध गयाउन सक्नेछ ।  
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(६) िडा कामायरमहुलरे इ्धन शीषयकभा छङ्टट्याएको यकभ मस ङ्झनदि ङ्ञशका फभोङ्ञजभ दोहोयो नऩनि गयी 
आिश्मकता अनङ्टसाय िचय गनय सक्नेछन ्।  

१०. सिायी साधन सम्ि्धी अ्म व्मिस्था्   

(१) सिायी साधनको सङ्टङ्जिधा प्राप्त गनि िा उऩरव्ध गयाउनङ्ट ऩनि ऩदाङ्झधकायी तथा कभयचायीराई 
कामायरमभा उऩरब्ध सिायी साधन प्रमोग गनि व्मिस्था ङ्झभराइनेछ । कामायरमभा सिायी साधन 
उऩरब्ध नबएको अिस्थाभा कामायरमभा उऩरब्ध श्रोतको अिस्था हेयी देहाम फभोङ्ञजभको 
भाऩदण्डङ्झबत्र यही सिायी साधन िङ्चयद गनय सङ्जकनेछ् 
(क) याजऩत्राङ्जङ्कत प्रथभ शे्रणीका अङ्झधकृतराई साठी राि सम्भको सिायी साधन, 

(ि) भोटयसाईकर तथा स्कूटय २०० ङ्झस. ङ्झस. सम्भ2  

(ग) २०० ङ्झस.ङ्झस.ब्दा फङ्जढको हकभा नगय कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ ।  

(२) कामायरमका सिायी साधन ङ्झनमङ्झभत ुलऩभा भभयत सम्बाय गयी चारङ्ट हारतभा याख्नङ्टऩनिछ । 
कामायरमरे नमाॉ सिायी साधन िङ्चयद गनङ्टय ऩनि अिस्थाभा ईरेङ्ञक्िकर तथा िाताियण भैत्री सिायी 
साधन िङ्चयद तथा प्रमोगराई प्राथङ्झभकता ङ्छदइनछे । 

ऩङ्चयच्छेद-६ 
ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीको सेिा सङ्टङ्जिधा सम्फ्धी व्मिस्था 

११. स्थानीम तहका ऩदाङ्झधकायीको सञ् चाय2 ऩोशाक2 तथा अ्म बत्ता: स्थानीम तहका ऩदाङ्झधकायीको सङ्टङ्जिधा 
यकभ2 सञ्चाय2 ऩोशाक2 तथा अ्म बत्ता प्रदेश कानूनभा व्मिस्था बए िभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । 

१२. ऩत्रऩङ्झत्रका तथा सञ् चाय सङ्टङ्जिधा् 
(१) कामायरमरे ऩदाङ्झधकायी तथा कभयचायीराई स्रोतको उऩरब्धता हेयी ऩत्रऩङ्झत्रका िङ्चयद गयी उऩरव्ध 

गयाउन सक्नछे । 

(२) प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतराई भाङ्झसक दङ्टई हजाय ऩाॉच सम ुलऩैमाॉभा नफढाई सञ् चाय सङ्टङ्जिधा 
िाऩतको यकभ िा भोफाइर ङ्चयचाजयको सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(३) फाुलणम्त्र इकाईरे कामायरम प्रमोजनका राङ्झग प्रमोग गनि सञ्चाय साधनको ङ्चयचाजय िचय फाऩत 
भाङ्झसक दङ्टई हजाय ुलऩैमाॉभा नफढाई उऩरब्ध गयाइनछे ।    

१३. ऩोशाक बत्ता: स्थानीम तहका कभयचायीराई प्रत्मेक िषयको चैत्र भङ्जहनाभा ऩोशाक बत्ता िाऩत नेऩार 
सयकायका कभयचायीरे ऩाए सयहको यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ ।   

१४. भॊहगी बत्ता् स्थानीम तहका स्थामी य कयायका कभयचायीराई प्रत्मेक भङ्जहना भॊहगी बत्ता िाऩत नेऩार 
सयकायका कभयचायीरे ऩाए सयहको यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ । 

१५. चाडऩिय िचय्  स्थानीम तहका कभयचायीराई प्रत्मेक िषय आपङ्ट रे भनाउने चाडऩियभा चाडऩिय िचय िाऩत 
नेऩार सयकायका कभयचायीरे ऩाए सयहको यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ । 

१६. स्थानीम बत्ता् (१) प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतराई नगय सबा/नगय कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयमफाट ङ्छदइदै 
आएको स्थानीम बत्ता मसै कामयङ्जिङ्झध फभोङ्ञजभ उऩरब्ध गयाएको भाङ्झननेछ ।  

(२) स्थानीम तहका कभयचायीराई प्रत्मेक भङ्जहना आ्तङ्चयक स्रोतफाट िचय व्महोङ्चयन ेगयी शङ्टुल तरफ 
स्केरको दश प्रङ्झतशत स्थानीम बत्ता उऩरब्ध गयाइनछे ।  
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१७. ङ्झफभा् (१) कामायरमभा जोङ्ञिभमङ्टक्त काभ गनि कभयचायी य सिायी चारकहुलको साभङ्टङ्जहक दङ्टघयटना ङ्झफभा 
गङ्चयनेछ ।  

(२) कामायरमभा कामययत सम्ऩूणय कभयचायीहुलको नेऩार सयकायको ङ्झनजाभङ्झत कभयचायीरे 
ऩाउने सयहको जीिन ङ्झफभा कामायरमरे गङ्चयङ्छदनेछ ।  

१८. यासन बत्ता् उऩभहानगयऩाङ्झरकाभा आिाङ्झसम ुलऩ (व्मायेक स्तय) भा तैनाथ हङ्टन ङ्ट ऩनि2 चौङ्जिसै घण्टा िट्नङ्ट 
ऩनि2 जङ्टनसङ्टकै फेरा काभभा जङ्टट्नङ्ट ऩनि नगय प्रहयी2 फाुलणम्त्र ङ्झसऩाही2 सिायी चारक2 सयसपाई कभयचायी 
य अ्म मस्तै प्रकृङ्झतको काभ/ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झतभा ऩङ्चयचारन हङ्टने कभयचायीहुलराई ङ्झनजको कामयसम्ऩादन य 
कामयदऺताको आधायभा नेऩार प्रहयी/नेऩारी सेनारे प्राप्त गनि दैङ्झनक यासन बत्ताको दय अनङ्टसाय नगय 
कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयमफाट यासन बत्ता उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनछे । यासन बत्ता ऩाउने कभयचायी ङ्झफदा 
फसेभा िा दैङ्झनक भ्रभण बत्ता ङ्झरने गयी काजभा िङ्जटएभा सो अिङ्झधको यासन बत्ता उऩरब्ध गयाइने छैन 
। तय सेिा कयाय फभोङ्ञजभको स्िीकृत ङ्झफदा अिङ्झधको हकभा यासन बत्ता काङ्जटने छैन ।  

१९. साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कोष् हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको आ्तङ्चयक स्रोतफाट अस्थामी2 कयाय सेिा2 सेिा 
कयाय य दैङ्झनक ज्मारादायीभा काभ गनि कभयचायीहुलराई साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कोषभा आफि गयाउन 
सङ्जकनछे ।   

२०. अ्म सङ्टङ्जिधा्  

(१) कामायरमसॉग सम्फङ्ञ्धत काभको राङ्झग पोकर ऩसयनको ङ्ञजम्भेिायी तोङ्जकएको कभयचायीराई 
फङ्जढभा एक पोकर ऩसयनको ङ्ञजम्भेिायी िाऩत प्रोत्साहन स्िुलऩ भाङ्झसक ुल.४,०००।– (अऺयेऩी 
चाय हजाय ुलऩैंमा भात्र) उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनेछ । मसका राङ्झग पोकर ऩसयन तोङ्जकएको 
कभयचायीरे भाङ्झसक कामय सम्ऩादन प्रङ्झतिेदन ऩेश गनङ्टय ऩनिछ । 

(२) हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको िचय ब ङ्टक्तानीको क्रभभा ङ्झसङ्ञजयत ङ्जिङ्झबङ्ङ कय दाङ्जमत्िहुलको 
आ्तङ्चयक याजस्ि कामायरमको याजस्ि ऩोटयरफाट ई-ङ्जट.ङ्झड.एस. सम्फ्धी कामय गनय ङ्ञजम्भेिायी 
तोङ्जकएको कभयचायीराई प्रोत्साहन स्िुलऩ भाङ्झसक ुल.५2०००।- (अऺेुलऩी ऩाॉच हजाय ुलऩैंमा 
भात्र) उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनेछ । मसका राङ्झग ङ्ञजम्भिायी तोङ्जकएको कभयचायीरे भाङ्झसक कामय 
सम्ऩादन प्रङ्झतिेदन ऩेश गनङ्टयऩनिछ ।   

(३) हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाराई ङ्जिऩऺी फनाई अदारत य अ्म ्माङ्जमक ङ्झनकामभा दामय बएका 
ङ्जिङ्झबङ्ङ भङ्टिाहुलभा प्रङ्झतयऺा गनय (भङ्टिा दताय देङ्ञि पैसरासम्भ) िङ्जटएका कभयचायीराई आिश्मक 
सम्ऩूणय काभ कायफाही फाऩत हङ्टने िचयका राङ्झग प्रङ्झत भङ्टिा एकभङ्टष्ठ ुल.५,०००।– (अऺयेऩी ऩाॉच 
हजाय ुलऩैंमा भात्र) उऩरब्ध गयाईनेछ ।  

(४) िडा कामायरमफाट दैङ्झनक ुलऩभा सम्ऩादन हङ्टने काभहुल कामायरम सभमभा सम्ऩङ्ङ हङ्टन नसक्न े
बएभा मस्ता प्रकृङ्झतका कामय (साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फ्धी कामयहुल2 ङ्जिङ्झबङ्ङ सयकायी ङ्झनकामफाट 
प्रङे्जषत गयेका कामयक्रभहुल2 गङ्चयफी ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जितयण, बङू्झभ सम्फ्धी रगत सॊकरन तथा 
प्रभाङ्ञणकयण रगामत) को ङ्ञजम्भेिायीभा िङ्जटने िडाका कभयचायीहुलराई एकभङ्टष्ठ भाङ्झसक 
ुल.३,०००।– (अऺेुलऩी तीन हजाय भात्र) तरफ बत्तासॉगै उऩरब्ध गयाइनछे । मसका राङ्झग 
िङ्जटने कभयचायीरे सम्फङ्ञ्धत काभको प्रङ्झतिेदन ऩेश गनङ्टयऩनिछ ।  
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(५) हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका नगय कामयऩाङ्झरकारे तोकेको प्रिक्ताराई भाङ्झसक ुल.५2०००।– 
(अऺयेऩी ऩाॉच हजाय) य कामायरमरे तोकेको सूचना अङ्झधकायीराई भाङ्झसक ुल.४,०००।– 

(अऺयेऩी चाय हजाय) सूचना तथा सञ्चाय िचय फाऩत उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनछे ।  

(६) हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाराई आिश्मक ऩयेको ङ्जिङ्झबङ्ङ कानूनहुलको अिधायणा फनाउने2 
भस्मौदा तमाय गनि2 फैठकभा प्रस्तङ्टती गनि2 छरपर तथा ङ्जटप्ऩणी ङ्झरने2 शङ्टिाशङ्टङ्जि हेनय2 रेिन य  
ङ्झनभायण गनि2 सभमानङ्टकङ्ट र ऩङ्चयभाजयन तथा सॊशोधन कामयभा सभेत िङ्जटन ेकभयचायीराई प्रङ्झत कानून 
ुल.२2५००।०० (अऺयेऩी दङ्टई हजाय ऩाॉच सम भात्र ) प्रोत्साहन स्िुलऩ उऩरब्ध गयाइनेछ । 
मस फाऩतको यकभ सम्फङ्ञ्धत कानून याजऩत्रभा प्रकाशन बएऩङ्झछ भात्र उऩरब्ध गयाइनेछ ।   

(७) ्माङ्जमक सङ्झभङ्झतभा ऩयेका ङ्जििादहुलको सभाधान गनि क्रभभा ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्जिषमभा ङ्जपल्ड ङ्झनयीऺण गनङ्टय 
ऩनि बएभा त्मस्तो ङ्जपल्डभा िङ्जटई भाऩन गनि कामयभा सॊरग्न प्राङ्जिङ्झधक कभयचायीराई प्रङ्झत ङ्जििाद 
ुल.१,०००।– (अऺयेऩी एक हजाय) य सो कामयभा सहमोग गनय ङ्जपल्ड जाने अ्म कभयचायीराई 
प्रङ्झत ङ्जििाद ुल.५००।– (अऺयेऩी ऩाॉच सम) उऩरब्ध गयाईनेछ ।  

(८) ्माङ्जमक सङ्झभङ्झत अ्तगयत ङ्जिङ्झबङ्ङ िडाभा यहेका भेरङ्झभराऩ के्द्रहहुलको सॊमोजकराई ्माङ्जमक 
सङ्झभङ्झतको फैठकको ङ्झनणयमफाट तोके फभोङ्ञजभको सेिा सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाइनछे । साथै 
भेरङ्झभराऩको भाध्मभफाट ङ्जििादको ङ्झनुलऩण गनय िङ्जटने भेरङ्झभराऩकतायहुलराई भेरङ्झभराऩ सत्र 
फाऩतको यकभ ्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयमफाट तोकेफभोङ्ञजभ उऩरब्ध गयाइनेछ ।  

(९) हेटौंडा उऩभहनागयऩाङ्झरकाभा िङ्जटई ङ्झनमङ्टङ्ञक्त एिॊ ऩदस्थाऩन हङ्टने अङ्झधकृतस्तय निौं/दशौं 
(उऩङ्झनदिशक/ङ्झनदिशक) कभयचायीको हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्झनज िा ङ्झनजको 
एकाघय/सगोरको ऩङ्चयिाय सदस्मको नाभ/स्िाङ्झभत्िभा घयफास नबएभा आिास सङ्टङ्जिधा िाऩत 
प्रङ्झत व्मङ्ञक्त प्रङ्झत भङ्जहना फहार कय2 ऩानी2 ङ्झफजङ्टरी सङ्जहत फङ्जढभा ुल.१५2000।- (अऺेुलऩी 
ऩ्र हजाय ुलऩैंमा भात्र) उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनछे । तय हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाभा 
कामययत कङ्ट नै कभयचायीको श्रीभान2 श्रीभती िा एकाघय/सगोर ऩङ्चयिायको सदस्म सयकायी सेिाभा 
यहेको बए मो आिास सङ्टङ्जिधा ऩाउनको राङ्झग ङ्झनजरे अको सयकायी ङ्झनकाम/कामायरमफाट 
आिास सङ्टङ्जिधा नङ्झरएको सम्फङ्ञ्धत कामायरमको ङ्झरङ्ञित प्रभाण ऩेश गनङ्टय ऩनिछ ।  

(१०) उऩदपा (९) फभोङ्ञजभको आिास व्मिस्थाऩनको राङ्झग फ्रोङ्चयङ/पङ्झनयङ्झसङ्ग य अ्म आिश्मक 
साभरीहुल उऩभहानगयऩाङ्झरकाको नाभभा आम्दानी फाॉङ्झधने गयी उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनेछ ।   

(११) हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको सेिा प्रिाहको क्रभभा जोङ्ञिभमङ्टक्त काभभा िङ्जटन ेकभयचायीराई 
नगय कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयमफाट थऩ प्रोत्साहन सङ्टङ्जिधा ङ्छदन सङ्जकनछे ।  

(१२) नगय प्रभङ्टि य उऩप्रभङ्टिको सङ्ञचिारमभा स्िकीम सङ्ञचिको ुलऩभा िङ्जटने कभयचायीराई 
प्रोत्साहन स्िुलऩ भाङ्झसक ुल.५2०००।- (अऺेुलऩी ऩाॉच हजाय ुलऩैंमा भात्र) उऩरब्ध गयाउन 
सङ्जकनछे । मस फभोङ्ञजभको सङ्टङ्जिधा प्राप्त गनय सम्फङ्ञ्धत कभयचायीरे अङ्झतङ्चयक्त सभम सम्ऩादन 
गयेको काभको ङ्जिियण/प्रङ्झतिेदन ऩेश गनङ्टय ऩनिछ ।   

(१३) उऩभहानगयऩाङ्झरकाको िडा नॊ. १५ को ङ्ञचप्रेटी य १९ को ज्माङ्झभयेको शहयी स्िास््म 
के्द्रहभा िङ्जटई जाने कभयचायीराई दङ्टगयभ प्रोत्साहन स्िुलऩ भाङ्झसक ुल.५2०००।- (अऺेुलऩी ऩाॉच 
हजाय ुलऩैंमा भात्र) उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनेछ ।  
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ऩङ्चयच्छेद-७ 
ताङ्झरभ/गोङ्जष्ठ/सेङ्झभनाय/कामयशारा सॊचारन 

२१. िचयको भाऩदण्ड् हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका, नगय कामयऩाङ्झरकाको अनङ्टदानिाट सॊचारन हङ्टने कामयक्रभ 
तथा रङ्ञऺत िगयको ऻान2 सीऩ य ऺभता ङ्जिकासका राङ्झग मस नगयभा सॊचारन हङ्टने ताङ्झरभ, गोष्ठी, 
अ्तयङ्जक्रमा, सेङ्झभनाय, सबा, सम्भेरन, प्रङ्झतमोङ्झगता आङ्छद जस्ता कामयक्रभ सॊचारन गदाय प्राङ्जिङ्झधक प्रस्ताि य 
आङ्झथयक प्रस्तािको फजेट ङ्ञशषयक य िचयको भाऩदण्ड मस कामयङ्जिङ्झधरे तोकेफभोङ्ञजभको हङ्टन ङ्टऩनिछ । 

२२. सहबाङ्झग/फैठक बत्ता् हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका अ्तगयत सॊचारन हङ्टने िडा तथा नगय स्तयीम 
कामयक्रभहुलभा िडा तथा नगयफाट भात्र उऩङ्ञस्थङ्झत बएको कामयक्रभभा ङ्झनमभ फभोङ्ञजभ फाहेक सहबागी 
हङ्टने सहबागीहुलका राङ्झग कङ्ट नै प्रकायको बत्ता उऩरब्ध गयाइन े छैन । सहबागीहुलको मातामात िचय, 
िाना तथा िाजा िचय बने कामयङ्जिङ्झध फभोङ्ञजभ उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनेछ । 

२३. ङ्जिषमगत ताङ्झरभ् हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका, नगय कामयऩाङ्झरकाको कामायरम अ्तगयत सॊचारन हङ्टने सफै 
प्रकायका ताङ्झरभ, गोष्ठी, सेङ्झभनाय, कामयशारा, अ्तयङ्जक्रमा सॊचारन सम्ि्धीको भाऩदण्ड य भ्रभण िचय 
तऩङ्ञशर फभोङ्ञजभको हङ्टनेछ् 

ङ्झस.नॊ. ङ्जिियण दय ुल स्ऩष्टीकयण 

नगय स्तयीम िडा स्तयीम 

१ ताङ्झरभ, गोष्ठी, सेङ्झभनाय, कामयशारा, 
अङ्झबभङ्टिीकयण, अ्तयङ्जक्रमा कामयक्रभ 
(अङ्झधकतभ ७ ङ्छदनसम्भ) प्रभङ्टि 
सहजकताय । 

अङ्झधकृत स्तय ब्दा भाङ्झथ ( प्रङ्झत सत्र ) 
अङ्झधकृत स्तय ( प्रङ्झत सत्र ) 

सहामक स्तय ( प्रङ्झत सत्र ) 
सम्ि्धीत ङ्जिषमभा TOT ताङ्झरभ प्राप्त ( 
प्रङ्झत सत्र ) 

 
 
 
 

३,०००।- 

१,५००।- 

१,०००।- 

७००।- 

 
 
 
 

३,०००।- 

१,५००।- 

१,०००।- 

७००।- 

१.५ घ्टाको एक सत्र 
हङ्टनेछ दैङ्झनक ४ सत्र 
ब्दा फढी हङ्टने छैन । 
सहजकतायरे ङ्झनधायङ्चयत 
ङ्जिषमभा प्रस्तङ्टत गयेको 
कामयऩत्र, ङ्जटप्ऩणी तथा 
ङ्झफषम िस्तङ्टको ङ्जिस्ततृ 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ अङ्झनिामय ऩेश 

गनङ्टय ऩनिछ । 

२ कामयऩत्र/hand out िाऩत प्रङ्झत सत्र १०००।- १०००।- कामयऩत्र कम्तीभा १५ 
सम शब्दको हङ्टन ङ्टऩनिछ । 
सो कामयऩत्र व्मङ्ञ्डङ गङ्चय 
अङ्झनिामय ुलऩभा ऩेश गनङ्टय 
ऩनिछ । 

३ ताङ्झरभभा प्रङ्झत सहबागी स्टेशनयी १००।- १००।-  
४ सहबागी िाना ३५०।- ३५०।- ताङ्झरभ अिधी ङ्जिहान 

देङ्ञि फेरङ्टका सम्भ प्रङ्झत 
ङ्छदन ४ सत्र अङ्झनिामय 
बएको हङ्टन ङ्टऩनिछ। 
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ङ्झस.नॊ. ङ्जिियण दय ुल स्ऩष्टीकयण 

नगय स्तयीम िडा स्तयीम 

५ सहबागी ङ्ञचमा, िाजा2 ऩानी २००।- २००।-  
६ हर बाडा प्रङ्झत ङ्छदन (A/C प्रमोग बएभा) ७,०००।- ७,०००।- प्रोजेक्टय सङ्जहत 
७ हर बाडा प्रङ्झत ङ्छदन (A/C प्रमोग नबएभा) ५,०००।- ५,०००।- 
८ ङ्जिङ्जिध तथा भसर्द िचय (उद् घाटन2 

सभाऩन2 सजािट2 व्मानय2 प्रभाण-ऩत्र 
आङ्छद)  

   

 १ ङ्छदनको राङ्झग  ३2०००।- ३2०००।-  
 २ ङ्छदन सम्भको राङ्झग  ५2०००।- ५2०००।-  
 ५ ङ्छदन सम्भको राङ्झग  ७2०००।- ७2०००।-  
 ७ ङ्छदनसम्भको राङ्झग  १०2०००।- १०2०००।-  

 

२४. सीऩ ङ्जिकास ताङ्झरभ् सम्फङ्ञ्धत ताङ्झरभ प्रदामक सॊस्थारे स्िीकृत गङ्चयएका ऩाठ्य मोजना य अभ्मासभा 
आएका ऩाठ्य साभारीको आधायभा कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी सॊचारन गनङ्टय ऩदयछ। 

ङ्झस.नॊ. ङ्जिियण दय ुल स्ऩष्टीकयण 

नगय स्तयीम िडा स्तयीम 

१ सीऩ ङ्जिकास ताङ्झरभ ३० कामय 
ङ्छदनसम्भ सभम बएको ताङ्झरभ बएभा 
 
 

अङ्झधकृत स्तय प्रभङ्टि प्रङ्ञशऺक ( प्रङ्झत 
ङ्छदन २ सत्र अङ्झनिामय ) 
सहामक स्तय प्रङ्झत ङ्छदन । 

सम्िङ्ञ्धत ङ्जिषमभा कम्तीभा तह १ , 

२ िा TOT ताङ्झरभ ( प्रङ्झत सत्र ) 
सहजकताय hand out िाऩत प्रङ्झत ङ्छदन  

सहबागी स्टेशनयी 
प्रङ्झत सहबागी िाजा 
हर बाडा प्रङ्झतङ्छदन (साियजङ्झनक िङ्चयद 
ऐन तथा ङ्झनमभानङ्टसाय हर बाडाभा 
ङ्झरनङ्टऩनिछ) 

ङ्जिङ्जिध तथा भसर्द िचय (उद् घाटन2 
सभाऩन2 सजािट2 व्मानय2 प्रभाणऩत्र 
आङ्छद)  

 
 
 
 
 

१,०००।- 

 

८००।- 

६००।- 

 

२००।- 

१००।- 

२००।- 

१,०००।– 

 

१५2०००।- 

 
 
 
 
 

१,०००।- 

 

८००।- 

६००।- 

 

२००।- 

१००।- 

२००।- 

१,०००।– 

 

१५2०००।- 

ताङ्झरभ सॊचारन गनि 
ङ्जिषमहुलको ङ्जिषम िस्तङ्ट 
ऩाठ मोजना अङ्झनिामय 
ुलऩाभा ऩेश गङ्चय सोही 
फभोङ्ञजभ ताङ्झरभ 
सॊचारन हङ्टन ङ्ट ऩनिछ । 
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२ सीऩ ङ्जिकास ताङ्झरभ ३० कामय ङ्छदन 
ब्दा भाङ्झथ बएको ताङ्झरभ बएभा 
भाङ्झसक ुलऩभा प्रङ्झत भङ्जहना 
अङ्झधकृत स्तय प्रभङ्टि प्रङ्ञशऺक (प्रङ्झत 
भङ्जहना ६० कऺा अङ्झनिायम हङ्टन ङ्टऩनिछ 
।) 

सहामक स्तय (प्रङ्झत भङ्जहना ६० कऺा 
अङ्झनिामय हङ्टन ङ्टऩनिछ ।) 
सम्िङ्ञ्धत ङ्जिषमभा कम्तीभा तह १, २ 
िा TOT ताङ्झरभ (प्रङ्झत भङ्जहना ६० 
कऺा अङ्झनिामय हङ्टन ङ्टऩनिछ ।)  

सहजकताय Hand out िाऩत प्रङ्झत ङ्छदन 
सहबागी स्टेशनयी 
प्रङ्झत सहबागी िाजा 
हरबाडा प्रङ्झत ङ्छदन (साियजङ्झनक िङ्चयद 
ऐन तथा ङ्झनमभानङ्टसाय हर बाडाभा 
ङ्झरनङ्टऩनिछ) 

ङ्जिङ्जिध तथा भसर्द िचय (उद् घाटन2 
सभाऩन2 सजािट2 व्मानय2 प्रभाणऩत्र 
आङ्छद) 

 
 
 
 
 

२५2०००।- 

 

२०2०००।- 

 

१५2०००।- 

 
 

१५०।- 

१००।- 

२००।- 

१,०००।– 

 

२०2०००।- 

 
 
 
 
 

२५2०००।- 

 

२०2०००।- 

 

१५2०००।- 

 
 

१५०।- 

१००।- 

२००।- 

१०००।– 

 

२०2०००।- 

ताङ्झरभ सॊचारन गनि 
ङ्जिषमहुलको ङ्झफषम फस्तङ्ट 
ऩाठ मोजना अङ्झनिामय 
ुलऩाभा ऩेश गङ्चय सोही 
फभोङ्ञजभ ताङ्झरभ 
सॊचारन हङ्टन ङ्ट ऩनिछ। 

२५. ङ्छदिस2 सबा2 बेरा सम्भेरन् 
ङ्झस.नॊ. ङ्जिियण दय ुल स्ऩष्टीकयण 

नगय स्तयीम िडा स्तयीम 

१ ङ्छदिस2 सबा2 सङ्टन ङ्टिाई2 बेरा2 
सम्भेरन आङ्छदभा सबा सम्फोधन2 
कामयऩत्र प्रस्तङ्टत2 गनि अङ्झतङ्झथ2 
सहजकताय प्रङ्झत सत्र 

 

कामयऩत्रभा ङ्जटप्ऩणीकताय2 प्रङ्झतिेदक 

 

िाजा प्रङ्झत व्मङ्ञक्त 

 

स्टेशनयी प्रङ्झत व्मङ्ञक्त 

१,५००।- 

 
 
 

१,०००।- 

 

२००।- 

 

१००।- 

१,५००।- 

 
 
 

१,०००।- 

 

२००।- 

 

१००।- 

सबा सम्फोधन, कामयऩत्र 
तथा ङ्जटप्ऩणी, प्रङ्झतिेदन 
सक्कर ब्माङ्ञ्डङ प्रङ्झत 
अङ्झनिायम ऩेश गनङ्टयऩनिछ 
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२६. रेि यचना तथा प्रकाशन तथा प्रङ्झतिेदन् 
ङ्झस.नॊ. ङ्जिियण दय ुल स्ऩष्टीकयण 

नगय स्तयीम िडा स्तयीम 

१ कङ्ट नै ऩङ्झन कामयक्रभको ङ्जिषमभा रेि 
यचना प्रकाशन िा प्रङ्झतिेदन 
ऩाङ्चयश्रङ्झभक प्रङ्झत कामयक्रभ अङ्झधकतभ 

 
 

२,०००।- 

 
 

२,०००।- 

सम्फङ्ञ्धत रेि 2यचना2 
प्रकाशन तथा प्रङ्झतिेदनको 
सक्कर व्माङ्ञ्डङ प्रङ्झत 
अङ्झनिामय ऩेश गनङ्टय ऩनिछ। 

२ प्र ङ्टप ङ्चयङ्झडङ्ग प्रङ्झत ऩेज (कम्तीभा १५० 
शब्दको हङ्टन ङ्टऩनि)  

१००।- १००।- प्र ङ्टप ङ्चयङ्झडङ्ग गयेको साभारी 
ऩेश गनङ्टयऩनिछ ।  

२७. ङ्जिङ्ञशष्टकृत कामयक्रभ् (१) ङ्जिङ्ञशष्ट कामयक्रभको हकभा आिश्मक ऩनि ऩयाभशयदाता2 ङ्जिषमङ्जिऻ 
व्मिसामीको सेिा प्रस्ताि बएकोभा कामायरमको ङ्झनणयमफाट सम्झौता गयी काभ सम्ऩङ्ङ गनि गयी सेिा 
िङ्चयद गनय सङ्जकनेछ।  

(२) मस ङ्झनदि ङ्ञशकाभा अ्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञिएको बएता ऩङ्झन नगय सबा य अ्म ङ्जिशषे 
भहत्ि/नगय ङ्जहतका राङ्झग सबा सम्भेरन गनय भाऩदण्डरे अऩङ्टग हङ्टने बएभा नगय कामयऩाङ्झरकाको 
ङ्झनणयमानङ्टसाय िचय गनय फाधा ऩनि छैन ।  

२८. अनङ्टगभन िचय्  उऩभहानगयऩाङ्झरका ङ्झबत्र सॊचाङ्झरत कामयक्रभ तथा आमोजनाहुलको अनङ्टगभन गये  िाऩत 
प्रङ्झतव्मङ्ञक्त ुल.१2०००।- (अऺेुलऩी एक हजाय ुलऩैंमा भात्र) ङ्झनमभानङ्टसाय कय कट्टी गयी उऩरब्ध 
गयाइनेछ । अनङ्टगभन िचय अनङ्टसूची-२ फभोङ्ञजभको अनङ्टगभन प्रङ्झतिेदन ऩेश गये ऩङ्झछ भात्र उऩरब्ध 
गयाईनेछ ।  

२९. मातामात तथा अ्म बत्ता् दपा २४2 २५2 २६2 २७2 २८ य २९ भा नसभेङ्जटएका ङ्जिषमिस्तङ्टहुलको 
ङ्जिषमभा देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनछे्   

(१) िाङ्जषयक कामयक्रभ तथा िजेटभा सभािेश बएका ताङ्झरभ/गोङ्जष्ठ/सेङ्झभनाय जस्ता कामयक्रभहुल उऩरब्ध 
बएसम्भ सयकायी हरभा नै सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

(२) कामयक्रभ सॊचारन गनि स्थानीम तह ब्दा िाङ्जहयफाट प्रङ्ञशऺक तथा स्रोत व्मङ्ञक्त फोराउनङ्ट ऩयेभा 
ङ्झनजराई ङ्झनमभानङ्टसाय आतेजाते मातामात िचय य दैङ्झनक बत्ता तथा कामयऩत्र ङ्झनभायण य सेसन 
सञ्चारन बत्ता उऩरव्ध गयाईने छ । 

(३) कामयक्रभ सॊमोजक बत्ता प्रङ्झत व्मङ्ञक्त प्रङ्झतङ्छदन ुल. एक हजाय, कामयक्रभ सहमोगी बत्ता प्रङ्झत व्मङ्ञक्त 
प्रङ्झतङ्छदन सात सम ुलऩैमा उऩरब्ध गयाइनेछ ।  

(४) सकेसम्भ सयकायी ऩाहङ्टनाराई घयभा िसोफासको व्मिस्था गनङ्टयऩनिछ । मसका राङ्झग घय बाडाभा 
ङ्झरन ऩाईने छैन । दैङ्झनक बत्ता ऩाउने िाहेक व्मङ्ञक्तगत ऩहरभा िास िस्नङ्ट ऩयेभा प्रङ्झत सहबागी 
दैङ्झनक एक हजाय ऩाॉच सम ुलऩैंमाका दयरे आिास बत्ता उऩरव्ध गयाउन सङ्जकनेछ । 

(५) मातामात िाऩतको िचय ुल. ऩाॉच समसम्भ उऩरव्ध हङ्टनेछ । आिासीम कामयक्रभभा एकऩटकको 
भात्र आतेजाते सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाइने छ । 
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(६) प्रङ्झतिेदकको ऩाङ्चयश्रङ्झभक एउटा कामयक्रभको एक हजाय ुलऩैमाको दयरे उऩरव्ध गयाउन सङ्जकनछे 
। प्रङ्झतिेदन ऩेश गङ्चयसकेऩङ्झछ भात्र मस्तो यकभ ब ङ्टक्तानी हङ्टनेछ । कसैरे ऩङ्झन दोहोयो सङ्टङ्जिधा ङ्झरन 
ऩाउने छैन । 

(७) प्राङ्जिङ्झधक ङ्जिशेषऻ आिश्मक ऩनि िा सेसन सञ्चारन गनि आधाब्दा फढी ङ्जिषम ङ्जिऻ फाङ्जहयफाट 
ङ्झरनङ्ट ऩनि अिस्थाभा िा आिासीम ुलऩभा सञ्चारन गनङ्टयऩनि कामयक्रभ कामायरमफाट सोझै सञ्चारन गनय 
नसङ्जकन ेबएभा प्रचङ्झरत साियजङ्झनक िङ्चयद सम्फ्धी कानून फभोङ्ञजभको प्रकृमाफाट सेिा िङ्चयद गयी 
तारीभ गोष्ठी जस्ता कामयक्रभ सञ्चारन गनय सङ्जकनेछ। 

(८) कामायरमको दयफ्दी तेङ्चयज अनङ्टसाय आ्तङ्चयक य फाह्य कभयचायीको ङ्जिऻाऩन2 सूचना गयी ऩयीऺा 
सॊचारन गनङ्टयऩनि बएभा प्रश्नऩत्र ङ्झनभायण2 जाॉच रगामत अ्म ऩयीऺाभा गनङ्टयऩनि सम्ऩूणय कामयको राङ्झग 
सॊघीम तथा प्रदेश रोकसेिा आमोग य ङ्ञशऺक सेिा आमोगको ङ्झनमभ तथा भाऩदण्ड अनङ्टसाय िचय 
उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनछे ।    

ऩङ्चयच्छेद-८ 

ऩानी, ङ्झफजङ्टरी, टेङ्झरपोन तथा घयबाडा सम््धी व्मिस्था 
३०. ऩानी,  ङ्झफजङ्टरी, टेङ्झरपोन तथा घयबाडा 

(१) कामायराम तथा ऩदाङ्झधकायीरे ऩानी, ङ्जिजङ्टरी2 टेङ्झरपोन जस्ता सङ्टङ्जिधाको प्रमोगभा 
ङ्झभतव्मङ्जमता अऩनाउनङ्ट ऩनिछ । 

(२) कामायरमरे ऩानी2 ङ्झफजङ्टरी तथा टेङ्झरपोनको ङ्जिर सभमभै ब ङ्टक्तानी गयी जङ्चयिाना नङ्झतनि य 
छङ्टट सङ्टङ्जिधा ङ्झरने व्मिस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩनिछ । 

(३) कामायरमको काभका फाहेक अनािश्मक ुलऩभा ङ्झफजङ्टरी य टेङ्झरपोन प्रमोग गनङ्टय हङ्टदैन । 

(४) कामायरम प्रमोजनका राङ्झग फाहेक घयबाडाभा ङ्झरइने छैन।कामायरमभा उऩरब्ध स्थानरे 
नऩङ्टग हङ्टने अिस्थाभा कायण सङ्जहत कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनणयमफाट कामायरमको काभको राङ्झग 
घयबाडाभा ङ्झरनङ्ट ऩनिछ। 

(५) कामायरमको राङ्झग घयबाडाभा ङ्झरनङ्ट ऩनि अिस्थाभा प्रचङ्झरत साियजङ्झनक िङ्चयद ऐन तथा 
िङ्चयद ङ्झनमभािरी फभोङ्ञजभको प्रङ्जक्रमाफाट घयबाडाभा ङ्झरइनेछ। 

ऩङ्चयच्छेद- ९ 

िङ्चयद तथा ङ्ञज्सी व्मिस्थाऩन 

३१. िङ्चयद सम्फ्धी व्मिस्था : 
(१) प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत िा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकृत कभयचायीको ङ्झरङ्ञित आदेश ङ्झफना कसैरे 

कङ्ट नै भारसाभान िङ्चयद गनय, गयाउन हङ्टॉदैन । 

(२) भारसाभान िङ्चयद सम्फ्धी कायफाही शङ्टुल गनङ्टय अङ्ञघ िङ्चयद एकाइरे भहाशािा, शािाफाट 
आिश्मक ऩनि िस्तङ्टहुलको भाग सङ्करन गयी प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत िा ङ्झनजरे तोकेको 
अङ्झधकृत कभयचायीफाट आिश्मक ऩनि िस्तङ्टहुलको कूर भाग स्िीकृत गयाउनङ्ट ऩनिछ । 

(३) उऩदपा (२) फभोङ्ञजभको िङ्चयद भागभा देहामका कङ्ट या उल्रेि बएको हङ्टन ङ्ट ऩनिछ: 
(क) भारसाभानको प्रकाय, गङ्टणस्तय, ऩङ्चयभाण सम्फ्धी ङ्जिियण, 

(ि) भारसाभान आिश्मक ऩनि सभम, 
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(ग) िङ्चयदको अनङ्टभाङ्झनत भूल्म, य 

(घ) भूल्म व्महोङ्चयने स्रोत । 

(४) िङ्चयदको राङ्झग आिश्मक फजेट व्मिस्था नबई िङ्चयद कायफाही शङ्टुल गनङ्टय हङ्टॉदैन । 

(५) कामायरमरे साधायणतमा ऩेश्कीराई ङ्झनुलत्साङ्जहत गनङ्टयऩनिछ । ऩेश्की पर्छ्यौट नगयी दोहोमायएय 
ऩेश्की यकभ ङ्छदइने छैन । ऩेश्की यकभ सभमभै पर्छ्यौट गनङ्टय प्रत्मेक कभयचायीको कतयव्म 
हङ्टनेछ। 

(६) िङ्चयद सम्फ्धी सम्ऩूणय व्मिस्था साियजङ्झनक िङ्चयद ऐन2 २०६३2 ङ्झनमभािरी2 २०६४ य हेटौंडा 
उऩभहानगयऩाङ्झरका साियजङ्झनक िङ्चयद ङ्झनमभािरी2 २०८० फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । 

३२. ङ्ञज्सी व्मिस्थाऩन : 
(१) कामायरमभा प्राप्त प्रत्मेक ङ्ञज्सी साभरीको िगीकयण गयी साभानको ङ्जिियण य भूल्म िङ्टराई 

भहारेिा ऩयीऺकरे स्िीकृत गयेको ढाॉचाभा रगत तमाय गयी अङ्झबरेि याख्नङ्टऩनिछ l 

(२) भहाशािा/शािाभा यहेको कङ्ट नै भारसाभान भभयत सम्बाय गनङ्टयऩनि बए सोको ङ्झरङ्ञित जानकायी 
उऩमोगकतायरे प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतराई ङ्छदनङ्टऩनिछ । 

(3) स्थानीम तहको प्रत्मेक शािा/ भहाशािा तथा िडा कामायरमका प्रत्मेक कोठाभा बएका ङ्ञज्सी 
साभानको अङ्झबरेि सोही कोठाभा टाॉस गनङ्टयऩनिछ । 

(४) िचय बएय नजाने प्रत्मेक ङ्ञज्सी साभरीभा ङ्ञज्सी सङ् केत नम्फय उल्रेि गनङ्टयऩनिछ । 

(५) आङ्झथयक िषय सभाप्त बएको ३ भङ्जहना ङ्झबत्र गतिषयको भौज्दात2 चारङ्ट िषयको िङ्चयद2 हस्ता्तयण 
बई प्राप्त साभानको ऩङ्चयभाण य भूल्म एिभ ्साभानको अिस्था (सफङ्टत2 भभयत गनङ्टयऩनि2 ङ्झरराभ 
गनङ्टयऩनि य ङ्झभ्हा गनङ्टयऩनि) िोरी ङ्ञज्सी शािारे ङ्ञज्सी प्रङ्झतिेदन तमाय गनङ्टयऩनिछ । 

(६) उऩदपा (५) फभोङ्ञजभ तमाय बएको प्रङ्झतिेदनको आधायभा प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत िा 
ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकृत कभयचायीरे ङ्ञज्सी ङ्झनयीऺण गयी याम सङ्टझाफ सङ्जहतको प्रङ्झतिेदन 
प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृतराई ङ्छदनङ्टऩनिछ । 

(७) उऩदपा (६) फभोङ्ञजभको प्रङ्झतिेदन प्रभङ्टि  प्रशासकीम अङ्झधकृतरे छरपरका राङ्झग 
कामयऩाङ्झरकाको फैठकभा ऩेस गनङ्टयऩनिछ । 

(८) ङ्ञज्सी व्मिस्थाऩन सम्फ्धी अ्म व्मिस्था प्रचङ्झरत आङ्झथयक कामयङ्जिङ्झध ऐन तथा ङ्झनमभािरी 
फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ l 

ऩङ्चयच्छेद-१० 
ङ्जिङ्जिध 

३३. भौरा ऩूजा िचय्  हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका अ्तगयतको िाुलणम्त्र इकाईरे िाङ्जषयक ुलऩभा फडादशैं 
अिसयभा एक ऩटक य चैते दशैं अिसयभा एक ऩटक गयी दङ्टई ऩटक भौरा ऩङ्टजाको अमोजना गनिछ 
। मस ऩूजाभा राग्ने िचय फाऩत प्रङ्झत ऩूजा फडादशैं अिसयभा ुल.६०2०००।– (अऺेुलऩी साठ्ठी 
हजाय भात्र) य चैते दशैं अिसयभा ुल.५०2०००।- (अऺेुलऩी ऩचास हजाय भात्र) उऩरब्ध गयाउन 
सङ्जकनछे ।  

३४. झण्डा ऩूजा तथा िडादशैं कामयक्रभ िचय: हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका अ्तगयतको उऩभहानगय प्रहयी 
फरराई िाङ्जषयक ुलऩभा एक ऩटक सयकायद्वाया तोङ्जकएको साइतभा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको झण्डा 
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ऩूजा/झण्डा फदरी तथा िडादशैं कामयक्रभ िचय फाऩत ुल.५०2०००।– (अऺेुलऩी ऩचास हजाय 
भात्र) उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनेछ ।  

३५. ङ्जिश्चकभाय ऩूजा िचय्  हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका अ्तगयत यहेका म्त्र उऩकयणहुल2 गाडी2 फाइक तथा 
स्कङ्ट टयहुलको प्रत्मेक िषय आङ्ञिन १ गते गङ्चयने ङ्जिश्चकभाय ऩूजा फाऩत राग्न ेिचयभा ुल.३०2०००।– 
(अऺेुलऩी तीस हजाय भात्र) उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनछे ।  

३६. ङ्झनणयम गयी िचय गनङ्टय ऩनि्- कामायरमरे स्िीकृत कामयक्रभ अ्तगयत कङ्ट नै कामयक्रभ2 तारीभ2 गोष्ठी आङ्छद 
सञ्चारन गदाय साियजङ्झनक िङ्चयद तथा आङ्झथयक कामयङ्जिङ्झध सम्फ्धी कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकायप्राप्त 
अङ्झधकायीफाट ङ्झनणयम गयेय भात्र सञ्चारन गनङ्टय ऩनिछ। अङ्झधकायप्राप्त अङ्झधकायीको स्िीकृङ्झत फेगय गयेको 
िचय ब ङ्टक्तानी गङ्चयने छैन।  

३७. ङ्झनदि ङ्ञशकाको व्माखमा्- मो ङ्झनदि ङ्ञशकाको अङ्ञ्तभ व्माखमा गनि अङ्झधकाय कामयऩाङ्झरकाभा ङ्झनङ्जहत यहनेछ। 

३८. थऩघट य हेयपेय् उऩभहानगयको आिश्मकता, प्राथङ्झभकता एिॊ स्दबयराई सभेत भध्मनजय गयी 
कामयऩाङ्झरकारे प्रचङ्झरत कानूनसॉग नफाङ्ञझन ेगयी मस ङ्झनदि ङ्ञशकाभा आिश्मक थऩघट तथा हेयपेय गनय 
सक्नेछ । 

३९. िायेजी य फचाउ्- (१) हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरका कामय सञ्चारन ङ्झनदि ङ्ञशका2 २०७८ य हेटौंडा 
उऩभहानगयऩाङ्झरका िचय सम्फङ्ञ्ध भाऩदण्ड कामयङ्जिङ्झध2 २०७८ िायेज गङ्चयएको छ ।  

  (२) उऩदपा (१) फभोङ्ञजभका ङ्झनदि ङ्ञशका2 कामयङ्जिङ्झध फभोङ्ञजभ बए गयेका काभ कायिाहीहुल 
मसै ङ्झनदि ङ्ञशका फभोङ्ञजभ बए गयेको भाङ्झननेछ ।   
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अनङ्टसूची-१ 

दपा ९ को उऩदपा (१) सॉग सम्फङ्ञ्धत 
कभयचायीको राङ्झग भाङ्झसक इ्धन सङ्टङ्जिधा 

इ्धन(ऩेिोर/ङ्झडजेर ङ्झरटयभा) 

क्र.सॊ. तह/ ऩद (ऩेिोर/ङ्झडजेर ङ्झरटयभा) 
१ प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत (चायऩाङ्र)े आिश्मकता अनङ्टसाय 
२ अङ्झधकृतस्तय (निौं2 दशौं य एघायौं) (चायऩाङ्र)े आिश्मकता अनङ्टसाय 
३ अङ्झधकृतस्तय (निौं2 दशौं य एघायौं)/भहाशािा प्रभङ्टि (भोटयसाइकर/स्कङ्ट टय) २० 
४ अङ्झधकृतस्तय (छैठौं2 सातौं य आठौं) (भोटयसाइकर/स्कङ्ट टय)/प्रशासङ्झनक कभयचायी  १७ 
५ शहयी ऩङ्टिायधाय भहाशािा अ्तगयत कामययत प्राङ्जिङ्झधकहुल अङ्झधकृतस्तय छैठौं य सो देङ्ञि भाथी २० 
६ शहयी ऩङ्टिायधाय भहाशािा अ्तगयत कामययत प्राङ्जिङ्झधक सहामकस्तय ऩाॉचौ य चौथो  १२ 
7 िाताियण शािा2 ङ्ञज्सी शािा रगामत अ्म शािाभा कामययत ङ्जपल्ड जाने कभयचायीहुलराई  15 
८ िडा नॊ. ३2 १४2 १५2 १६ य १७ िडा सङ्ञचि य प्राङ्जिङ्झधक सहामकस्तय ऩाॉचौ य चौथो, जङ्ट.ई., 

सि-ओियङ्झसमय य अङ्झभन। 
२० 

९ िडा नॊ. १२2 १३ य १९ िडा सङ्ञचि य प्राङ्जिङ्झधक सहामकस्तय ऩाॉचौ य चौथो, जङ्ट.ई., सि-

ओियङ्झसमय य अङ्झभन। 
२५ 

१० िडा नॊ. १८ िडा सङ्ञचि य प्राङ्जिङ्झधक सहामकस्तय ऩाॉचौ य चौथो, जङ्ट.ई., सि-ओियङ्झसमय य 
अङ्झभन। 

३० 

११ िडा नॊ. १2 ६2 ७2 ८2 ९2 य ११ िडा सङ्ञचि य प्राङ्जिङ्झधक सहामकस्तय ऩाॉचौ य चौथो, जङ्ट.ई., 
सि-ओियङ्झसमय य अङ्झभन। 

२० 

१२ िडा नॊ. २2 ४2 ५2 य १० िडा सङ्ञचि य प्राङ्जिङ्झधक सहामकस्तय ऩाॉचौ य चौथो, जङ्ट.ई., सि-

ओियङ्झसमय य अङ्झभन। 
१७ 

१३ नगय प्रहयी इ्चाजय िा प्रभङ्टि  २५ 
१४ भोिाईर प्रहयी भोटयसाईकर २५ 
१५ भोिाईर कय याजस्ि भोटयसाईकर २५ 
१६ शहयी स्िास््म के्द्रह, आमङ्टििद य कृषी तथा ऩशङ्ट सेिा के्द्रह नकौरी2 हनायभाडी2 ज्माङ्झभये, नेिायऩानी, 

रेिट फस्तीऩङ्टय2 ऩदभऩोियी2 चौघडा य हङ्जटमाका इ्चाजय  िा प्रभङ्टि   
१५ 

१७ सहामकस्तय ऩाचौं कामायरम तथा िडा  १० 
१८ सहामकस्तय चौथो कामायरम तथा िडा ८ 
१९ सहामकस्तय तेस्रो कामायरम तथा िडा ७ 
२० सहमोगी स्तय कामायरम तथा िडा ६ 

इ्धन सङ्टङ्जिधा ऩाउन ेआधायहुल2  

१. ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीको राङ्झग कामायरमरे उऩरब्ध गयाएको िा आफ्नै गाडी िा भोटयसाइकर हङ्टन ङ्टऩनिछ । 

२. एक ब्दा फङ्जढ भहाशािा िा शािा हेनि कभयचायीहुलराई थऩ १० ङ्झरटय इ्धन उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनछे ।   

३. भङ्जहना बयी ङ्जिदाभा यहेको अिस्थाभा सो भङ्जहनाको इ्धन उऩरब्ध गयाइने छैन । 

४. दभकर2 एम्फङ्टरे्स2 शि िाहन य सयसपाइका साधनभा आिश्मकता अनङ्टसाय इ्धन उऩरब्ध गयाइनेछ । 

५. कामायरमको सिायी साधन बएभा सङ्झबयङ्झसङ्गका राङ्झग प्रत्मेक तीन भङ्जहनाभा काय/ङ्ञजऩको राङ्झग ऩाॉच ङ्झरटय भोङ्जिर य 
प्रङ्झत भोटयसाईकर एक ङ्झरटय भोङ्जिर उऩरव्ध हङ्टनेछ । 

६. चायऩाङ् र ेिा सो ब्दा ठूरा साधन सञ् चारनको रगफङ्टक बयी तोङ्जकएको अङ्झधकायीरे प्रभाङ्ञणत गयेको हङ्टन ङ्टऩनिछ । 

७. तोङ्जकएको भात्राको इ्धन सङ्टङ्जिधा सोही भङ्जहनाभा नङ्झरई िा सङ्ञञ्चत गयी ऩङ्झछ एकभङ्टष्ठ ुलऩभा ङ्झरन िा दािी गनय ऩाइन े
छैन ।  
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अनङ्टसूची-२ 

(दपा २१ सॉग सम्फङ्ञ्धत) 
अनङ्टगभन प्रङ्झतिेदन (कामयक्रभको हकभा भात्र) 

१ ऩङ्चयमोजना/कामयक्रभको नाभ-  

२ कामायरमफाट अनगङ्टभनभा िटीएको ङ्झभङ्झत- 

३ सम्झौता ङ्झभङ्झत- 

४ ऩङ्चयमोजना/कामयक्रभको ङ्जिियण 

१ सञ्चाङ्झरत स्थान    २ कामयक्रभको जम्भा फजेट 

३ सहबागी सॊखमा    ४ प्रमोग बएका साभारीहुल  

५ अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको सङ्टझाि- 
 

 
 

६ सम्ऩाङ्छदत कामयको स्तय 
 

 

७ ब ङ्टक्तानी/ अनङ्टदान ङ्झनकासा ङ्छदन भङ्टनाि देङ्ञिएको िा नदेङ्ञिएको याम 
 

 

८ ऩङ्चयमोजना/कामयक्रभसॉग सम्फङ्ञ्धत अ्म ङ्जिियण 

९ अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको दस्तित  

क्र.सॊ. नाभ ऩद दस्तित 

    

    

    

    

    

    

नोट: मोजना अनङ्टगभन प्रङ्झतिेदनको हकभा हेटौंडा उऩभहानगयऩाङ्झरकाको आमोजना कामाय्िमन2 अनङ्टगभन 
जाॉचऩास तथा पयपायक कामयङ्जिध2 २०७5 को तेश्रो सॊशोधन कामयङ्जिङ्झध2 २०80 अनङ्टसाय हङ्टनेछ ।  

cf1fn]  

    ङ्ञशियाज चौरागाई 

प्रभङ्टि प्रशासकीम अङ्झधकृत  


