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हेटौँडा उपमहानगरपालिकािे बनाएको ति िेखिए बमोखिमको कार्यविलि सियसािारणको िानकारीको 

िालग प्रकाशन गररएको छ । 
 

हेटौँडा उपमहानगरपालिका संस्थागत विद्यािर् छात्रिखृि व्र्स्थापन कार्यविलि, २०८३ 

 

प्रस्तािना: हेटौंडा उपमहानगरपालिकालित्र सञ् चालित संस्थागत विद्यािर्मा कक्षा ११ र १२ मा अध्र्र्न गने 
विद्याथीहरुिाई हेटौंडा उपमहानगरपालिका खशक्षा ऐन, २०७४ को दफा 30 बमोखिमको छात्रिृखि वितरण 
कार्यिाई व्र्िखस्थत गनय तथा छात्रिृखि परीक्षािाई गणुस्तरीर्, मर्ायददत, विश्वसनीर् र व्र्िखस्थत बनाउन 
िाञ्छनीर् िएकािे,    

हेटौंडा उपमहानगरपालिका नगर खशक्षा ऐन, २०७४ को दफा ४९ को उपदफा (२) िे ददएको अलिकार 
प्रर्ोग गरी नगर कार्यपालिकािे र्ो कार्यविलि तर्ार गरेको छ।   

1. संखक्षप् त नाम र प्रारम्ि : 
(1) र्ो कार्यविलिको नाम "हेटौँडा उपमहानगरपालिका संस्थागत विद्यािर् छात्रिखृि व्र्स्थापन कार्यविलि, 

२०८३” रहेको छ।   

(2) र्ो कार्यविलि तरुून्त प्रारम्ि हनुेछ ।  

2. पररिाषा : विषर् िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा र्स कार्यविलिमा : 
(क) 'ऐन' िन् नािे हेटौंडा उपमहानगरपालिका खशक्षा ऐन, २०७४ सम्झन ुपदयछ ।  
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(ि) 'छात्रिखृि' िन्नािे कक्षा ११ र १२ मा संस्थागत खशक्षण संस्थािे हेटौंडा 
उपमहानगरपालिकाद्वारा र्स कार्यविलि बमोखिम छनोट िई छात्रिृखिमा अध्र्र्नका िालग 
लसफाररस गरेका विद्याथी िा लनिका अलििािकबाट प्रचलित कानूनबमोखिम सरकारिाई 
लतनुयपने शलु्क िा दस्तरु बाहेकका कुनै पलन शीषयकमा कुनै पलन शलु्क नलिने गरी प्रदान 
गररने अध्र्र्न सवुििा सम्झन ुपछय । 

(ग) 'िम्मा छात्रिखृि संख्र्ा' िन्नािे अलनिार्य तथा लनिःशलु्क खशक्षा ऐन, २०७५ को दफा २७ िे 
तोकेबमोखिमको विद्याथी संख्र्ा सम्झन ुपछय । 

(घ) 'परीक्षा' िन्नािे खशक्षण संस्थािे र्स दफाको िण्ड (ि) बमोखिमको शलु्क नलिने गरी िनाय 
हनुका िालग विद्याथी छनोट गने परीक्षा िने्न सम्झन ुपदयछ ।    

(ङ) "प्रमिु" िन्नािे हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको प्रमिुिाई सम्झनपुछय ।  

(च) 'उपमहानगरपालिका' िन् नािे हेटौंडा उपमहानगरपालिका सम्झन ुपदयछ ।  

(छ) “म्र्ाखचङ” िन्नािे कम्प्र्टुर प्रणािीबाट र्ोग्र्ता क्रममा रहेको विद्याथीको प्राथलमकता क्रम 
(विद्यािर् र विषर्) अनसुार रोिाइको विद्यािर्मा िनायका िालग छनोट गने प्रणािी सम्झन ु
पदयछ । 

(ि) 'न्रू्नतम र्ोग्र्ता' िन् नािे माध्र्लमक खशक्षा परीक्षा कक्षा १० मा सहिागी िई कक्षा ११ मा 
अध्र्र्न गनयका िालग राविर् परीक्षा बोडय िा सम्बखन्ित लनकार्िे तोकेको न्रू्नतम 
र्ोग्र्तािाई सम्झन ुपदयछ ।  

(झ) 'र्ोग्र्ता क्रम' िन् नािे छात्रिृखि परीक्षाको नलतिा तथा परीक्षा सलमलतिे तोकेका अन्र् 
आिारहरूसमेतबाट तर् िएको र्ोग्र्ताको क्रम सम्झन ुपदयछ । 

(ञ) 'विद्यािर्' िन् नािे नेपािको कानून बमोखिम माध्र्लमक तह कक्षा बाह्रसम्मको खशक्षा प्रदान 
गनय/गराउन स्थापना िएका खशक्षण संस्था सम्झन ुपदयछ ।  

(ट) 'सलमलत' िन् नािे र्स कार्यविलि बमोखिम गदित छात्रिृखि परीक्षा सञ् चािन परीक्षा सलमलत 
सम्झन ुपदयछ । 

(ि) 'नगर खशक्षा अलिकारी' िन् नािे हेटौंडा उममहानगपालिका खशक्षा ऐन, २०७४ को दफा १९ 
बमोखिमको खशक्षा विकास महाशािा प्रमिुिाई सम्झन ुपदयछ । 

(ड) 'परीक्षा लनर्न्त्रक' िन् नािे हेटौंडा उममहानगपालिका, खशक्षा ऐन, २०७४ को दफा १९ 
बमोखिमको खशक्षा विकास महाशािा प्रमिुिाई सम्झन ुपदयछ ।  

3. छात्रिखृि परीक्षा सलमलत :  

(1)  हेटौंडा उपमहानगरपालिका खशक्षा ऐन, २०७४ को दफा 30 बमोखिमको छात्रिखृि उपिब्ि गराउन े
कार्यिाई व्र्िखस्थत गनय परीक्षािाई गणुस्तरीर्, मर्ायददत र व्र्िखस्थत बनाउन देहार् बमोखिमको एक 
छात्रिखृि परीक्षा  सलमलत रहने छ : 

(क) नगर खशक्षा अलिकारी, हेटौंडा उपमहानगरपालिका - अध्र्क्ष 

(ि) माध्र्लमक तह कक्षा १२ सम्मको खशक्षा प्रदान गने सामदुावर्क तथा संस्थागत 
विद्यािर्का प्रिानाध्र्ापक िा सञ् चािकको प्रलतलनलित्ि हनुे गरी नगर प्रमिुिे 
मनोलनत गरेका दईु िना - सदस्र् 
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(ग) नगर खशक्षा अलिकारीिे मनोलनत गरेको परीक्षा सञ् चािनको ज्ञान िएको सूचना 
प्रविलि सम्बन्िी विज्ञ एकिना - सदस्र्  

(घ) नगर खशक्षा अलिकारीिे मनोलनत गरेको खशक्षा विकास महाशािाका कमयचारी दईु 
िना - सदस्र् 

(ङ) नगर खशक्षा अलिकारीिे तोकेको उपमहानगरपालिकाको खशक्षा अलिकृत - सदस्र्-
सखचि 

(2) छात्रिखृि परीक्षा सलमलतको बैिकसम्बन्िी कार्यविलि सलमलत आफैं िे लनिायरण गरे बमोखिम हनुेछ । 

(3) सलमलतिे बैिकमा आिश्र्कता अनसुार विषर् विज्ञिाई आमखन्त्रत गनय सक्नेछ। 

(4) मनोलनत सदस्र्िे सलमलतका अध्र्क्ष माफय त ् पेस गरेको राखिनामा प्रमिुबाट स्िीकृत िएमा पदमकु्त 
हनुेछ अथिा सलमलतका मनोलनत सदस्र्िे आफ्नो खिम्मेिारी पूरा नगरेमा िा पद अनसुारको आचरण 
नगरेमा सलमलतको अध्र्क्षको लसफाररसमा प्रमिुिे लनििाई िनुसकैु िित हटाई अको व्र्खक्तिाई 
मनोलनत गनय सक्नेछ । 

तर त्र्सरी पदबाट हटाउन ुअखघ लनििाई आफ्नो सफाई पेस गने मौकाबाट िखित गररने 
छैन ।   

4.  छात्रिखृि परीक्षा सलमलतको काम, कतयव्र् र अलिकार :   

छात्रिृखि परीक्षा सलमलतको काम,  कतयव्र् र अलिकार देहार् बमोखिम हनुछेिः  

(1) छात्रिखृि परीक्षाको पाठ् र्क्रम, पाठ् र्िार तथा न्रू्नतम र्ोग्र्ता लनिायरण गने, 
(2) पाठ्यक्रम तथा प्रश् नपत्र लनमायणमा संिग्न हनुे विशेषज्ञको मापदण्ड लनिायरण गने, 
(3)  आिेदनको प्रवक्रर्ा र ढााँचा लनिायरण गने,  

(4) परीक्षामा संिग्न हनुे पदालिकारीको लनर्खुक्त गने तथा परीक्षाथीको आचार संवहता तर् गरी िागू 
गने, 

(5) परीक्षा केन्र तोक्ने, 
(6)  प्रश् नपत्र तथा उिरकुखञ् िका लनमायण, पररमाियन, छपाई, प्र्ाकेखिङ, परीक्षा सिािन र उिरपखुस्तका 

परीक्षणका िालग आिश्र्क व्र्िस्था लमिाउने, 
(7)  परीक्षणमा आिलुनक कम्प्र्टुर स्क्र्ालनङ प्रविलिको प्रर्ोग गने िा अन्र् विश्वसनीर् व्र्िस्था लमिाउन,े 
(8)  Tie-breaker (लनणायर्क चरण) लनिायरण गरी नलतिा प्रशोिनका िालग उपिब्ि गराउने, 
(9) परीक्षासम्बन्िी कार्यको लनरीक्षण तथा अनगुमन गने गराउने,  

(10) परीक्षाको नलतिा प्रकाशन तथा नलतिा पनुर्ोगसम्बन्िी सबै काम गने, 
5. प्रलतशत लनिायरण:  

(१) संस्थागत विद्यािर्िे अलनिार्य तथा लन:शलु्क खशक्षा ऐन, २०७५ को दफा २७ को उपदफा ३ 
बमोखिम तपलसिको विद्याथीिाई छात्रिृखि उपिब्ि गराउनपुने छ ।  

(क) पााँच सर् िनासम्म विद्याथी िएका विद्यािर्िे कम्तीमा दश प्रलतशत। 

(ि) पााँच सर्देखि आि सर् िनासम्म विद्याथी िएका विद्यािर्िे कखम्तमा बाह्र प्रलतशत ।   

(ग) आि सर्िन्दा बढी विद्याथी सड्खख्र्ा िएका विद्यािर्िे कम्तीमा पन्र प्रलतशत।  
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(२) उपदफा (१) बमोखिम हनु आउने िम्मा संख्र्ािाई सतप्रलतशत मानी देहार्बमोखिमका प्रलतशतमा 
छात्रिृखि उपिब्ि गराइनछे। तर, िम्मा विद्याथी संख्र्ा वहसाब गदाय र्स कार्यविलि बमोखिम 
छात्रिृखिमा अध्र्र्न गने विद्याथी गणना गररने छैन। 

(क) सामदुावर्क विद्यािर्मा अध्र्र्न गरेका विद्याथीिाई 25 प्रलतशत  

(ि) हेटौडा उपमहानगरपालिकालित्रका संस्थागत विद्यािर्मा छात्रिृखिमा अध्र्र्न गरेको 
विद्याथीिाई 10 प्रलतशत 

(ग) हेटौंडा उपमहानगरपालिकालित्र स्थार्ी बसोबास िएका सामदुावर्क/संस्थागत विद्यािर्मा 
अध्र्र्न गरेका सबै विद्याथीका िालग 10 प्रलतशत  

(घ) मकिानपरु खिल्िा लित्रका अन्र् स्थानीर् तहका विद्याथीका िालग 5 प्रलतशत  

(३)  उपदफा (२) बमोखिम प्रलतशत लनिायरण गरी बााँकी रहेको 5० प्रलतशत लसटिाई शतप्रलतशत मानी 
सामदुावर्क विद्यािर्मा अध्र्र्न गरेका विद्याथीको हकमा िागू हनुे गरी देहार् प्रलतशतका आिारमा 
आरक्षण छात्रिृखि लसट वितरण गररनेछ: 

(क) छात्रा  ३३ प्रलतशत  

(ि) िस आर्य  19 प्रलतशत  

(ग) आददिासी/िनिालत/थारु  16 प्रलतशत  

(घ) मिेशी  १२ प्रलतशत  

(ङ) दलित  10 प्रलतशत  

(च) चेपाङ्ग/बनकररर्ा/बोटे/थामी  ४ प्रलतशत  

(छ) मखुस्िम  २ प्रलतशत  

(ि) अपाङ्गता िएको व्र्खक्त िा लनिका सन्तान  २ प्रलतशत  

(झ)  सवहद/बेपिा पाररएका नागररकको   

 पररिार/द्वन्दवपलडत नागररकको पररिार  २ प्रलतशत  

(ञ) आरक्षण के्षत्रमा तोवकएबमोखिमको संख्र्ा विद्याथी उपिब्ि निएमा हेटौंडा महानगरिासीिाई 
प्राथलमकता ददइने छ िने सो संख्र्ासमेत उपिब्ि निएमा स्ित: उपदफा २(क) मा िानेछ ।  

6. परीक्षाको पाठ्यक्रम र समर् : 
(१) प्रश्न मखु्र्त: एसइइ परीक्षाको पाठ्यक्रममा आिाररत हनुेछ । र्सका िालग देहार्बमोखिमको 

के्षत्रबाट देहार्बमोखिमको िारमा प्रश्न सोलिनछे। परीक्षामा एउटा प्रश्नको २ अंकका दरिे 
५० िटा प्रश्न सोलिन ेछ।  

क. अंग्रिेी १6 प्रलतशत (८ िटा प्रश्न ) 
ि.  विज्ञान 26 प्रलतशत (१३ िटा प्रश्न ) 
ग. गखणत 26 प्रलतशत (१३ िटा प्रश्न ) 
घ. सामाखिक/समसामवर्क 1६ प्रलतशत (८ िटा प्रश्न ) 
ङ. नेपािी 1६ प्रलतशत (८ िटा प्रश्न ) 

(२) परीक्षाको समर् एकघण्टा हनुेछ । 

(३) परीक्षाको पणुायङ्क १०० हनछे। 
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(४) परीक्षामा उखिणय हनु ४० अंक प्राप्त गरेको हनु पनेछ।  

7. सलमलतिे साियिलनक सूचना प्रकाशन गरी छात्रिखृिसम्बन्िी लनिेदन आह्वान गनुयपने: 
छात्रिृखि परीक्षा सलमलतिे व्र्िस्था गरे बमोखिम प्रिेश परीक्षा हनुे लमलतिन्दा कम्तीमा पन्रददन अगािै 
देहार्का वििरण ििुाई हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको िेबसाइट तथा उपमहानगरपालिकाको 
आलिकारीक सामाखिक सञ्जाि पेि माफय त साियिलनक सूचना प्रकाशन गरी लनिेदन आह्वान गनुय पनेछ: 
तर पवहिोपटक हनुे छात्रिृखि परीक्षाको िालग शैखक्षक सत्र सरुु हनुे अिलि कम रहेको अिस्थामा सात 
ददने सूचना लनकाल्न बािा पने छैन ।  

(क) छात्रिृखि परीक्षाको कार्यक्रम,  

(ि) परीक्षामा सहिागी हनुका िालग चावहने न्रू्नतम र्ोग्र्ता, 
(ग) परीक्षाका िालग आिेदन ददन ेलनिेदनको ढााँचा, 
(घ) परीक्षाको वकलसम, 
(ङ) आरक्षणका िालग चावहन ेआिश्र्क कागिात, 

(च) परीक्षासम्बन्िी अन्र् आिश्र्क विषर् । 

8. छात्रिखृि परीक्षामा सामेि हनु चावहन ेन्रू्नतम र्ोग्र्ता सम्बन्िी व्र्िस्था: 
र्स कार्यविलि बमोखिम प्रिेश परीक्षामा सामेि हनु चाहने परीक्षाथीिे सोही शैखक्षक सत्रको माध्र्लमक 
खशक्षा परीक्षा (SEE) िा सोसरहको परीक्षामा खशक्षा, विज्ञान तथा प्रविलि मन्त्रािर् र राविर् परीक्षा 
बोडयिे तोके बमोखिमको ग्रडेेड हनु आिश्र्क न्रू्नतम GPA (खिवपए)  प्राप्त गरेको हनुपुनेछ ।  

9. लनिेदनका साथमा पेस गनुयपने कागिात सम्बन्िी व्र्िस्था:  

(१) लनिेदक छात्रिखृि सम्बन्िमा उपमहानगरपालिकािे व्र्िस्था गरेको  अनिाइन फारम माफय त ्
लनिेदन ददनपुने छ । 

(२) लनिेदकिे लनिेदन फारामका साथ लनम्नलिखित कागिात अपिोड गनुयपनेछ :  

(क) न्रू्नतम शैखक्षक र्ोग्र्ताको ग्रडे लसट र चाररलत्रक प्रमाणपत्र िा तोके बमोखिमको प्रमाण, 
(ि) शैखक्षक र्ोग्र्ताका प्रमाणपत्रहरू प्रलतशत िा ग्रडे नििेुको िए सम्िखन्ित संस्थािे प्रलतशत 

िा ग्रडे ििुाएको प्रमाणपत्र,  

(ग) हािसािै खिखचएको पासपोटय साइिको फोटो, 
(घ) नेपािी नागररकता र सो निएमा िन्म दतायको प्रमाणपत्र, 
(ङ) सामदुावर्क विद्यािर्मा अध्र्र्न गरेका विद्याथीका िालग अनसूुची-१ बमोखिमको लसफाररस, 
(च) आरक्षणका िालग आिश्र्क प्रमाणका कागिात । 

(छ) परीक्षा सलमलतिे आिश्र्क िानेका अन्र् कागिात । 

(३)  परीक्षाबाट र्ोग्र्ताक्रम लनिायरण िई िनायको अिसर प्राप्त गने उम्मेदिारिे सम्बखन्ित 
विद्यािर्मा िनाय हुाँदा लनिेदन फारामका साथ पेस गरेका सम्बखन्ित कागिातको प्रलतलिवप र 
सक्कि अलनिार्य पेस गनुयपनेछ ।  

(४)  कुनै लनिेदकिे आिेदनका समर्मा पेस गरेको वििरण र अपिोड गरेका शैखक्षक प्रमाणपत्र 
तथा कागिातहरू झटुो प्रमाखणत िएमा लनिको नाम िनुसकैु िित र्ोग्र्ताक्रमको सूचीबाट 
हटाई प्रचलित कानून बमोखिम कारिाही हनुेछ । 
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(५)   आरखक्षत समहुमा उम्मेदिार हनु चाहने व्र्खक् तिे आफू सो समूहमा पने बेहोरा प्रमाखणत हनुे 
गरी देहार्का लनकार्बाट लसफाररस गराई आिेदन साथ पेस गनुय पनेछ:– 
(क) सवहदका पररिार, बेपिा पाररएका व्र्खक् तका पररिार, घाइते र्ोद्धाहरूको पररिार र 

द्वन्द्व पीलडत समूहका व्र्खक् तिे सम्बखन्ित खिल्िा प्रशासन कार्ायिर्को लसफाररसपत्र, 
(ि) अपाङ्गता िएका व्र्खक् त, दलित, आददिासी िनिालत, िस आर्य, मिेशी, थारू, 

मखुस्िम,चेपाङ्ग,बनकरीर्ा, बोटे र थामी समदुार्का व्र्खक् तको हकमा सम्बखन्ित 
आर्ोग िा प्रलतष्ठानबाट प्राप्त प्रमाणपत्र िा खिल्िा प्रशासन कार्ायिर्  िा स्थानीर् 
तहको लसफाररसपत्र, 

(ग) सामदुावर्क विद्यािर्मा अध्र्र्न गरेका विद्याथीिे सम्बखन्ित विद्यािर्को लसफाररसमा 
अनसूुची १ को ढााँचामा सामदुावर्क विद्यािर्मा अध्र्र्न गरेको पखु‍ ट प्रमाणपत्रसवहत 
बसोबास िएको स्थानीर् तहको खशक्षा शािा िा खशक्षा विकास तथा समन्िर् 
इकाइको लसफाररस पत्र, 

(घ) मकिानपरुका अन्र् स्थानीर् तहका बालसन्दाका हकमा सम्बखन्ित स्थानीर् तहको 
स्थार्ी बसोबास िलु्ने नागररकता, िन्मदताय िा बसाइाँसराई िा सम्बखन्ित स्थानीर् 
तहको लसफाररसपत्र । 

10. लनिेदनको स्िीकृलत : 
परीक्षा सलमलतिे अनिाइन माध्र्मबाट प्राप् त लनिेदन तथा फाराम रुिू गरी स्िीकृत िा अस्िीकृत गनय 
सक्नेछ । 

11. विज्ञसूची सम्बन्िी व्र्िस्था: 
(1) छात्रिखृि परीक्षा सिािनका िालग आिश्र्क पाठ्यक्रम, प्रश् नपत्र र उिरकुखञ् िका लनमायणमा संिग्न 

हनु ेविज्ञको मापदण्ड सलमलतिे लनिायरण गरेबमोखिम हनुेछ । 

(2) हेटौंडा उपमहानगरपालिका अन्तगयत सामदुावर्क विद्यािर्मा माध्र्लमक तहमा ५ बषय अनिुि प्राप्त 
स्थार्ी खशक्षकहरू स्ित: विषर् विज्ञका रुपमा रहेनेछन ्सूचीकृत िएको मालननेछ।  

(3) सूचीकृत िएका विज्ञबाट आिश्र्कताअनसुार सेिा लिन सक्नेछ । 

12. प्रश् नपत्र लनमायण सम्बन्िी व्र्िस्था : 
(1) विज्ञसूचीमा रहेका व्र्खक्तमध्रे्बाट स्िीकृत पाठ्यक्रम र पाठ्यिार अनसुार खशक्षा विकास महाशािािे 

आिश्र्क प्रश् न संख्र्ाको बढीमा पााँच गणुासम्म कोरा प्रश् न उिरकुखञ् िका सवहत माग गनय सक्नेछ । 

(2) खशक्षा विकास महाशािािे प्रश्नपत्र लनमायणमा संिग्न हनु ेविज्ञिाई सो सम्बन्िी अनरुोि पत्रका साथ 
लनदेशन र कबलुिर्तनामा समेत संिग्न रािी पत्राचार गनेछ ।र्स प्रर्ोिनका िालग हाडयकपी िा पररखस्थलत 
अनसुार पासिडय प्रोटेक्टेड सफ्टकपीसमेत प्रर्ोग गनय सक्ने छ ।  

(3) खशक्षा विकास महाशािािे विषर् विज्ञिाई सखम्मलित गराई कार्यशािा माफय त सोझै प्रश्नपत्र लनमायण 
गराउन सक्नेछ।   

(4)  खशक्षा विकास महाशािािे विज्ञबाट तर्ार गररएका प्रश् नपत्र लसिबन्दी िाहछापसवहत कसैिे कुनै 
वकलसमबाट िानकारी नपाउन ेगरी प्राप्त हनुे आिश्र्क व्र्िस्था लमिाउन ुपनेछ । 

(5) मालथ िेसकैु िलनए तापलन र्ो मापदण्ड िागू िएपलछ हनुे पवहिो परीक्षामा नगर खशक्षा अलिकारीिे 
गोप्र्रुपमा विषर् विज्ञसाँग प्रश्नपत्र तर्ारी र मोडरेशनको कार्य गनय िगाउन सक्नेछ। 
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13. प्रश् नपत्र पररमाियनसम्बन्िी व्र्िस्था:  

(1)   खशक्षा विकास महाशािािे स्िीकृत आचारसंवहता र गोपलनर्ता पािनाको सलुनखित हनुेगरी 
विज्ञहरुबाट प्राप् त प्रश् नपत्रको लसिबन्दी िामिाई विषर्को कोड अनसुार छुट्याउन ु पनेछ र र्सरी 
विषर्गतरूपमा छुट्याइएका प्रश्नपत्रका लसिबन्दी िामहरू सलमलतका अध्र्क्ष र खशक्षा विकास महाशािाका 
कम्तीमा दईुिना अलिकृत स्तरका कमयचारीको रोहबरमा िोिी विज्ञहरूबाट पेस हनु आएका विषर्गत 
कोरा प्रश्नहरू विषर् कोडअनसुार विषर् र विषर्िस्तकुो पञ्जीकरण/अनकु्रलमत हनुेगरी कम्प्र्टुर टाइप गने 
व्र्िस्था लमिाउन ुपनेछ । 

(2)  सलमलतिे सम्बखन्ित विज्ञिाई आमन्त्रण गरी उपदफा (१) बमोखिम तर्ार गररएका 
प्रश्नमध्रे्बाट पाठ्यक्रम अनसुार आिश्र्क हनु आउने संख्र्ाको दोब्बर संख्र्ामा प्रश्नहरू पररमाियन गरी 
कम्प्र्टुर टाइप गनय िगाउन ुपनेछ । 

(3)  सलमलतिे उपदफा (२) बमोखिम तर्ार गररएको प्रश्नबाट पाठ्यक्रम र विषर्िस्तकुो  
क्रमबद्धता अनरुुप हनुेगरी प्रत्रे्क विषर्को कम्तीमा दईु सेट िस्तगुत प्रश्नहरूको पररमाखियत प्रलत तर्ार 
गनय िगाउन ुपनेछ ।  

(4)  सलमलतबाट प्रश् नपत्रको पररमाियन कार्य सम्पन्न िएपलछ पाठ्यक्रम र विषर्िस्तकुो क्रमबद्धता 
अनसुार िए निएको सम्बन्िमा नगर खशक्षा अलिकारीको प्रत्र्क्ष लनदेशन र लनर्न्त्रणमा विषर्गत 
उपसलमलतिे पनु: रूि ुर आिश्र्क परेमा कम्प्र्टुर टाइप समेत गरी गराई प्रत्रे्क सेट प्रश्नपत्र फरक 
फरक िाममा लसिबन्दी गरी विषर् कोड ििुाई सिै सेटहरूिाई एउटै िाममा पनु: लसिबन्दी गरी खशक्षा 
अलिकारीसमक्ष पेस गनुयपनेछ । 

(5) र्सरी तर्ार गररएको प्रश् नपत्र मध्रे्बाट सलमलतका ३ िना सदस्र्को रोहबरमा गोिाप्रथाबाट 
एकसेट प्रश्नपत्र छनोट गनुयपनेछ । सोही सेटबाट विषर्गत समहुलित्र मात्र आिश्र्कतानसुार प्रश् न र उिर 
ति मालथ पने गरी कम्तीमा दईु सेट (प्रत्रे्क सेटलित्र प्रश् नको क्रमसङ्खख्र्ा फरक पारी तर्ार गररएका 
सेटहरू) हनुेगरी अखन्तम प्रश् नपत्र तर्ार गनुय पनेछ ।  

(6) मालथ िेसकैु िलनए तापलन र्ो कार्यविलि िागू िएपलछ हनुे पवहिो परीक्षामा नगर खशक्षा 
अलिकारीिे विज्ञहरुिाई गोप्र् रुपमा प्रश्न तर्ार गनय िगाई परीक्षा लिने व्र्िस्था गनय सक्ने छ ।   

14. प्रश् नपत्र छपाइसम्बन्िी व्र्िस्था : 
(1)  प्रश् नपत्र छपाइ िा फोटोकपी र प्र्ाकेखिङ गराउाँदा नगर खशक्षा अलिकारीिे तोकेका अलिकृत 

कमयचारीबाट सम् पन् न गनुयपनेछ । विशेष पररखस्थलतमा बाहेक परीक्षा हनुे अखघल्िो ददन सम् पन् न हनुे गरी 
आिश्र्क सङ्खख्र्ामा प्रश् नपत्र छपाइ िा फोटोकपी गरी प्रत्रे्क परीक्षाकेन्रका िालग छुट्टाछुटै्ट प्र्ाकेट बनाइ 
लसिबन्दी गने र परीक्षा सरुुहनुिुन्दा कम्तीमा एक घण्टा अगािै परीक्षा केन्रमा परु् र्ाउने व्र्िस्था गनुयपनेछ ।  

(2)  प्रश् नपत्र छपाइ तथा प्र्ाकेखिङमा संिग्न कमयचारीिाई छपाई, प्र्ाकेखिङ र लसिबन्दी गने कार्य 
सम्पन्न िएपिात ्मात्र छपाइ केन्रबाट बावहर िान लमल्ने व्र्िस्था गनुयपने छ ।  

(3)  आिश्र्कताअनसुार परीक्षाको उिरपखुस्तका र प्रश् नपत्र अिगअिग सेटअनसुार नै छपाइ गनुय पनेछ 
र प्रश् नपत्रमा पलन परीक्षाथीको रोि नम्बर िेख् नेिाउाँ हनुपुनेछ । 

(4)  प्रश् नपत्र छपाइको क्रममा रहेका काम निाग्ने कागिातहरू र र्स सम्बखन्ित अन्र् कागिातहरू 
सलमलतको रोहिरमा नष्ट गने व्र्िस्था लमिाउन ुपनेछ ।  

(5) प्रश्नपत्र छपाइ सरुरखक्षत र गोप्र् रुपमा गनुयपनेछ । प्रश्नपत्र छपाईका िालग नगर खशक्षा अलिकारीिे 
कुनैपलन अलिकृतिाई खिम्मेिारीसवहत िटाउन सक्नेछ ।  



 

8 
 

15. परीक्षा सञ् चािन सम्बन्िी व्र्िस्था :   

(1) छात्रिखृि परीक्षाको लिखित परीक्षा पूिय खशक्षा विकास महाशािािे लनिेदन ददने परीक्षाथीहरूको अखन्तम 
नामाििी तर्ार गने र परीक्षाथीहरूको सङ्खख्र्ाको आिारमा आिश्र्कता अनसुार परीक्षा केन्रहरू 
तोक्नपुनेछ । परीक्षाकेन्र तोक्दा मखु्र्त: लनम्नलिखित आिार हनुेछन: 

(क) परीक्षा सञ् चािन गनयका िालग लमलत र समर् लनिायरण गदाय परीक्षा ििनको 
उपिब्िता, र्ातार्ातको सगुम पहुाँच र सियसािारणको िानकारीमा रहेको स्थान, 

(ि) सम्िि िएसम्म परीक्षा ििन र हि लसलसवटलि माफय त लनगरानी गनय लमल्ने, 
(ग) कम्पाउण्ड िाि र शौचािर्को उखचत प्रबन्ि िएको । 

(2) खशक्षा विकास महाशािािे परीक्षाथी सङ्खख्र्ाको आिारमा देहार्बमोखिम अनगुमनकताय, परीक्षा 
लनर्न्त्रक, केन्राध्र्क्ष, सहार्क केन्राध्र्क्ष, समन्िर्कताय, लनरीक्षक,  सरुक्षाकमी,  हिकुा 
सिारी चािक र कार्ायिर् सहर्ोगीको व्र्िस्था गनय सक्नेछ।  

(क) प्रत्रे्क परीक्षा केन्रका िालग एकिना केन्राध्र्क्ष,  

(ि) बढीमा 250 िना परीक्षाथीका िालग एउटा परीक्षा केन्र,    

(ग) बढीमा 125 िना परीक्षाथीका िालग एकिना सहार्क केन्राध्र्क्ष,  

(घ) बढीमा २० िना परीक्षाथीका िालग एकिना लनरीक्षक,  

(ङ) प्रलतकेन्र कम्तीमा ५ िना सरुक्षाकमी िा नगर प्रहरी,  

(च) बढीमा २५० िना परीक्षाथीका िालग ३ िना कार्ायिर् सहर्ोगी । 

(3) परीक्षाथीिाई उपिव्ि गराउने प्रिेशपत्र (अनिाईन समेत)मा स्िीकृत गने अलिकारीको दस्तित, दिाय र 
हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको छाप अलनिार्य हनुपुनेछ ।  

(4) परीक्षा सरुू िएको २० लमनेट पलछ आउने परीक्षाथीिाई परीक्षा हिमा प्रिेश गराइने छैन र परीक्षा 
अिलि समाप् त निएसम्म परीक्षाथीिाई परीक्षा हिबाट बावहर िान ददइने छैन । परीक्षा सरुू िन्दा 
३० लमनेट अगालड परीक्षाथीिाई परीक्षा हिमा प्रिेश ददइनेछ र परीक्षा समाप्त हनु ु५ लमनेट अगालड 
िनाउ घन्टी ददइनेछ । 

(5) परीक्षाथीको हाखिरी परीक्षा कोिागत रुपमा लिने व्र्िस्था गनुय पनेछ । 

(6) प्रश्न पत्र विद्याथीबाट वफताय लिने व्र्िस्था गनुयपनेछ ।  

(7) परीक्षा केन्रमा प्रश् नपत्रको प्र्ाकेट राखिएको शीिबन्दी बाकस बझुाउन, प्रर्ोग निएका प्रश् नपत्र र 
उिरपखुस्तका शीिबन्दी गनय, परीक्षा सम्पन्न िएपलछ प्रश् नपत्र र उिरपखुस्तका शीिबन्दी गदाय रोहिरमा 
बस्न र केन्राध्र्क्षबाट उिरपखुस्तका बझुी खशक्षा विकास महाशािामा बझुाउने िगार्त अन्र् 
सहिीकरणका कामका िालग  प्रत्रे्क परीक्षा केन्रमा एकिना समन्िर्कताय िटाउन सक्नेछ । 

16. परीक्षा सञ् चािनमा संिग्न कमयचारीहरुको छनोट तथा काम कतयव्र् र अलिकारसम्बन्िी व्र्िस्था 
(1) केन्राध्र्क्ष छनोटका आिार : छात्रिखृि परीक्षा सञ् चािनका िालग केन्राध्र्क्ष छनोटका आिार 

लनखम्नलिखित रहने छन ्: 
(क) परीक्षाकेन्र रहेको खशक्षणसंस्थाको प्रिानाध्र्ापक/वप्रखन्सपि 

(ि) परीक्षाकेन्र रहेको खशक्षण संस्थाको सहार्क प्रिानाध्र्ापक/िाइस वप्रखन्सपि 

(ग) हेटौंडा उपमहानगरपालिकािे तोकेका अलिकृत तथा मावि तहका खशक्षक 

(2) केन्राध्र्क्षको काम, कतयब्र् र अलिकार : 
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(क) आफूिाई तोवकएको परीक्षा केन्रमा शाखन्तपूणय िातािरणमा मर्ायददत ढङ्गबाट परीक्षा 
कार्यक्रम अनसुार परीक्षा सञ् चािन गने । 

(ि) सहार्क केन्राध्र्क्ष, लनरीक्षक. परीक्षामा  आिश्र्क पने अन्र् कमयचारीको लनर्खुक्त र 
अलिमिुीकरण गने । 

(ग) खशक्षा विकास महाशािाबाट उपिब्ि गराइएको वििरणअनसुार परीक्षाथीहरूको बसाइ 
व्र्िस्था लमिाउन े। र्स सन्दियमा परीक्षा हिलित्र टााँस गररने लसट प्िान परीक्षा हनुे 
अखघल्िो ददन र परीक्षाथीको िानकारीका िालग परीक्षा हि बावहर साियिलनक गररने 
लसटप्िानको सूचना परीक्षा सरुुहनु ुिन्दा बढीमा दईुघण्टा अगालड टााँस गने व्र्िस्था 
लमिाउन ुपनेछ । 

(घ) आफूिाई तोवकएको परीक्षा केन्रमा परीक्षा सरुुहनुिुन्दा कम्तीमा एकघण्टा अगालड 
पगु्न ुपने । 

(ङ) परीक्षा सरुु हनुिुन्दा ३० लमनट अगालड लसिबन्दी गररएको प्रश् नपत्र र 
उिरपखुस्तकाको प्र्ाकेट राखिएको िाकस केन्राध्र्क्ष, सहार्क केन्राध्र्क्ष 
समन्िर्कताय, सरुक्षाकमी,  र लनरीक्षक समेत गरी कम्तीमा चारिनाको रोहबरमा 
िोल्ने, 

(च) प्रश् नपत्र र उिरपखुस्तकाको लसिबन्दी प्र्ाकेट तोवकएको वििरणअनसुार िए निएको 
रुि ुगने, 

(छ) खशक्षा विकास महाशािा र सरुक्षाकमीको समन्िर्मा परीक्षा केन्रको सरुक्षा र 
कमयचारी व्र्िस्था लमिाउन,े 

(ि) परीक्षा ििनमा प्रिेश गनुय अगालड परीक्षाथीको िानतिासी तथा प्रिेशपत्र िााँच गने 
व्र्िस्था गने, 

(झ) परीक्षा केन्रको हातालित्र परीक्षाथी, परीक्षा सञ् चािनमा संिग्न कमयचारी बाहेक 
अरुिाई प्रिेशगनय नददने, 

(ञ) परीक्षा हि तथा केन्रमा होहल्िा गने, नक्कि गने गराउने िस्ता अमर्ायददत र अनखुचत 
कार्य गने परीक्षाथी तथा लनरीक्षकिाई तत्काि कारबाही तथा अिस्था हेरी 
लन‍कासनसम्म  गने, 

(ट) लनरीक्षकिाई प्रश् नपत्र र उिरपखुस्तकाको गोपलनर्ता कार्म राख्न लनदेशन  
ददने, 

(ि) लसिबन्दी गररएको प्रश् नपत्र र उिरपखुस्तका (OMR Sheet) को िाम  सम्बखन्ित 
लनरीक्षकिाई परीक्षा सरुू हनुिुन्दा बढीमा २० लमनेट अगालड उपिब्ि गराउने,  

(ड) परीक्षाथीिे परीक्षा अिलििरमा परीक्षा सरुू िएको आिा घण्टा पलछ एक पटक मात्र 
शौचािर् िान पाउने व्र्िस्था गने ।  

(ढ) प्रिेश पत्रमा रहेको परीक्षाथीको वििरण उपिब्ि हाखिरी फाराममा दिक िए निएको 
र्वकन गनय िगाउने । 
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(ण) प्रश् नपत्र वितरण गररसकेपलछ प्रश् नपत्रमा त्रटुी िएको पाइएमा खशक्षा विकास 
महाशािाबाट प्राप्त अलतररक्त प्रश् नपत्र ददई वितररत प्रश् नपत्र वफताय लिन े व्र्िस्था 
लमिाउने । 

(त) उिरपखुस्तकामा प्रश्नपत्रको सेट उल्िेि िएको एवकन गनय लनरीक्षकिाई  लनदेशन 

ददन।े 

(थ) परीक्षा समाप् त िएपलछ परीक्षाथीहरुको सक् कि हाखिरी, प्रश् नपत्र र उिरपखुस्तका 
संकिन र गन्ती गरी छुट्टाछुटै्ट प्र्ावकङ गनय िगाई सीिबन्दी गरी परीक्षा सलमलतमा 
पिाउने । 

(द) परीक्षा सरुूिएदेखि अन्तसम्म परीक्षा केन्रमा िएको परीक्षाको अद्यािलिक वििरण 
परीक्षा सलमलतमा िानकारी गराउने। 

(3) सहार्क केन्राध्र्क्ष छनोटका आिार: प्रिेश परीक्षा सञ् चािनका िालग सहार्क केन्राध्र्क्ष छनोटका 
आिार लनम्नलिखित रहने छन:् 

(क) परीक्षा केन्र रहेको खशक्षणसंस्थाको सहार्क प्रिानाध्र्ापक/िाइस वप्रखन्सपि/खशक्षक/ 
अलिकृत कमयचारी/सहार्क पााँचौं तहका कमयचारी 

(ि) हेटौंडा उपमहानगरपालिकािे तोकेका अन्र् कमयचारी 
(4) सहार्क केन्राध्र्क्ष/ समन्िर्कतायको काम, कतयव्र् र अलिकार: 

(क) केन्राध्र्क्षिे तोकेको समर्मा सम्बखन्ित परीक्षा केन्रमा पगु्ने । 

(ि) प्रत्रे्क परीक्षा हिलित्र हेटौंडा उपमहानगरपालिकाबाट उपिब्ि गराइएको वििरण 
अनसुार परीक्षाथीको बसाइ व्र्िस्था लमिाउन े र सो अनसुारको लसटप्िान वििरण 
परीक्षाथीको िानकारीका िालग परीक्षाहि बावहर टास्न ेव्र्िस्था गने । 

(ग) परीक्षाकेन्रमा िवटएका कमयचारीको हाखिरी गराउने । 

(घ) परीक्षाथीहरुको हाखिरी फाराम लनरीक्षकिाई खिम्मा ददन े। 

(ङ) परीक्षा सम्पन्न िएपश् चात ् प्रर्ोगमा नआएका उिरपखुस्तका र प्रश् नपत्र सम्बखन्ित 
लनरीक्षकबाट बझुी प्र्ावकङ गनय सहर्ोग गने । 

(च) लनरीक्षकिगार्त परीक्षामा िवटएका िनशखक्तिे तोवकएको खिम्मेिारी पूरा गरेको 
सलुनखश् चत गने । 

(छ) केन्राध्र्क्षिे तोवकददएका अन्र् कार्यहरु गने । 

(5) लनरीक्षक छनोटका आिारहरू: प्रिेश परीक्षा सञ् चािनका िालग लनरीक्षक छनोटका आिारहरू 
लनम्नलिखित रहने छन ्: 
(क) खशक्षणसंस्थामा कार्यरत र सम्िि िएसम्म परीक्षा सञ् चािनमा अनिुि प्राप् त 

(माध्र्लमक तह िा सोिन्दा मालथका बाहेकका) खशक्षक तथा कमयचारी । 

(ि) उपमहानगरपालिकािे तोकेका कमयचारी । 

(6)   लनरीक्षकको काम, कतयव्र् र अलिकार: 
(क) परीक्षाथीिे पािना गनुयपने आचारसंवहता र लनर्मको िानकारी गराउने । 

(ि) केन्राध्र्क्षिे तोकेको समर्मा सम्बखन्ित परीक्षा केन्रमा पगु्ने । 
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(ग) केन्राध्र्क्षिे सञ् चािन गने अलिमिुीकरण कार्यक्रममा अलनिार्य सहिागी  
हनु े। 

(घ) केन्राध्र्क्षको लनदेशानसुार परीक्षाथीको लसटप्िान गरी गोपलनर्ता कार्म  
गने ।  

(ङ) केन्राध्र्क्षिे तोवकददएको कोिामा परीक्षा सरुू हनुिुन्दा ३० लमनेट अगालड पगु्ने । 

(च) लसटप्िान अनसुार परीक्षाथीिाई परीक्षा हिमा बस्न ेव्र्िस्था लमिाउने । 

(छ) आफ्नो परीक्षा हिको िालग प्राप्त प्रश्नपत्रको संख्र्ा र परीक्षाथीको संख्र्ा रुिू गने । 

(ि) परीक्षा सरुू हनुे घण्टी बज्नासाथ एकै सेटका प्रश्नपत्र र्थासम्िि एकै िेन्चका 
परीक्षाथीिाई नपने गरी वितरणको व्र्िस्था गने । 

(झ) परीक्षाको गोपलनर्तािाई कार्म राख् न े। 

(ञ) परीक्षाथीिाई प्रिेशपत्रमा िेखिए अनसुारको नाम तथा रोि नम्बर आफ्नो 
उिरपखुस्तकामा िेख् न िगाउने । 

(ट) परीक्षा सरुू िएको २० लमनेट लबतेपलछ आउने परीक्षाथीिाई परीक्षा हिलित्र प्रिेश 
गनय नददन े। 

(ि) परीक्षाथीिाई तोवकएको हाखिरी फाराममा प्रिेशपत्र हेरी हाखिर गराउने । 

(ड) उिरपखुस्तकाको तोवकएको महिमा अलनिार्य दस्तित गनय िगाउने। 

(ढ) परीक्षाथीको प्रिेशपत्र रुि ुगने । 

(ण) परीक्षाथी अनपुखस्थत िई बााँकी रहेका प्रश्नपत्र र उिरपखुस्तका २० लमनेटपिात ्
समन्िर्कताय िा तोवकएको व्र्खक्तिाई बझुाउने । 

(त) परीक्षाथीिाई कािो पेनिे मात्र परीक्षा ददन िगाउने । 

(थ) परीक्षा सरुू िएदेखि परीक्षाको लनिायररत समर् समाप् त निएसम्म कुनै पलन 
परीक्षाथीिाइ परीक्षाहिबाट बावहर िान नददने । 

(द) परीक्षामा अनखुचत कार्य गने परीक्षाथीिाई कारिाही गनय तत्काि केन्राध्र्क्ष समक्ष 
लसफाररस गने । 

(ि) परीक्षा समाप् त िएपलछ तत्कािै परीक्षाथीबाट लिइएको प्रश् नपत्र र उिरपखुस्तका दिैु 
छुट्टाछुटै्ट गन्ती गरी केन्राध्र्क्षिाई बझुाउने ।  

(न) परीक्षाथीको नाम खिल्िा िस्ता वििरणको वहज्िे (Spelling) गल्ती छावपएको िए 
हाखिरी पानामा अलनिार्य रुपिे सच्र्ाउन िगाउने, रोि नम्बर रुि ुगरी हाखिरी र 
उिरपखुस्तका दिैुमा िेख् न िगाउन े। हाखिरी पानामा उिरपखुस्तका नम्बर अलनिार्य 
िेख् न िगाउने, उिरपखुस्तकामा कुनैपलन साङ्कलेतक कुराहरू िेख् न नहनुे कुरा 
िानकारी गराउने ।  

(ऩ) प्रत्रे्क परीक्षाथीको प्रिेश पत्रको फोटो र लनिको अनहुार लमिे नलमिेको हेने र 
सङ्कास्पद िेवटए समन्िर्कताय िा केन्राध्र्क्षिाई तरुुन्त िानकारी ददने ।   
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(प) परीक्षाको समर् अगालड नै कुनै परीक्षाथीिे परीक्षा सकाए िा छाड्खन चाहेमा पलन 
आिाघण्टा पलछमात्र प्रश् नपत्र र उिरपखुस्तका बझुाएर परीक्षा हिबाट बावहर िान 
ददन े।  

(फ) परीक्षाथीहरूिे मोबाइि, क्र्ािकुिेटर, पेिर, ब्िटुुथ, आईप्र्ाड, ट्याबिेट, वपलस, 
िािेट(पसय), गरगहना, घडी आदद िस्ता िस्त ु परीक्षा कोिामा िान र कुनैपलन 
प्रकारको विद्यतुीर् उपकरण प्रर्ोग गनय नपाइन े ब्र्होरा परीक्षाथीिाई िानकारी 
गराउने र अनखुचत कार्य गने परीक्षाथीिाई तत्काि कारिाही गनय केन्राध्र्क्ष समक्ष 
लसफाररस गने ।  

(ब) परीक्षाथीिे आफ्नो प्रिेशपत्रमा परीक्षा अखघ िा परीक्षाको समर्मा कुनै कुरा िेख् न 
नहनु ेकुरा सचेत गराउने ।  

(ि) परीक्षाथीिे प्रश्नपत्रमा िेस्रा गनय पाउने िानकारी ददने । 

(म) केन्राध्र्क्षिे तोकेबमोखिमका अन्र् कार्य गने । 

17. उिरकुखञ्जका तर्ारी सम्बन्िी व्र्िस्था:  

उिरपखुस्तका परीक्षण सरुू गनुयपूिय नगर खशक्षा अलिकारीिे तोकेका विज्ञहरूद्वारा उिरकुखञ् िका 
तर्ार गरी गोप्र् रूपमा सरुखक्षत राख् नपुनेछ । 

18. उिरपखुस्तका परीक्षण तथा सम्परीक्षण सम्बन्िी व्र्िस्था: 
(क) उिरपखुस्तका परीक्षण आिलुनक कम्प्रू्टर प्रविलि ओएमआर (OMR) बाट गनुय पनेछ 

र ओएमआर (OMR) प्रणािी प्रर्ोग गनय सम्िि निएमा परीक्षा सलमलतिे 
तोकेबमोखिम परीक्षण गररनछे । 

(ि) स्क्र्ान गरी तर्ार गररएको नलतिा (िस्तैिः A, B, C, D िािी कोिा, दोहोरो उिर 
आदद) उिरपखुस्तका अनसुार स्क्र्ान छ, छैन िनी म्र्ानरु्ि (कम्प्र्टुरको प्रर्ोग 
नगरी) रुि ुर अखन्तम रुि ुगनुयपनेछ । र्सरी रुि ुगदाय कम्तीमा ५ प्रलतशत रेण्डम 
स्र्ामप्िीङ (Random Sampling) गनुयपनेछ । 

(ग) उिरपखुस्तका रुि ुकार्य सकेपलछ नगर खशक्षा अलिकारीिे कम् प् रू्टरमा प्रविख‍ ट गनय 
िगाउन ुपनेछ । 

19. र्ोग्र्ताक्रम सूचीको तर्ारी तथा प्रकाशन सम्बन्िी व्र्िस्था :  

परीक्षा सलमलतिे छात्रिृखि परीक्षाबाट उिीणय लनिेदकहरूको र्ोग्र्ताक्रमको सूची तर्ार गरी 
प्रकाशन गनेछ ।  

(क) परीक्षा सलमलतिे परीक्षापिात उिरपखुस्तका (OMR Sheet)  परीक्षण तथा रुि ुगरी छात्रिृखि 
परीक्षाबाट उिीणय लनिेदकहरूको र्ोग्र्ताक्रमको सूची तर्ार गनेछ ।  

(ि) उिरपरुखस्तकाको परीक्षण सामान्र्तिः OMR मेलसनबाट स्क्र्ालनङ गररनेछ । 

(ग) र्ोग्र्ताक्रम अनसुारको सूची सलमलतिे प्रमाखणत गरी महानगरपालिकाको िेिसाइटमाफय त ्
नलतिा प्रकाशन गनेछ । 
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(घ) उपदफा(३) बमोखिमको सूखच नलतिा प्रकाखशत िएपिात 2 (दईु) ददनलित्र नलतिा उपर 
खचि नबझु्ने विद्याथीिे अनसूची-2 बमोखिमको ढााँचामा सलमलतिे तोकेको बैंक िातामा 
तोवकएको दस्तरु बझुाएको सक् कि बैङ्ख क िौचर संिग्न गरी सलमलतमा लनिेदन ददनपुनेछ। 

(ङ) सलमलतिे पनुर्ोगको नलतिा समेत समािेश गरी अखन्तम र्ोग्र्ताक्रम सूखच प्रकाशन गनेछ। 

20. म्र्ाखचङ तथा विद्याथी मनोनर्न लसफाररस सम्बन्िी व्र्िस्था :  

दफा १९ बमोखिम प्रकाखशत नलतिा अनसुार र्ोग्र्ताक्रम बमोखिम छात्रिृखिमा मनोनर्नको िालग 
विद्याथीिे फाराम िदायकै समर्मा रोिेको विषर् र विद्यािर्को प्राथलमकताका आिारमा र्ोग्र्ताक्रम 
अनसुार पवहिो चरणको विद्याथी िनाय नलतिा सूची प्रकाशन गररनेछ । 

१)  मनोनर्न िएका विद्याथीिे आफ्नो र्िुर आइडी र पासिडय प्रर्ोग गरी अनिाइन माफय त ्
मनोनर्न पत्र वप्रन्ट गरी प्राप्त गनय सक्नेछ ।   

२)  उपदफा (१) बमोखिमको मनोनर्न पत्र लिई विद्याथीिे ३ (तीन) ददनलित्र तोवकएको 
विद्यािर्मा िनाय िइसक्नपुनेछ । 

३)  अखन्तम र्ोग्र्ताक्रममा रहेका विद्याथीहरुबाट पवहिो चरणको मनोनर्न िएका विद्याथीको सूखच 
हटाई ररक्त लसटहरुमा र्ोग्र्ताक्रम बमोखिम छात्रिृखिमा मनोनर्नको िालग विद्याथीिे फाराम 
िदायकै समर्मा रोिेको विषर् र विद्यािर्को प्राथलमकताका आिारमा र्ोग्र्ताक्रम अनसुार दोस्रो 
चरणको विद्याथी िनाय नलतिा सूची प्रकाशन गररनछे । 

४)  उपदफा (३) बमोखिमको मनोनर्न पत्र लिई विद्याथीिे 2 (दईु) ददनलित्र तोवकएको विद्यािर्मा 
िनाय िइसक्नपुनेछ । 

५)  अखन्तम र्ोग्र्ताक्रममा रहेका विद्याथीहरुबाट पवहिो चरण र दोश्रो चरणको मनोनर्न िएका 
विद्याथीको सूखच हटाई ररक्त लसटहरुमा र्ोग्र्ताक्रम बमोखिम छात्रिृखिमा मनोनर्नको िालग 
विद्याथीिे फाराम िदायकै समर्मा रोिेको विषर् र विद्यािर्को प्राथलमकताका आिारमा 
र्ोग्र्ताक्रम अनसुार तेश्रो चरणको विद्याथी िनाय नलतिा सूची प्रकाशन गररनछे । 

६)  उपदफा (५) बमोखिमको मनोनर्न पत्र लिई विद्याथीिे 2 (दईु) ददनलित्र तोवकएको विद्यािर्मा 
िनाय िइसक्नपुनेछ । 

७)  अखन्तम र्ोग्र्ताक्रममा रहेका विद्याथीहरुबाट पवहिो चरण, दोश्रो चरण र तेश्रो चरणको 
मनोनर्न िएका विद्याथी मध्रे्बाट सम्बखन्ित विद्यािर्मा तोवकएको समर्लितै्र िनाय िएका 
विद्याथीहरुको सूखच हटाई ररक्त लसटहरुमा मनोनर्न पत्र नलिएका तर अखन्तम र्ोग्र्ताक्रम 
रहेका विद्याथीहरुिाई ५ (पााँच) ददनलित्र अनिाइनमाफय त ् पनुिः विद्यािर् र विषर् छनोटको 
अिसर ददइनेछ । 

८)  उपदफा (७) बमोखिम अनिाइनमाफय त ्पनु विद्यािर् र विषर् छनोटको िालग लनिेदन गरेका 
विद्याथीहरुको र्ोग्र्ताक्रम अनसुार अखन्तम मनोनर्न गररनेछ ।  

९)  र्स दफा बमोखिमको मनोनर्न पत्र लिई िनाय हनु आउने विद्याथीिाई तोवकएको विषर्मा िनाय 
गरी सोही ददन सोको वििरण सफ्टिेर्रमा प्रविवष्ट गने दावर्त्ि सम्बखन्ित विद्यािर्को हनुेछ । 

21. प्रिेश परीक्षाको पूणायङ्क तथा उिीणायङ्ख क सम्बन्िी व्र्िस्था : 
(1) प्रलत प्रश्न २ अङ्किारका 5० िटा प्रश्नसवहत १०० पूणायङ्कको परीक्षा हनुे छ ।  
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(2) लिखित परीक्षाको कुि पूणायङ्कको ४० प्रलतशत अङ्क हालसि गने लनिेदकमात्र र्ोग्र्ताक्रममा समािेश 
हनुेछ । 

(3) गित उिरका िालग नेगेवटि मावकय ङ हनुेछैन। 

22. गोप्र् रहन:े 
१) र्स कार्यविलि बमोखिम लिइएको छात्रिृखि परीक्षाको प्रश् नपत्र र उिरपखुस्तका उिरुी परेको 

अिस्थामा बाहेक नलतिा प्रकाशन िएको लमलतिे ६ मवहनापश् चात ् प्रचलित काननुबमोखिम 
प्रश् नपत्र र उिरपखुस्तका िलु्र्ाइन ेछ । 

२) परीक्षाको कामकारबाही तथा गोपनीर्ता कार्म गनुयपने दावर्त्ि सो काममा संिग्न सबै 
पदालिकारी एिं कमयचारीको हनुेछ ।  

३) परीक्षाको प्रश्न लनमायण, मोडरेशनन, गोप्र् कक्षमा िवटएका कमयचारीको वििरण, प्रश्न र 
उिरपखुस्तका िगार्तका सामग्री गोप्र् रहनेछन ्।  

23. परीक्षा रद्ध हनु ेअिस्था: परीक्षा सलमलतिे लनणयर् गरेको अिस्थामा बाहेक परीक्षा कार्यक्रम रद्ध हनु े
छैन । 

24. उिरुी व्र्िस्थापनिः (१) र्स कार्यविलि बमोखिम सलमलतिे गरेका कुनै काम कारिाही उपर खचि 
नबझेुमा त्र्स्ता लनिेदकिे सो कार्य िए गरेको लमलतिे ३ (तीन) ददनलित्र उपमहानगरपालिकाको 
खशक्षा सम्बद्ध विषर्गत सलमलत समक्ष लिखित उिरुी गनय सक्नेछ । 

  (२) उपदफा (१) बमोखिम प्राप्त उिरुी सम्बन्िमा विषर्गत सलमलतिे पााँच ददनलित्र लनणयर् 
गररसक्न ुपनेछ र सो लनणयर् अखन्तम हनुेछ । 

25. बािा अड्खकाउ फुकाउन ेअलिकार : र्ो कार्यविलि कार्ायन्िर्न गदाय कुनै बािा अड्खकाउ पनय आएमा िा 
र्ो कार्यविलिमा उल्िेि निएको विषर्का सम्बन्िमा कुनै व्र्िस्था गनय आिश्र्क परेमा परीक्षा 
सलमलतको लसफाररसमा नगर कार्यपालिकािे लनणयर् गरेबमोखिम हनुेछ । 

26. परीक्षा सञ् चािन िचय सम्बन्िी मापदण्ड: परीक्षा सञ् चािनका िालग िचय नम्सय िोकसेिा आर्ोग तथा 
खशक्षक सेिा आर्ोगिे लनिायरण गरेको दररेटको अिीनमा रही सलमलतिे लनणयर् गरेबमोखिम हनुेछ ।  
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अनसूुची -१ 

दफा ९ को उपदफा २(ङ) साँग सम्बखन्ित 
सम्बखन्ित स्थानीर् तह िा खशक्षा विकास तथा समन्िर् ईकाइको सामदुावर्क विद्यािर् सम्बन्िी  

लसफाररस पत्र 

 

िो िससाँग सम्बखन्ित छ 

 

. .................. .................. .............. खिल्िा ................................. गापा 
/नपा/उमनपा/मनपा स्थार्ी िेगाना िएका श्री .......................................... का छोरा/छोरी 
.............................. िे  ..... .. .. .. .. ....................... सामदुावर्क विद्यािर् (IEMIS Code 

No. ......................) बाट  एसइइ उिीणय गरेको बेहोरा प्रमाखणत गदयछु । 

 
उल्िेखित बेहोरा झटु्टा िहरे कानून बमोखिम सहिुा बझुाउाँिा । 

 

 

दस्तितिः दस्तितिः 
विद्याथीको नाम,थरिः प्रिानाध्र्ापकको नाम,थर 

लमलतिः  लमलतिः       
सम्पकय  नं :    सम्पकय  नं :  

स्थार्ी िेगाना :     विद्यािर्को नाम : 

  विद्यािर्को छाप:  
  
 

मालथ उल्िेखित विद्यािर् सामदुावर्क विद्यािर् िएको बेहोरा प्रमाखणत गदयछु । बेहोरा फरक परेमा काननु 
बमोखिम सहुाँिा बझुाउाँिा ।   

  

प्रमाखणत गनेकोिः 
दस्तित :   

नाम, थर :   

पद :    

कार्ायिर्िः 
लमलत :  

सम्पकय  नं :  

कार्ायिर्को छाप :  

 

(नोटिः उपमहानगरपालिका के्षत्रलित्रका सामदुावर्क विद्यािर्को हकमा र्स अनसूुची बमोखिमको 
लसफाररस पत्र आिश्र्क पनेछैन।) 
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अनसूुची -२ 

पनुर्ोग सम्बन्िी लनिेदनको ढााँचा 
 

लमलत :  

श्री संर्ोिकज्रू्, 
छात्रिृखि परीक्षा सलमलत, 
हेटौंडा उपमहानगरपालिका, हेटौंडा । 

 

विषर् : पनुर्ोग सम्बन्िमा । 
 

र्स सलमलतबाट लमलत .............. मा प्रकाखशत  .............. कक्षाको छाबिृखि परीक्षाको 
नलतिा अनसुार कार्म र्ोग्र्ता सूचीमा मेरो नाम समािेश निएको / समािेश िएको तर र्ोग्र्ता सूची 
उपर खचि नबझेुकािे पनुर्ोग गने प्रर्ोिनका िालग स्िर्म ्उपखस्थत िई लनम्नलिखित कागिात संिग्न 
रािी र्ो लनिेदन गदयछु । 

 

संिग्न कागिातहरू 

(१) रु. ..........।- दस्तरु दाखििा गरेको सक् कि िैंक िौचर िा अन्र् प्रमाण 

(२) प्रिेशपत्रको फोटोकपी  

 

 

    

लनिेदकको 
दस्तित : ....................... 
नाम, थर : ....................... 
रोि नम्बर : ....................... 
प्राप्ताङ्क : ........................... 
सम्पकय  नम्बर : ....................... 
लमलत : ....................... 

 

cf1fn] 

वि‍ण ुकुमारी िालमछान े 
लनलमि प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत 


